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Az Onkormanyzati Minisztérium 24/2008. (HE 54.) szamu utasitasanak 2. és
3. pontjdban foglalt rendelkezése alapjan a hivatal informatikai féosztalyanak
Ugyrendijét az alabbiak szerint allapitom meg:

l.
Altalanos rendelkezések

A hivatal Informatikai F6osztalya a hivatalvezetd kdzvetlen vezetése alatt allé
szervezeti egyseg.

Az Ugyrend hatdlya az Informatikai FG&osztalyra, annak vezetbire,
koztisztviselbire, Ugykezelbire, illetve munkavallaléira terjed ki.

Il.
A szervezeti egység neve és adatai, €s a bélyegz 6k hasznalata

Az Informatikai F 6osztaly hivatalos megnevezése, cime, elérhet 6sége:

Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi Hivatal Informatikai
Féosztalya (a tovabbiakban: F 6éosztaly)

Székhelye : 9021 Gyér, Arpad Ut 32. VII. emelet.
Levelezési cime : 9002 Gyér, Pf.: 415

Telefon : 96/510-680

Fax: 96/514-420

E-mail informatika@gyor.nydrkh.hu

Bélyegz 6k hasznalata

A Fbosztalyon a Hivatal sorszammal ellatott kor- és fejbélyegzdjét, érkeztetd
és iktatd bélyegzéjét, valamint datumbélyegz6t hasznalnak, a hivatal
bélyegzbinek hasznalataval és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyozasnak
megfeleléen.

1.
A Féosztaly szervezeti felépitése

A Foéosztaly szervezeti felépitési rendje:

A FO6osztalyt féosztalyvezetd vezeti, belsé szervezeti egységekre nem
tagolodik.

A Fbéosztaly létszamat a Hivatal Szervezeti és Mikodeési Szabalyzatanak 2.
szamu melléklete hatarozza meg.
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V.
A Féosztaly m (kodési rendje

A Fbosztaly mikodeési rendjét a jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb jogi
eszkozei, az ezekre épllé a Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzata (41.
8 1. és 2. pontja) és az egyéb belsdé szabalyzatok, valamint a regionalis
hivatalvezetd utasitasai hatarozzak meg.

V.
Munkaltatoi jogok

A munkaltatoi jogok gyakorlasanak és atruhazasanak részletes szabalyait a
koztisztvisel6k és ugykezeldk tekintetében a Hivatal Kdzszolgalati Szabalyzata
tartalmazza.

A kiadmanyozas rendjét a Hivatal Kiadmanyozas és helyettesités rendjérél szold
szabalyzata szabalyozza.

VI.
Feladatok

A Hivatal Szervezeti és Mikodeési Szabalyzataban a Féosztaly részére megallapitott
feladatokat latja el (31. 8§)

VII.

A kiadmanyozas és a helyettesités rendje

A Fbosztdlyra vonatkozé kiadmanyozas rendjét a Hivatal Kiadmanyozas és
helyettesités rendjérdl sz0l6 szabalyzata tartalmazza.

VIII.

Munkarend és ugyfélfogadas

A munkarendet és az ugyfélfogadas rendjét a Hivatal Szervezeti és Mikddeési
Szabalyzata tartalmazza.

IX.

A kapcsolattartas rendje

A kapcsolattartas rendjét a Hivatal Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata tartalmazza
(2.) 8 ().
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X.
Egyeéb rendelkezések

1. Jelen Ugyrend 2009. februar 1. napjan |ép hatalyba.

2. Az Ugyrendben foglaltakat a F&osztaly valamennyi munkatarsa koteles
megismerni és betartani.

3. Az Ugyrend a Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatanak fiiggelékét
képezi.
Gyér, 2009. januar 26.

Kocsis Tibor
féosztalyvezetd

Jévahagyom:
Gyér, 2009. januar 30.

dr. Németh Eva
hivatalvezet6



