Szam: 7/2009. (II. 1.)

Nyugat-dunantli Regiondlis Allamigazgatési Hivatal
Allami F 6épitészi Iroda

UGYRENDJE



BEVEZETO

Az Allami Féépitészi Iroda (tovabbiakban: Iroda) a Nyugat-dunantali Regiondlis
Allamigazgatasi Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 6nall6 szakigazgatasi szervezeti
egysége. Vezetbje a féosztalyvezeté besorolasu allami féépitész, aki 6nallé feladat
és hataskorrel rendelkezik.

Az A&llami f6épitész tevékenységének szakmai iranyitasat az épitésugyert,
telepulésrendezésért, terliletrendezésért és -fejlesztésért felelés miniszter gyakorolja.
1. Az Iroda neve és adatai:

Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi Hivatal
Allami F 6épitészi Iroda

Székhelye: 9022 Gy6r, Vorosmarty u. 10.
Levelezési cime: 9022 Gy6r, Vordésmarty u. 10.
Telefon: 96/517-004, 96/328-787

Fax: 96/517-004, 96/328-787
E-mail: foepitesz@gyor.nydrkh.hu

llletékességi teriilete : a Balaton Kiemelt Udulékorzet Teriletrendezési
Tervének elfogadéasarél és a Balatoni Terilletrendezési
Szabalyzat megallapitasardl sz6l6 2000. évi CXIl. tv.
hatalya ala tartozé terlletek kivételével a Nyugat-
dunantuli Régio teruletére terjed Ki.

Bélyegz 6je: Az allami féépitész korbélyegzéje kdzépen tartalmazza
a Magyar Koztarsasag cimerét, koérben a Hivatal
elnevezését, székhelyét, valamint az ,allami féépitész”
megjeldlést. Az allami féépitész fejbélyegzéje téglalap
alaku, rajta az allami f6épitész megnevezés és a
postacim szerepel.

2. Az Allami F 6épitészi Iroda m (ikodése

2.1. Az allami féépitész 6nalléan gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott
feladat- €s hataskdrét, valamint hatésagi jogkorét, és az altala vezetett
iroda kdzremikodésevel gondoskodik a szakmai kdvetelmények
érvényesullésérdl.

2.2. Az allami féépitésszel kapcsolatos munkaltatoi jogokat az Allamigazgatasi
Hivatal Vezetdje gyakorolja.



2.3. Az A&llami féépitész a Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata,
valamint Egységes Kozszolgalati Szabdlyzata szerint gyakorolja a
munkaltat6i jogokat az Iroda kdztisztviselbi felett.

2.4. Az éallami féépitészt tavollétében a féosztalyvezetd helyettes, illetve az
altala kijelolt koztisztviseld helyettesiti.

2.5. Az allami f6épitész térvényben illetve kormanyrendeletben megallapitott
ugyekben elséfoku terilletrendezési hatésdgi és szakhatosagi jogkort
gyakorol.

3. Az allami f 6épitész feladatai:

3.1. Az allami f 6épitész jogszabalyban rogzitett feladatai:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

Kdzremkodik a miniszter egyes terlletfejlesztéssel,
terlletrendezéssel, telepulésrendezéssel kapcsolatos, valamint
torvényben, illetéleg kormanyrendeletben meghatarozott épitésigyi
feladatainak ellatasaban.

El6zetesen véleményezi illetékességi teriletén a tertletrendezési
terveket és a telepillésrendezési eszkdzoket, folyamatosan
figyelemmel kiséri azok megvalosulasat, s indokolt esetben
kezdeményezi a modositasukat.

Véleményezi az orszagos, valamint az illetékessegi teriletet érinté
regiondlis fejlesztési programokat, és azoknak a teriletrendezési
tervekkel valo 6sszhangjat.

Allast foglal a megyei teriletrendezési tervnek az orszagos és a
kiemelt térségi tervekkel, tovabba a telepulésrendezési terveknek az
orszagos, a kiemelt térségi és a megyei teriletrendezési tervekkel
valé 6sszhangjarol.

Elldtia a térségi terulet-felhasznalasi engedélyezési eljarassal
0sszefliiggd hatdsagi feladatokat.

Szakhatésagként kozrem(kodik a terlletrendezési tervekben
szerepl6 kilon jogszabalyban meghatarozott miszaki infrastruktira
halézatok és egyedi épitmények engedélyezési eljarasaban.
Kdzremkodik az epités-fellgyeleti ellenérzések eves
munkatervének dsszeallitdsaban.

Kdzrem(kddik a regiondlis fejlesztési és rendezési tervekkel
Osszefiiggd teriileti feladatok ellatasaban, illetdleg az ezekkel
kapcsolatos térségi koordinacioban.

Allandé meghivottként részt vesz a térségi fejlesztési tanacs
Ulésein.

Nyilatkozik a megyei terlletrendezési tervnek az orszagos és a
kiemelt térségi tervekkel valo 6sszhangjarol.



3.1.11.

3.1.12.

3.1.13.

3.1.14.

3.1.15.
3.1.16.

3.1.17.

3.1.18.

3.1.19.

3.1.20.
3.1.21.
3.1.22.

3.1.23.

3.1.24.

3.125

Engedélyezi a terlletrendezési tervekben nem szerepldé kilon
jogszabalyban meghatarozott térségi jelentéségli  muszaki
infrastruktira halézatok és egyedi épitmények terileti elhelyezését.

Felkérésre allast foglal a terllet- és telepllésfejlesztési
koncepcioknak, - programoknak, épitészeti miszaki terveknek,
tovabba mas agazati terveknek és koncepcioknak a terlletrendezési
tervekkel valé 0Osszhangjardl, valamint a kilon jogszabalyban
meghatarozott tertletrendezési tanulmanytervrél.

Vezeti a terlleti — terlletrendezési, telepllésrendezési és épitészeti-
miszaki — tervtanacsokat.

Kulon jogszabaly szerint szervezi és mikodteti a terllet- és
telepllésrendezési tervtarat.

Véleményezi az 6nkormanyzatok telepllésrendezési eszkdzeit.

Felkérésre az oOnkormanyzatok és a tervezOk részére szakmai
segitséget nyujt a tertletrendezési tervek elkészitéséhez.

Gondoskodik az egységes szakmai elvek és a helyi sajatossagok
egyideji érvényesitésérdl, valamint dsszehangolja az
onkormanyzati féépitészek szakmai tevekenységet.

Igény szerint részt vesz a szomszédos megyék és telepulések
terilet- és telepillésrendezési, valamint telepulésfejlesztési
feladatainak  ellathsa soran az  érintett  Onkormanyzatok
0sszehangolt déntéseinek az el6készitésében.

Javaslata alapjan a miniszter elrendeli az éplletek egy
meghatarozott kdre esetében a tervek nyilvantartasba vételét a
Dokumentéacios Kdzpontban.

Kdzrem(ikddik a hulladékgazdalkodasi tervezésben.
Erintettség esetén részt vesz a kérnyezeti vizsgélati eljarasban.

A térségi terllet-felhasznalasi engedeély iranti kérelemrél hatarozatot
hoz, tovabba elrendeli a hatarozat nyilvantartdsba vételét a
kultertleten levé nyomvonalas létesitmények mdszaki
nyilvantartdsat vezet6 szervnél.

Egyszerisitett terlletrendezési hatosagi eljaras soran egyeztetd
targyalast és szilkség szerint helyszini szemlét tart; és hatdsagi
bizonyitvanyt ad ki.

Osszehangolia  az onkorméanyzati féépitészek  szakmai
tevékenységét, figyelemmel kiséri muikodési feltételeiket, és
szakmai segitséget nyljt a tovabbképzésikhdz. Részt vesz az
Orszagos Féépitészi Kollégium munkajaban.

Koordinacioval segiti a kiemelt beruhazdsok megvalosulasat.

3.2. Az allami f 6épitész egyeb feladatai:

3.2.1.

llletékességi terlletén érvényesiti az épitett kornyezet alakitasaval
és vedelmével kapcsolatos A&ltalanos szakmai és jogi
kovetelIményeket.



3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.

3.2.14.

3.2.15.

A telepllésrendezési eszkdzok készitéséet, modositasat megelézéen
felkérésre konzultal a telepulések képviselbivel az eljarasrol, a
szukséges teend6krél a feladatok pontositasarol.

Részt vesz a helyi értékek védelmét segqitb elékészité munkaban.

A rendezési (terllet-felnasznalasi és/vagy telepulésszerkezeti) terv
hianyaban az Onkormanyzati és Terlletfejlesztési Minisztérium és
mas minisztériumok 6nallé vagy kozos pélyazati felhivdsa esetén
nyilatkozatot ad — a hiany igazolasa mellett — a palyazott
fejlesztésnek a telepulésszerkezettel valdé 6sszhangjarol.

Az épitésugyi hatosagok felkérésére szakmailag vélemeényezi az |.
és Il. foka épitési engedélyezési eljaras keretében a benydijtott
engedélyezési terveket.

Onkormanyzati felkérésre szakértéként részt vesz a szakteriletét
erinté 6nkormanyzati bizottsdgok munkajaban.

Véleményezi a szakteriletét érinté jogszabalyok tervezetét, részt
vesz ezek elbkészitésében, kezdeményezi ezek szikséges
modositasat.
Allampolgari megkeresésre tajékoztatast ad az épitésigyi
eljarasokrol.
Kdzrem(kddik az allamigazgatasi hivatalok altal szervezett szakmai

tovabbképzésekben, részt vesz az &llamigazgatasi kollégium
munkajaban.

Figyelemmel kiséri az épitésiugyi hatésagok munkajat, részt vesz a
szamukra szervezett szakmai tovabbképzésekben.

Kapcsolatot tart fenn a terileti szakmai kamarakkal és szakmai
tarsadalmi szervezetekkel.

Kozrem(kddik az Eurbépai Vidékfejleszté és Falumegujitd
Munkakoztsség altal tamogatott, évente mas-mas telepllésen
megrendezésre kerlld ,Falumegujitd és Telepuléskép-védelmi Nap”
szervezéseben, az aktudlis telepulés kijelolésében és szakmai
felkészitésében.

Kozrem(ikodik a kétévente meghirdetésre kerltlé ,Eurdpai
Falufeltjitasi Dij” palyazat hazai el6készitésében, felkérésre
szakmai segitséget nyujt a palyazoknak.

Pélyazatok szakmai véleményezésével kozremikodik az FVM
komplex 6kologiai programok tamogatasara és a falufelujitast, falusi
ertékek megdrzéséere meghirdetett palyazataiban.

Javaslatot ad épitészeti szakmai dijakban részesitenddkre, illetve a
Pro Architectura Dij esetében szakmai véleményt nyuljt a
palyazoknak.



7 &4

4. Az Allami F éépitészi Iroda m (ikodési rendje

4.1. Munkarend:

A munkaidé Hétfétdl — Csutortokig:
8.00 ¢6ratdl 16.30 oraig

Pénteken:
8.00 oréatél 14.00 éraig tart.

A munkaidén belll — a munkavégzés megszakitasaval, 11.30 6ratdl - 14.00.
oraig terjed6 id6 intervallumban — napi 30 perc munkaké6zi szinetet kell
biztositani ugy, hogy 1 f6 tigyintézé folyamatosan a hivatalban tartézkodjon.

Munkaidében a munkahelyrdl eltdvozni a hivatali felettes engedélyével lehet.

Kllénoésen indokolt esetben, egyedi kérelemre a munkahelyi vezet6 az
altalanos munkarendtél eltéré munkaidé beosztast engedélyezhet.

4.2. Ugyfélfogadasi rend:

Az Ugyfélfogadasi id6:
Az Iroda a munkaidé6 teljes idétartama alatt fogadja az tgyfeleket

Az Iroda az orszaggyllési képviseléket, valamint az ©6nkormanyzati
tisztségvisel6ket soron kivul fogadja. Az ugyfélfogadasi idén kivil is fogadja
az oOnkormanyzatok és tarsszervek vezet6i, illetve alkalmazottait, az
onkormanyzati és orszaggytlési képviselbket.

5. A kiadmanyozas rendje

A kiadmanyozasi jog az Ugyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazst.
A kiadmanyozasi jog jogosultja az allami féépitész.

A kiadmanyozasi jog jogosultia e jogkorének gyakorldsat atruhdzhatja, az
atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhdzas nem érinti a
hataskor jogosultjanak személyét és személyes felelésségét.

5.1. Az allami f 6épitész kiadméanyozza

5.1.1. a hatdsagi és szakhatosagi Ugyeket, valamint az épitett kérnyezet
alakitasaroél és védelmérél szold 1997. évi LXXVIII. tv. 9.8-a (3) és
(6) bekezdései alapjan kiadott szakmai véleményeket,

5.1.2. a kozszolgélati jogviszonnyal 6sszefiggé mindazon Ugyeket,
amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol,



5.1.3. az Iroda mikddésével, a koztisztvisel6k tevékenységével
kapcsolatos panaszokra adott valaszleveleket.

5.1.4. a hatosagi Ugyekben a birdosagi beadvanyokat (ellenkérelem,
elékészitd irat, fellebbezes, felllvizsgalati kérelem stb.).

5.2. Az allami f 6épitész tavolléte esetén

A fenti kiadmanyozasi jogokat az ugyrendi helyettese gyakorolja. Egyuttes
tartds tavollétik esetén a kiadmanyozasi jog gyakorlasardl az allami
féépitész egyedi dontéssel rendelkezik.

5.3. Az Ugyintéz 6k

A munkakoéri leirdsokban meghatarozott feladatokat ellatdé szakmai
referensek kiadmanyozzak a fentiekben fel nem sorolt, a munkakoéri leirasuk
alapjan hozzajuk tartozé tgyekben keletkezett Ugyiratokat és leveleket.

A kiadmanyoz6 elé kerll6 tervezeteket annak készitéje az irattari példanyon
szignéval latja el. A tervezeteket az el6éaddi ivben meg kell 6rizni.

6. A kapcsolattartas rendje

Az allami f6épitész és az Iroda munkatarsai feladatuk és hataskortikhoz, valamint
beosztasukhoz igazoddéan kapcsolatot tartanak az alabbi személyekkel, illetve
szervek vezetbivel és a munkatarsaival:

- az orszaggydlési biztosok, az Allami Szamvevészék, a kodzponti
allamigazgatasi szervek és az autondém allamigazgatasi szervek, valamint a
birésagok és ugyészségek vezetdivel,

- az orszaggydulési képviselbkkel,
- acentrdlis iranyitas ala tartozo teruleti allamigazgatasi szervek vezetdivel,

- a tarsadalmi szervezetek, egyesiletek orszagos, regionalis és megyei szinti
szervezeteinek vezetdivel,

- arégioban mikodd dnkorményzatok tisztségviseldivel,
- nem allami és nem dnkormanyzati szocialis és oktatasi intézményekkel,

- a fentieken tal mindazon szervekkel és szervezetekkel, amelyekkel a feladat-
es hataskor gyakorlasa soran kapcsolatba kerulnek.

7. Az értekezletek rendje:

7.1. Munkaértekezlet

Célja: a hivatalvezetd Aaltal tartott vezetSi értekezleteken elhangzott
informaciok atadasa.

Idépontja: havonta, a hivatalvezet6 altal tartott vezetdi értekezletet kovetd
egy héten belil.



Résztvev 6i: a féépitészi iroda koztisztviselbi.

A lebonyolitas modja:  Osszehivasaért és eldkészitéséért az allami
féépitész altal megbizott koztisztviseld a felelés, aki az értekezletrél —
szikség szerint — emlékeztetbt készit, amelyet az allami féépitész hagy jova.

7.2. Munkaértékel 6, feladat-meghatarozo értekezlet

Célja: a f6épitészi iroda éves munkajanak értékelése és a feladatok
meghatarozasa.

Idépontja: évente egyszer, az éves munkaértékelés elkésziltét kovetden.
Résztvev 6i: a féépitészi iroda kdztisztviselbi.

A lebonyolitas modja:  Osszehivasaért és eldkészitéséért az allami
f6épitész altal megbizott koztisztviseld a felelés, aki az értekezletrdl
emlékeztetdt készit, amelyet az allami féépitész hagy jova.

8. A sajtoval valo kapcsolattartas:

a régid egészeét érinté kérdésekben a sajtonak az allami féépitész vagy az
altala kijelolt tgyintézé adhat tajékoztatast.

Az Iroda munkatarsai a munkakorikhéz tartoz6 szakmai Ugyekben

nyilatkozhatnak a sajtonak. Az orszagos médianak tett nyilatkozat esetén a
megjelenés helyérdl és idejérdl az allami féépitészt tajékoztatni kell.

9. Az iratok kezelése, és elosztasa:

Az Iroda az ugyiratok kezelésérél, iktatasarél és az irattarozasarol onalléan
gondoskodik, a Hivatal Ugyiratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen.

A postai kuldemények atvétele az Iroda mikodesi helyén, irat feladasa az
Allamigazgatési Hivatalban torténik.

10. Zar6 rendelkezések:

Az ugyrend 2009. februar 1-jén Iép hatalyba.

Gyér, 2009. januar 26.

Keresztes Sandor
allami féépitész

Gyér, 2009. januar 30.

Jovahagyom:

dr. Németh Eva
hivatalvezetd



