A Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi Hivaal Szervezeti és Mkodési
Szabalyzata

I. fejezet

1. Cim
Alapveté rendelkezések

1. 8§

(1) A Szabélyzat hatalya kiterjed a Nyugat-dunantilgiBealis Allamigazgatasi Hivatal (a
tovabbiakban: regionalis allamigazgatasi hivatalgzebjének (a tovabbiakban:
hivatalvezet) vezetése alatt all6 szervezeti egységekre, azatiggzakigazgatasi
szervekre (a tovabbiakban: szakigazgatasi szerKiremdeltségekre (a tovabbiakban:
kirendeltség).

(2) A regiondlis allamigazgatasi hivatal szervezetiepilesét és személyi allomanyat a
Szabdlyzat Ill. fejezete tartalmazza.

2.8

(1) Az 1. 8. (1) bekezdésben meghatarozott szervezptségek tevékenységuk soran
horizontalis egyuttritkodésre kotelezettek. A feladatkdrikbe tartozéndes szervezeti
egyseget, szakigazgatasi szervet is érirgyekben az érdekeltek egymast folyamatosan
tajékoztatva és egyeztetve kotelesek eljarni. Ayergtésért az a szervezeti egység,
illetve szakigazgatasi szerv a félel amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat IV.
fejezete szerint @fszakmai feladatkdrébe tartozik.

(2) Az 1.8. (1) bekezdésben meghatarozott szervezeyiséggk koztisztviséje és
munkavallal6ja koteles a tudomasara jutott hivataiaformaciot — az adat- és
titokvédelmi szabalyok betartdsaval - az illetékegervezeti egységhez, vagy
szakigazgatési szervhez eljuttatni, illetve szilesggén, az informécié alapjan hivatalbol
eljarast kezdemeényezni.

3.8

(1) Ha jogszabaly a regiondlis allamigazgatasi hivatalwagy a szakigazgatasi szervnek
cimez hataskort, azt a szerv vépegyakorolja.

(2) A regiondlis allamigazgatasi hivatal épitésfeliigieslaz Allami Bépitész és a Szocialis
és Gyambhivatal 6nallé hataskér cimzettje, onalamkianyozasi joggal rendelkezik.

(3) Ha jogszabaly, vagy felettes szerv masként nemeitkerik, a regionalis allamigazgatasi
hivatal térvényben vagy mas jogszabalyban megdadiiphataskérének gyakorlasa
torténhet Ugy is, hogy a szerv valamelyik szeniezgptsége folytatja le az eljarast, de ez a
hataskor jogosultjanak személyét és személye$ésiyét nem érinti.

2. Cim
A regionalis allamigazgatasi hivatal jogallasa ésépviselete

4.8
(1) A regionalis &llamigazgatasi hivatal a Korméany laltas hataskdr terileti
allamigazgatasi szerve. Az Onkormanyzati miniszéttial kiadott alapitd okirat a
Szabalyzat 1. szamu melléklete.



5.8
A Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hadailletékessége Gy-Moson-Sopron
megyére, Vas megyére és Zala megyére terjed kkakigazgatasi szervkéntikods allami
foépitész illetékessége nem terjed ki a Balaton Kierelilokorzet Teriletrendezési
Tervének elfogadasardl és a Balatoni Terlletrersie@eabdalyzat megallapitasarél szolo
2000. évi CXII. torvény 1/1. sz. melléklete szartrtepiilésekre.

6.8
(1) A regionalis allamigazgatasi hivatal jogi szeméitalanos képviseletét a hivatalvezet
latja el.
(2) A regionalis allamigazgatasi hivatal o6nalldan gdikzoldd, az ediranyzatok feletti
rendelkezési jogosultsag szempontjabdl teljes jogkdendelkeé koltségvetési szerv.
(3) A hivatalvezed vezetése alatt all6 szervezeti egységek, a szajat@si szervek és a
kirendeltségek egy koltségvetési szervet képeznek.

3. Cim
A regionalis allamigazgatési hivatal elnevezése nee, székhelye, bélyedi és szamlai

7.8
(1) A regionalis allamigazgatasi hivatal elnevezése: ugdy-dunantali Regionalis
Allamigazgatéasi Hivatal
Székhelye: G§r
Kirendeltségei (telephelyei):
Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi Hivat8zombathelyi Kirendeltsége -
Szombathely
Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi Hivatahlaegerszegi Kirendeltsége -
Zalaegerszeg

- Cime: 9021 G§r, Arpad ut 32.

Levelezési cime: 9002 @y, Pf. 415.

Kirendeltségei cimei és levelezési cime:
- Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi HalaSzombathelyi
Kirendeltsége
Cime: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.
Levelezési cime: 9700 Szombathely, Pf.: 208.
Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi Hiva@hlaegerszegi
Kirendeltsége
Cime: 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi [3eazs10.
Levelezési cime: 8901 Zalaegerszfy: 222.

(2) A regiondlis allamigazgatasi hivatal Szocialis §a@hivatala elnevezése és cime:
a) Nyugat-dunantdli Regiondlis Allamigazgatasi HivataBzocialis és
Gyamhivatala
Székhelye: G§r
Kirendeltségei:
Nyugat-dunantuli Regionalis Szocialis és Gyamhivatdzombathelyi
Kirendeltsége



Nyugat-dunantali Regiondlis Szocidlis és Gyamhivatdalaegerszegi
Kirendeltsége

- Cime: 9021 G§r, Arpad ut 32.

Levelezési cime: 9002 @y, Pf. 415.

Kirendeltségei cimei és levelezési cime:
Nyugat-dunantuli Regionalis Szocidlis és Gyamhiv&aombathelyi
Kirendeltsége
Cime: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.
Levelezési cime: 9700 Szombathely, Pf.: 208.
Nyugat-dunantali Regiondlis Szocidlis és Gyamhivaialaegerszegi
Kirendeltsége
Cime: 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi #ezs10.
Levelezési cime: 8901 Zalaegerszfy: 222.

(3) A regionalis allamigazgatasi hivatalbarikiidsé Allami Féépitész elnevezése és cime:
Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi Hivailami Féépitész
Székhelye: G§r
Cime: 9022 G§r, Voroésmarty u. 10.
Levelezési cime: 9022 @y, Vorosmarty u. 10.

(4) A Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi Halaépitésfeltigyéiének elnevezése
és cime:
Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi HivaEglitésfelligyed
a) Szekhelye: Gyr
Cime: 9021 G§r, Arpad ut 32.
Levelezési cime: 9002 @y, Pf. 415.

b) Székhelye: Szombathely
Cime: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.
Levelezési cime: 9700 Szombathely, Pf.: 208.

c) Székhelye: Zalaegerszeg
Cime: 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi [3eazs10.
Levelezési cime: 8901 Zalaegerszfy: 222.

8.8
(1) A regiondlis allamigazgatasi hivatal korbélyégiozépen tartalmazzdk a Magyar
Kodztarsasag cimerét, kdrben a regionalis allamigi@sj hivatal elnevezését, székhelyét
és a bélyegzsorszamat.
A hivatalvezebd belyengje a korbélyegék szerinti leirasu, azzal az eltéréssel, hogy a
sorszam helyett a "hivatalve#éelnevezést tartalmazza.
A szakigazgatasi szerbélyegdin a sorszam mellett kdrben az igazgatasi szerv
megnevezeése is szerepel.
Az Allami Féépitész bélyedie kozépen tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimerét
korben a regiondlis allamigazgatasi hivatal elnéség székhelyét, valamint az
Lallami féépitész” megjeldlést.



Az épitésfeligyél bélyegdje tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimerét, kdeben
regionalis éallamigazgatasi hivatal elnevezését, kisdgét, valamint az
~epitésfelligyal” megjeldlést és a bélyegsorszamat.

A regionalis allamigazgatasi hivatal fejbélyépgz téglalap alakd, rajta a regionalis
allamigazgatasi hivatal megnevezése és postacienepst.

A regiondlis allamigazgatasi hivatal szakigazgatxsrvenek fejbélyedie téglalap
alaku, rajta a szakigazgatasi szerv megnevezgseséscime szerepel.

A regionalis allamigazgatasi hivatal kirendeltségéi fejbélyegéje téglalap alaka,
rajta a kirendeltség megnevezése és postacimepskere

A regionalis allamigazgatasi hivatal szakigazgatasierve kirendeltségeinek
fejbélyegdje téglalap alakl, rajta a szakigazgatasi szervenkieltségének
megnevezeése és postacime szerepel.

A regionalis allamigazgatasi hivatal épitésfellgpgriek fejbélyegéje téglalap alaka,
rajta a regionalis allamigazgatasi hivatal eépitlégigelsjenek megnevezése és
postacime szerepel.

Az Allami Féépitész fejbélyediie téglalap alaku, rajta az Allami 6€pitész
megnevezeése és postacime szerepel.

(2) A regionalis allamigazgatasi hivatalban hasznallydgzok lenyomatat, valamint a
sorszdmokkal azonosithatéan az egyes bébkebasznélatara feljogositott személyeket,
illetve szervezeti egyseégeket a Regionalis allanggtasi hivatal bélyegznyilvantartasa
tartalmazza.

(3) A hivatal kéltségvetésének végrehajtasara szokggamlak:

Intézményi bankszamlakat vezeti: Magyar Allamkiacst

elsiranyzat-felhasznalasi keretszamla
10033001-01450886-00000000

feladatfinanszirozasi @ranyzat-felhasznélasi keretszamla
10033001-01450886-00050005

kozponti beruhadzasokdatanyzat-felhasznalasi keretszamla
10033001-01450886-00030007

Eurdpai Unids programok célelszamolasi forintszamla
10033001-01450886-30005008

Eurdpai Unids programok célelszadmolasi forintszaBtambathely
10033001-01450886-30005204

Eurdpai Unids programok célelszadmolasi forintszaddiaegerszeg
10033001-01450886-30005101

letéti szamla
10033001-01450886-20000002

lakasépitési alap szamla
11737007-23700859-00000000



II. Fejezet
A REGIONALIS ALLAMIGAZGATASI HIVATAL ALAPTEVEKENYSE GE

1. Cim
A regionalis allamigazgatasi hivatal alapfeladatai

9.8

(1) A Nyugat-dunantdali Regionalis Allamigazgatasi Hidat alaptevékenységként a
jogszabalyban foglalt feladatokat a Szervezeti é&kddési Szabalyzatdban megjelolt
szervezeti egységek Utjan latja el.

(2) A hivatal jogszabalyban meghatarozott feladatai:

a) kozigazgatasi hatdsagi jogkort gyakorol,

b) feligyeleti jogkdrében jar el,

c) vélasztasi eljarassal kapcsolatos feladatokat,la

d) torvényességi felligyeletet gyakorol aikidési tertletén székhellyel rendelkez
terlletfejlesztési intézmények felett,

e) egyetértési jogot gyakorol a jegyzltal kiadott egyedi iratkezelési szabalyzat
kiadasahoz,

f) végzi a kdzigazgatasi informatikai rendszerekrieltetésével dsszefigdigyviteli és
informatikai feladatokat,

g) elldtja a kozszolgalati jogviszonyra vonatkozéggzabalyok végrehajtasanak
ellerdrzését, ellatia a kozszolgdlati nyilvantartas wvegétel és rikodtetésével
kapcsolatos feladatokat,

h) helyi lakasugyi szervként jar el,

i) képzeési, tovabbképzési, vizsgaszervezeési egartatasi feladatokat lat el,

j) szabalysértési eljaras soran méltanyossagi jogié@korol,

k) kozrentikodoként jar el a szomszédos allamokbati glagyarokrél szold térvény
alapjan,

[) kozremikodik a katasztrofak elleni védekezés szervezés@ratkozo feladatok
ellatasaban,

(3) Ellatja a torvényben megallapitott, tovabba a Karynaltal hataskorébe utalt egyéb
allamigazgatasi feladatokat, hataskoroket, hatGeggbroket.

(4) Ellatja a kdzponti allamigazgatasi szervek terisziervei tekintetében a Kormany altal
meghatarozott koordinacios, elignési, informatikai, képzési és tovabbképzési
feladatokat, gyakorolja az e feladatok ellatas&@nikseges hataskoroket.

(5) Szervezi a régiéban az dllamigazgatasi feladatadidté Onkormanyzati szervek
koztisztvisebinek képzését, tovabbképzését, kozikauik a helyi dnkormanyzatok, a
kisebbségi 6nkormanyzatok tisztségvisetk, képvisalinek képzésében.

(6) Dontés-ebkészit és javaslattey szervként kozreikddik a Kormanynak az Alkotmany
19. 8 (3) bekezdés 1) pontja szerinti javaslattéjegosultsaga, valamint a helyi
onkormanyzatokrdl szélé 1990. évi LXV. torvény @vdbbiakban: Otv.) 95. § d-e)
pontjaiban meghatarozott feladatai ellatasdban, elyi honkormanyzatokért felés
miniszternek az Otv. 96. § a) és c)-d) pontjaibamlamint a szakmai iranyitd
miniszternek az Otv. 97. §-aban meghatarozott &taellatasaban.

A szakigazgatasi szervek alapfeladatai

(7) A regionalis &llamigazgatasi hivatal épitésfellgjeelaz illetékességi tertletén &fsku
epitésfelligyeleti hatosagként gyakorolja a kilagspabalyokban meghatarozott feladat-
és hatéskoreit

(8) A regionalis allamigazgatéasi hivatal keretébeikas Allami Féépitész



a) eléozetesen véleményezi a terllet- és telepllésrenddéedseket, folyamatosan
figyelemmel kiséri azok megvalosulasat és allasylalo a telepulésrendezési
terveknek az orszagos és a megyei tervekkel vabhasgjarol,

b) véleményezi az orszagos és regionalis fejlesztésigramokat és azok
terlletrendezési tervekkel valé 6sszhangjat,

c) ellatja a térségi tertlet-felnasznalasi engedékliergarassal dsszefugghatosagi
feladatokat,

d) vezeti — a kulon jogszabalyban meghatarozott —l&erliervtanacsot.

(9) A regionalis allamigazgatasi hivatal Szocialis éga@hivatala illetékességi teriletén
gyakorolja a killon jogszabalyban meghatarozottfelaés hataskoreit
2. Cim

A regionalis allamigazgatéasi hivatal alaptevékenysghez kapcsolodoan az alabbi

kisegito tevékenységeket és feladatokat végzi

10. 8

(1) Kiegészib és kisegit tevékenysegnek misil az alaptevékenységhez kapcsolodo
oktatdsok, szakmai rendezvények szervezése, fgpbssé valt targyi eszkdzok és
készletek értekesitése.

(2) A regiondlis &llamigazgatasi hivatal alaptevékeggséek forrdsai koltségvetési
tamogatéas, valamint tamogataséiités ntikodesi bevétel. A kisedittevékenységek és
feladatok forrdsa ikodési bevétel.

(3) A regiondlis allamigazgatasi hivatal vallalkoz&siékenységet nem végez.

(4) A regiondlis allamigazgatési hivatal tevékenységeimutatdszamok nem tartoznak.

11. 8
(1) A regionalis allamigazgatasi hivatal alaptevékeggsémeghatarozésbb jogszabalyok
felsorolasat a Szabalyzat 1. szamu flggeléke maaizta.

lll. Fejezet
A NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS ALLAMIGAZGATASI HIVAT AL
SZERVEZETI FELEPITESE ES SZEMELY!I ALLOMANYA

1. Cim
A Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hivaal szervezeti felépitése

12. 8
(1) A hivatalvezed kdzvetlen vezetése alatt allé szervezeti egységeizemélyek
- hivatalvezet-helyettes (régiészékhelyen)
kirendeltség-vezéthivatalvezei-helyettesek (kirendeltségek székhelyén)
Felugyeleti és Igazgatéasi Monitoringdsztaly
Hatésagi Bosztaly
Koordinacios és Szervezésidsztaly
Informatikai Fbosztaly
Pénzigyi Bosztaly
epitésfelugyel
allami féépitész
szocialis és gyamhivatal
a bel$ ellerdrzést végé személy



(2) Ha a Szabalyzat eli@®&n nem rendelkezik &dsztalyokat osztalyvezet, az osztalyokat
féosztalyvezdi-helyettes vagy osztalyvedet vezeti megbizassal rendelké&z
koztisztvised vezeti, kivételesen kozvetlenlll @obztalyvezet vezetése alatt allnak.

(3) A regiészékhelyen a Fellgyeleti és Igazgatasi Momiy Foosztaly, az Informatikai
Féosztaly és a Pénzugybésztaly egységes szervezeti keretbéhkadik.

(4) A Hatosagi Bosztaly harom szervezeti egyséball:

a. altalanos igazgatasi osztaly,
b. épitési osztaly,
c. okmany osztaly.
(5) A Koordinacios és Szervezédidsztaly két szervezeti egyséill:
a. humanpolitikai osztaly,
b. szervezési osztaly.

(6) Az epitésfeligyél a regiondlis allamigazgatasi hivatal szervezetébafikodo
szakigazgatasi szerv, amely feladatait az épitésiggmai iranyitasaért feta miniszter
irdnyitasaval latja el.

(7) Az épitésfeligyélk kozotti munkamegosztast,tikbdeési terlilet megosztast a regionalis
allamigazgatasi hivatal bélszabalyzatai, illetve a munkakori leirdsok tartataak.

(8) Az Allami Foépitész a regiondlis allamigazgatasi hivatal szetéden rakods
szakigazgatési szerv, amely feladatait az épitésdmpkmai iranyitaséért fets
miniszter iranyitasaval latja el.

(9) Az Allami Foépitészi Iroda

a) Az Allami Foépitészi Iroda a regiondlis allamigazgatasi hivaatetében
mitkods Allami Féépitész munkaszervezete

b) Az Allami Féépitészi Irodat a szakigazgatasi szerv \@zgbosztalyvezeti)
megbizassal rendelk&Allami Foépitész vezeti.

(10) A belss kontrollrendszer részét kégebels ellerdrzés kialakitasarél a regionalis
allamigazgatasi hivatal vedgt koteles gondoskodni. A bélgllensr tevékenységét —
a Szabalyzatban foglaltak szerint — kodzvetlen aiorggdis allamigazgatasi
hivatalvezet alarendeltségében végzi, a Belsllersr egyben bels ellersrzési
vezetnek mir6sul

(11) Aregionalis allamigazgatési hivatal Szocidlis §g@hivatala:

A Szocialis és Gyamhivatal a regiondlis allamigaagahivatal szervezetébeniik®dd
szakigazgatési szerv, amely feladatait a szoc&diggyamigyek szakmai iranyitasaért
felelés miniszter és a Foglalkoztatasi és Szocialis lividigazgatdja kozrefikodesével
latja el.

A Szocidlis és Gyamhivatal szervezeti felépitése:

- A szocidlis és gyamhivatal a régiészékhelyenled) szervezeti egységre tagozodik:
gyamugyi és gyermekvédelmi osztalyra, melyet ogeédlet) vezet, valamint szocialis
igazgatasi osztélyra, amelyetém$ztalyvezei-helyettes vezet.

- A nem régidszékhely megyékben kirendeltsédxdalik.

(12) A régidszékhelyen kods Szocialis és Gyamhivatalt a Nyugat-dunantuli Rediis
allamigazgatasi hivatal Szocialis és Gyamhivatabipnalis hivatalvezé} cimet viseb
hivatalvezetje vezeti. A szervezeti egységben tovabbi egyoes#talyvezdi-helyettesi
besorolasu —, valamint egy osztalyvézee¢sorolasu vezétevekenykedik.

(13) A regionalis allamigazgatasi hivatal szervezetiléiszamtablazata a Szabalyzat 2.
szamu melléklete.



A Nyugat-dunantali Regiondlis allamigazgatési hivaal kirendeltségei

13. 8
(1) A kirendeltség-vezét hivatalvezei-helyettesek vezetése alatt all6, a kirendeltségek
székhelyén ritk6dé szervezeti egységek:

a) Regionalis Allamigazgatéasi Hivatal Szombathelyidfideltsége:

Fellgyeleti és lgazgatasi Monitoring Osztaly
Hatésagi Osztaly
Titkarsag (6nalld osztaly jogallasu)
b) Regionalis Allamigazgatasi Hivatal ZalaegerszegeKdeltsége:
Fellgyeleti és Igazgatasi Monitoring Osztaly
Hatésagi Osztaly
Titkarsag (6nalld osztaly jogallasu)

c) A kirendeltségeken #ikodo osztalyok szakmai iranyitdsa regionalis
allamigazgatasi hivatalvedgta kirendeltség-vezéthivatalvezei-helyettesek
es a bosztalyvezdik kozremikddéseével latja el.

A regionalis allamigazgatési hivatalon belll — aehkieltségeken kodd
osztalyokat illeben is — a d&osztalyok feladatkbéréhez igazoddéan a
féosztalyvezdtk felelések az egységes szakmai kovetelményrendszer
ervenyesitéséért.

d.) A Nyugat-dunantili Regiondlis Allamigazgatasiivétal Szombathelyi

Kirendeltsége vezéje a 16. 8 (3) bekezdésében foglalt feladatoKatye az e
Szabalyzatban, a regiondlis allamigazgatasi hivatéhdmanyozasi és
Helyettesitési Szabalyzataban, vagy masscbetsibalyzatban a szerv vajet
részéél atruhazott kiadmanyozasi jogot a KiadmanyozasiHetyettesitési
Szabalyzatban meghatarozott tigycsoportok tekirgaetélgakorolhatja.
A Nyugat-dunantdli Regiondlis Allamigazgatasi Hala Zalaegerszegi
Kirendeltsége vezéfe a 16. § (3) bekezdéseben foglalt feladatoKatyé az e
Szabalyzatban, a regiondlis allamigazgatasi hivatahdmanyozasi és
Helyettesitési Szabalyzatdban, vagy masébstsbalyzatban a szerv vejjet
részéél atruhazott kiadmanyozasi jogot a KiadmanyozasiHetyettesitési
Szabalyzatban meghatarozott tigycsoportok tekirgat§lgakorolhatja.

e.) A kirendeltségeken #kddd osztalyok vezetésétodsztalyvezei-helyettesi

vagy osztalyvezétvezebdi megbizassal rendelk&koztisztvisebk latjak el.

2. Cim
A regionalis allamigazgatasi hivatal személyi allodnya

A hivatalveze®

14. 8§
(1) A hivatalvezed a jogszabalyoknak és a szakmai kévetelményeknegieteden

a) vezeti a regionalis allamigazgatasi hivatalt,

b) gyakorolja a regionalis allamigazgatasi hivatalhtmzett hataskordket, a
regionalis allamigazgatasi hivatal nevében a kiadmAasi jogot,

c) gyakorolla a regiondlis allamigazgatasi hivataltézenevére cimzett
hataskoroket, hataskérében a kiadmanyozasi jogot,

d) ellatja a koltségvetési szerv vefiének hataskorébe utalt feladatokat,



e) a koltségvetési szerv vesfként gondoskodik az allamhaztartasi bels
pénzugyi elleirzés (kontrollrendszer) kialakitasarol és megéelel
mikodtetéséatl,

f) gondoskodik a regionalis allamigazgatasi hivatabkgyazgatasi szerve
feladatainak ellatasadhoz szikségdékaaési feltételek biztositasaral,

g) évente beszamol az 6nkormanyzati miniszternek atdlivevékenysegél

h) a szakmai iranyitdé miniszter felkérésére — a kiettiségvezét hivatalvezei-
helyettesek tajékoztatasa alapjan — beszamol 2.F8-dnak (2) bekezdésének
a) és b) pontjdban meghatarozott feladatai tefiesi;

i) e szabalyzat 16. 8-anak (3) bekezdés c) pontjgyalémmel gondoskodik a R.
12. 8-4nak (2) bekezdése szerinti feladatok eHai@s regionalis
koordinacigjardl,

j) a hivatal székhelye szerinti megye helyi dnkormatginak tekintetében
ellatja a R. 12. 8-anak (2) bekezdése szerintdégtaes hataskoroket;

k) a kirendeltség székhelye szerinti megye helyi omiémyzatainak tekintetében
a kirendeltségvezét hivatalvezei-helyettes kezdeményezése és javaslata
alapjdn gyakorolja a R. 12. 8-4nak (4) bekezdés&remepd feladat- és
hataskoreit, a hivatal székhelye szerinti megyeyihdinkormanyzatai
tekintetében ezt a jogat dnalléan gyakorolja;

) a Kollégium elndkeként vezeti a Regionalis Allanzigatasi Kollégiumot,

m) tagja a megyei védelmi bizottsdg(ok)nak,

n) egyetértési jogot gyakorol a jedyaltal kiadott egyedi iratkezelési szabalyzat
kiadasahoz,

0) kinevezi a regionalis allamigazgatasi hivatal 6eldatvedelmi felélsét,

p) kezdeményezi a feladat- és hataskorébe tartozé Srafgalati titokka
minésitését és a misités felllvizsgalatat,

g) munkaltatéi jogot gyakorol a szakigazgatasi szervekebi, a regiondlis
allamigazgatasi hivatal szervezeti egységeinekisiizisebi, Ugykezebi és
munkavallaldi felett.

(2) A hivatalvezed a nevére, illetve a regionalis allamigazgatasiatal nevére cimzett
feladat- és hataskoroket e Szabdlyzatban, a rdiondlamigazgatasi hivatal
Kiadmanyozasi és Helyettesitési Szabalyzatdabangbedpel$ szabalyzatban, vagy a
munkakori leirdsban megjel6lt, kiadmanyozéasi jogdalruhazott vezeét illetve
koztisztviseb utjan is gyakorolhatja, aki a dontés meghozatalears a regionalis
allamigazgatasi hivatalvezZehevében jar el.

A hivatalvezeis-helyettes

15. §

(1) A hivatalvezed-helyettes ellatia e Szabdlyzatban, a regiondlsmédazgatasi hivatal
Kiadmanyozasi és Helyettesitési Szabalyzataban,b®el&$ szabalyzatban, a munkakori
leirasaban meghatarozott feladatokat, és tavolélgy akadalyoztatasa esetén teljes
jogkorrel helyettesiti a hivatalve#ét E minsségében megilleti a kiadmanyozasi jog
gyakorlasa.

(2) A hivatalvezeb-helyettes feladatai kiilénésen:

a) biztositja, hogy a regiondlis allamigazgatasi havdttal végzett ellefrzések
€s vizsgalatok egységes szakmai szemlélet alapigrseges eljarasi rendben
torténjenek,

b) koordinalja a beszamoldk és jelentések elkészjtését



c) Osszefogja az adatvédelemmel, a kozérdekdatok nyilvanossagaval
kapcsolatos és az elektronikus informacioszabadé&ged feladatokat,

d) részt vesz a regiondlis allamigazgatasi hivatahdal- és hataskorében a
koncepcionalis, stratégia sZint elképzelések kialakitasaban, ezek
megvalositasat szolgal6 tevékenységek megalapaagsab

e) gondoskodik a hivatali munkatervek, feladattervekyunkaprogramok
elokészitéséil,

f) tagja a Regionalis Allamigazgatasi Kollégiumnak.

g) Kozremikodik a tébb agazatot érthtkormanyzati dontések végrehajtasdnak
terlleti 6sszehangolasaban.

A kirendeltség-vezeb hivatalvezet-helyettes

16. §
(1) A kirendeltség-vezéthivatalvezei-helyettes jogalladsa:
A kirendeltség-vezét hivatalvezei-helyettest — a hivatalveet véleményének

kikérésével — az onkorményzati miniszter a Minisdtedki Hivatalt vezdét miniszter

egyetértésével bizza meg. A hivatalvézetlyettes feletti munkaltatdi jogokat — a

kinevezés, felmentés, illetve a veiemegbizas adasa és visszavonasa kivételével - a

hivatalvezet gyakorolja.

(2) A kirendeltséget a kirendeltség-vezehivatalvezeai-helyettesként vezeti, elladtja e
Szabalyzatban, a regiondlis allamigazgatasi hivi@dmanyozasi és Helyettesitési
Szabalyzataban, mas belszabdlyzatban és a munkakdri leirasaban meghattroz
feladatokat, és tavollétében vagy akadalyoztat&edée teljes jogkdrrel helyettesiti a
hivatalvezeit. A hivatalvezei tavolléte illebleg akadalyoztatdsa esetén megilleti a
kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

(3) A kirendeltség-vezéthivatalvezei-helyettes feladatai kiilondsen:

a) vezeti a kirendeltséget,

b) a jelen szervezeti szabalyzat altal a kirendelfstaglatkorébe utalt iigyekben a szerv
vezebje nevében és megbizasabdl gyakorolja a szerv djezéttal részére — e
Szabalyzatban, a Regionalis allamigazgatasi hiv@imanyozasi és Helyettesitési
Szabalyzataban, mas bekzabalyzatban — atruhazott kiadmanyozasi jogot,

c) a kirendeltség székhelye szerinti megye tekintetébdnivatalvezéivel és a hivatal
érintett szervezeti egységeivel egyeztetve, jelBNMSZ 25. §-anak (7) bekezdésére
tekintettel elladtja a R. 12. §-a (2) bekezdésébeghmtarozott szakmai feladatokat, e
feladatai ellatasa tekintetében kiadmanyozasi joggadelkezik, az e pont alapjan
kiadmanyozott iratokat tajékoztatasul megkuldi watalvezetnek, illetve az érintett
szervezeti egyseg ved@nek;

d) a hivatalvezét megbizasa alapjan, a hivatalvézattasitasanak keretei kozott
kozremikoddik a hivatalvezét szakmai és szervi iranyitasi jogainak kirendeitség
szinti gyakorlasaban,

e) szervezi és ellémzi a kirendeltség feladatainak végrehajtasatobiga az tgyintézés
szakszedfségét, a szakmai kovetelmények érvényesiilését,

f) tagja a Regionalis Allamigazgatasi Kollégiumnak,

g) gyakorolja a hivatalvezétaltal a kbzszolgélati szabalyzatban atruhazott kalatoi
jogokat,

h) javaslatot tesz a hivatalvedaek a kirendeltség koztisztvigdl Ugykezebit és
munkavallaléit érinien - az agazati miniszter altal adomanyozhato tetésre,
elismerésre torténfelterjesztésre,

10



i) javaslatot tesz a hivatalve#eéltal megallapitott keretek k6zott cimzetes taosics
cimzetes dtanacsosi, szakmai tanacsadéi és szakméian&csadoi cim
adomanyozasara,

]) kezdeményezi a munkavégzés szemelyi- és targyitdddi biztositdsahoz szikséges
intézkedések megtételét.

A szakigazgatasi szerv vezéje
17.8

A szakigazgatasi szerv veégt a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek
megfeleben

a) vezeti a szakigazgatasi szervet,

b) gyakorolja a szakigazgatasi szervhez cimzett haték&t, a szakigazgatasi
szerv nevében a kiadmanyozasi jogot,

C) elkésziti a szakigazgatasi szerv Ugyrendjét ésnaakamellékletét képéz
munkakdri leirdsokat,

d) szervezi és ellémzi a szakigazgatasi szerv feladatainak végrel#ijtas
biztositja az Ugyintézés szakdma¥get, a szakmai kdvetelmenyek ervényesuléseét,

e) kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyitdidiébiztositasahoz
szikseéges intézkedések megtételét,

f) tagja a Regionalis Allamigazgatasi Kollégiumnak,

0) gyakorolja a munkaltatoi jogot a szakigazgatasinszkoztisztvisebi,
ugykezebi felett,

h) részt vesz a szakmai iranyitasat, felligyeletétéekézponti allamigazgatasi
szerv értekezletein, valamint a regionalis allarnigaasi hivatalvezéi értekezleten,

i) évente, illetve a szakmai iranyitast, felligyeletétlatd kozponti
allamigazgatasi szerv altal elrendelt esetekbendmaslot, jelentéseket készit.

)] évente tajekoztatast ad a hivatalvézeeszére a szakigazgatasi szerv
tevékenységét.

A féosztalyvezed
18. §

(1) A féosztalyvezet a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményekneiteteden

a) vezeti a osztalyt,

b) a foosztaly feladatkdrébe tartozé ligyekben a szervtéezaevében és megbizasabdl
gyakorolja a szerv vezge altal részére — e Szabalyzatban, a regionalis
allamigazgatasi hivatal Kiadmanyozasi és HelydatissiSzabalyzatdban, mas lbels
szabalyzatban — atruhazott kiadmanyozasi jogot,

c) jovahagyasra ékésziti a §osztaly Ugyrendjét,

d) meghatarozza &bsztaly munkatervét, elléreési tervét,

e) szervezi és ellémzi a feladatok végrehajtasat,

f) biztositja az Ggyintézés szaksmgeét és az ligyintézeési hatékidetartasat,

g) kézjegyével ellatjia aoébsztaly altal készitett és a hivatalvézet hivatalvezét
helyettes vagy mas felettes verattal kiadmanyozandd tgyiratokat,

h) tagja a Regionalis Allamigazgatasi Kollégiumnak,

i) elokésziti a dosztaly koztisztvisél, Ugykezebi €s munkavallaléi tekintetében a
munkakori leirdsokat,
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J) gyakorolja a éosztély koztisztvisél, Ugykezebi €s munkavallaloi tekintetében a
hivatalvezet altal a kozszolgalati szabalyzatban (a munka@latkintetében kilén
szabdlyzatban) atruhazott munkaltatoi jogokat,

k) e Szabalyzatban, a regionalis allamigazgatasi diiadmanyozasi és Helyettesitési
Szabalyzataban, mas helszabalyzatban, a munkakori leirasban meghatarozott
esetekben helyettesiti a hivatalvézget

) ellatja mindazokat az Ugyeket, amelyeket a felettezebje allandé vagy eseti
jelleggel a hataskorébe utal.

A féosztalyvezeb-helyettes

19. 8§

A féosztalyvezet munkajat osztalyvezdi-helyettesek segitik. Feladatai krében:

a)
b)
C)

d)

g)

h)

a foosztalyvezdi-helyettes adosztalyvezdt tavolléte, vagy tartés akadalyoztatdsa esetén
helyettesiti adosztalyvezéit, illetve jogkorében jar el;

a munkamegosztas szempontjabol elkilonilt szenveggség (osztaly) vezetése esetén
gyakorolja az osztalyvezitmegillet jogokat;

a féosztalyvezdt altalanos helyettesitésére egy, osztalyt nem §elfetsztalyvezei-
helyettesi munkakor rendszeresithet

a féosztaly feladatkorébe tartozd Ugyekben a szervt§gz@evében és megbizasabol
gyakorolja a szerv vezge altal részére — a Szabalyzatban, a regiondasn@azgatasi
hivatal Kiadmanyozasi és Helyettesitési Szabalyata mas bets szabalyzatban —
atruhazott kiadmanyozasi jogot;

ellendrzi és szignédlja asbsztaly altal készitett és a hivatalvézdtivatalvezei-helyettes,
illetve a Dosztalyvezei, mas felettes vezetaltal kiadmanyozott iratok, szakmai
munkaanyagok tervezeteit;

kozremikddik a Bosztadlyon dolgozo Ugyinték, tgykezebk, fizikai alkalmazottak
feladatainak meghatarozasaban,

e Szabdlyzatban, a regionalis allamigazgatasi diidiadmanyozasi és Helyettesitési
Szabdlyzataban, mas bekzabalyzatban, a munkakari leirdsban meghataregetekben
helyettesiti a hivatalvezét a kirendeltség-vezét hivatalvezei helyettest;

ellatja mindazokat az tigyeket, amelyeket a felatezetje allandd vagy eseti jelleggel a
hataskorébe utal.

Az osztalyvezed

20. 8

(1) Az osztalyvezdét a Szabalyzatban, mas lielszabalyzatban, valamint a munkakdri

leirdsban foglaltaknak megfedein:

a) vezeti az osztalyt,

b) az osztaly feladatktérébe tartozd Ugyekben a szeretije nevében és megbizasabdl
gyakorolja a szerv vezge altal részére — e Szabalyzatban, a regionalis
allamigazgatasi hivatal Kiadmanyozasi és HelydatissiSzabalyzatdban, mas lbels
szabalyzatban — atruhazott kiadmanyozasi jogot,

c) tavolléte vagy tartds akadalyoztatdsa esetén hedjta Hosztalyvezdit mindazon
szervezeti egyseégeknél, ahol ninc8odztalyvezdi-helyettes, megbizas, illetve
kijelolés alapjan helyettesiti a felettes vétetletve a helyettesitett vedejogkdrében
jar el,
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d) meghatarozza az Ugyintdz az Ugykezélk és a fizikai alkalmazottak részletes
feladatait, gondoskodik a hivatali fegyelem betsatal,

e) ellerdrzi és szignalja az osztély altal készitett és \aathlvezet, hivatalvezet-
helyettes, adosztalyvezdt, mas felettes vezetaltal kiadmanyozott iratok, szakmai
munkaanyagok tervezeteit.

f) gyakorolja az osztaly koztisztvisel Ugykezebi és munkavallaldi tekintetében a
hivatalvezet altal a kdzszolgalati szabalyzatban (a munkav@létkintetében kilén
szabalyzatban) atruhazott munkaltatéi jogokat,

g) e Szabdlyzatban, a regionalis allamigazgatasi dliiadmanyozasi és Helyettesitési
Szabalyzataban, mas belszabalyzatban, a munkakoéri leirasban meghatarozott
esetekben helyettesiti a hivatalvéitea kirendeltség-vezét hivatalvezei helyettest,

h) eljar mindazon tgyekben, amellyel a hivatalvézet hivatalvezéthelyettes és a
foosztalyvezdi, illetve a Bosztélyvezet-helyettes eseti vagy allandd jelleggel
megbizza.

Az Ugyintézo

21. 8

(1) Az Ugyintéd feladata: a regionalis allamigazgatasi hivatadat- és hatdskorébe tartozo
Ugyek érdemi dontésre val®készitése, a végrehajtas szervezese.

(2) A szerv vezdije nevében és megbizasabdl gyakorolja a szerv djezéital részére — a
Szabalyzatban, a regiondlis allamigazgatasi hiv@dmanyozasi és Helyettesitési
Szabdlyzataban, mas bekzabalyzatban — atruhazott kiadmanyozasi jogot.

(3) A regionalis allamigazgatasi hivatal - jogszabatyleirt képesitési kdvetelményekkel
rendelked - épitésigazgatasi Ugyintéza (2) bekezdésben foglaltak szerint épitésigyi
hatosagi igyekben atruhazott hataskérben kiadmasyggot gyakorolnak.

(4) A kapott utasitasok és hataiidfigyelembevételével munkateriletén fékela regionalis
allamigazgatasi  hivatal allandé és o6ésdakos ceélkiizéseinek, feladatainak
megvalositasaért.

Az Ugykezeb

22. 8
(1) Az ugykezeb a munkakdri leirasban részére megéallapitott,viled vezet altal kiadott
feladatokat a kapott utasitasok és hatrityelembevételével, jogszabalyok és tgyviteli
szabdlyok ismeretében és betartasaval végzi.
(2) Ellatia mindazokat a nem érdemi jeliedeladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor
gyakorl6ja megbizza.

A fizikai foglalkozésu alkalmazott
23. 8
(1) Tevékenységével seqiti az érdemi Ugyitit€s tugyviteli feladatok ellatasat.

(2) Ellatja mindazokat a kisegit feladatokat, amellyel a munkaltatdi jogkor gydkga
megbizza.

13



IV. Fejezet

A REGIONALIS ALLAMIGAZGATASI HIVATAL FELADATAI

1.Cim
A regionalis allamigazgatasi hivatal §osztalyainak altalanos feladatai

24. 8
A Kormany altalanos hataskbterileti allamigazgatasi szerd€iszolé kormanyrendeletben
meghatarozott feladatok kérében az egységes, hmtéhitkodés, a regionalis allamigazgatasi
hivatal, mint az altalanos hataskderileti allamigazgatasi szerve funkcidinak énesiyese,
valamint az egységes joggyakorlat kialakitdsa ek a szakmai irdnyitds keretében a
féosztalyok:

(1) Gondoskodnak a regiondlis allamigazgatasi hivagdddatkorébe tartozo tgyekben a
hivatalvezet szakmai iranyitasi feladatainak ellataséarol.

(2) Figyelemmel kisérik a jogszabalyvaltozasokat, ayzékre, a kdzponti allamigazgatasi
szervek terileti szerveire vonatkoz6an segitik atliimazasat.

(3) Elemzik, értékelik szakteriletik helyzetét, kezdeyezik a szikséges intézkedéseket,
jogszabaly médositasokat.

(4) Elkészitik a §osztaly éves munkatervét és elieresi terveét, kidolgozzak az ell@zések
szempontrendszerét. Atfogéan értékelik és elemzik edlerbrzési és vizsgélati
tapasztalatokat, elkészitik az 6sszegmnyagokat, melyben javaslatot tesznek a feltart
hianyossagok megszintetésére, nyomon kovetik aendetesek és vizsgalatok
realizalasat.

(5) Szervezik és koordinaljak a munkatervben fogldidatok ellatasat.

(6) Gondoskodnak az egyseges statisztika és egyébyaésgkrl.

(7) Elkészitik a éosztaly feladatkorét érien a beszamoldkat, dsszefoglald jelentéseket,
szakmai-, modszertani segédleteket.

2. Cim

Fellgyeleti és Igazgatasi Monitoring bosztaly

25. 8

(1) Elldtja a székhelylk szerint a hivatal illetékesdéiyébe tartozé regiondlis fejlesztési
tanacsok, megyei terlletfejlesztési tanacs, kistgrstérségi fejlesztési tanacsok
torvényesseégi felligyeletét.

(2) Elékésziti — jogszabalysértés észlelése esetén —sagbdlysértés megszintetését célzo
torvényesseégi felligyeleti intézkedéseket.

(3) Feldolgozza és elemzi az terlletfejlesztési intégrak torvényességi feligyeletének
tapasztalatait.

(4) Vélemenyezi a feladat- €s hataskorébe tartozo lngyekészitett jogszabalytervezeteket.

(5) Ellenérzi a terliletszervezési eljaras torvényességétkdita kezdeményezés torvényi
feltételeinek teljesitését, ddesziti azok felterjesztését a terlletszervezésért,
terlletrendezésért feted minisztériumba.

(6) Javaslatot tesz és dontésrékébkziti a Kormanynak az Alkotmany 19. § (3) bekszkjé
pontja szerinti javaslatait, valamint részt vedzelyi dnkormanyzatokrél szo6lé 1990. évi

14



LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 95. § d-e) gaiitan meghatarozott feladatai
ellatasaban, a helyi dnkormanyzatokért fedeminiszternek az Otv. 96. § a) és c)-d)
pontjaiban, valamint a szakmai irdnyitd minisztériae Otv. 97. §-4ban meghatarozott

feladatai ellatasaban.

(7) A féosztaly a (6) bekezdésben meghatarozott feladédtasa korében
a) a feladat- és hataskorrel rendelkenas allamigazgatasi szervekkel egyuttesen részt
vesz a szakmai iranyitd miniszter ebieresi feladatainak teljesitésében, értékeli és
elemzi az agazati torvények, kormany- és miniszrdeletek hatalyosulasat, ennek
keretében kuléonosen

attekinti és elemzi a helyi ©Onkormanyzatok agazati
rendeletalkotasat, azokrél 6sszefoglalét készit,

elemzi a helyi Onkormanyzatok intézményfenntarto
tevékenységét,

attekinti és elemzi — a Hatésaghdsztaly kozrerikddésével —

a helyi Onkorméanyzatok, valamint azok tisztségdiseds
szervei atruhazott allamigazgatasi, valamint oOnléoryaati
hatésadgi  hatdskérben  végzett hatésdgi  jogalkalmazo
tevékenységét;

b) a helyi énkormanyzatoktol — az Otv. 97. § e) poatjigyelemmel — adatokat és
informaciokat kér a szakmai iranyitasért fégeiminiszter agazati feladatai ellatasa
érdekében, az informéacidkat 6sszegzi és tovabbitgzakmai iranyitasért fets

miniszternek,

c) a helyi 6nkormanyzat valamint annak tarsulasaiéie@kére — a szakmai iranyitasért
felelss miniszterrel, valamint a feladat- és hataskorrehdelked, illetékes
allamigazgatasi szervvel egyeztetve — az Otv. 97d)§pontjaban foglaltakra

s 7

figyelemmel a helyi 6nkormanyzat és tarsulasai & szakmai segitséget nyudjt a
helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsai részére az omkoyzat és a tarsulas agazati
feladatainak ellatasahoz, ennek keretében kilénésen

a feladatkorrel rendelkéz allamigazgatasi szervekkel
egyeztetve tajékoztatja a helyi nkormanyzatokatkat erint
fontosabb  jogszabalyvaltozasokrdl, ez¢kr tajékoztatd
értekezletet szervez,

rendelet- és normativ, valamint egyedi és hat0ségi
hatarozatmintdkat keészit, amelyeket a helyi Onkoynat,
illetve annak tisztségvisél és szervei felkérésére a helyi
onkormanyzatok rendelkezésre bocsat;

a helyi dnkorméanyzat kérésére szakmai segitségejt ay
intézmeényi szervezeési kérdések megoldasaban;

a helyi 6nkormanyzat és tarsulasai kérésére kdgeédik a
helyi ©6nkormanyzat és tarsuldsai altal foglalkaxtat
koztisztvisebk és kodzalkalmazottak kilon jogszabalyban nem
nevesitett egyéb képzéseiben és tovabbképzésében;

segit a helyi onkormanyzat egyéb szakmai és &gazat
kérdéseinek megvalaszolasaban.

(8) Kozrentikodik a hivatalvezétképzeési, tovabbképzési feladatainak ellatasaban.
(9) Az 6nhibajukon kivili hatranyos helydeinkormanyzatok szamaraskésziti az oktatasi
intézmeények kapacitas kihasznaltsaga aloli felnsnté

(10) Kozrentikodik
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a) a Koordinacios és Szervezési, valamint az InfokaatFoosztéllyal egyuttrikodve
az okmanyirodak rikodésének ellginzéseben,

b) a hivatal éves ellémzési programjdban foglaltak szerint az allamigéasgia
feladatokat ellatd, allamigazgatasi hatdésagi job&dr eljaré helyi dnkormanyzati
szerveknél és a kozponti allamigazgatési szetedakieti szervei tevékenységében a
kbzigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatasaddis szabalyairol szolo torvény
végrehajtasanak, illetve ezen szervek hatésagi kéewsége jogszéségének
ellensrzésében,

c) a kozszolgdlati jogviszonyra vonatkoz6 jogszabalyégrehajtasanak elléreésében,

a kozigazgatasi szervek vedieek koztisztvisalkkel, kozalkalmazottakkal
kapcsolatos munkaltatéi intézkedései torvényesslémrivrzésében,

d) az ugyiratkezelést, valamint a kdzponti allamigazgatasi szerveklariszervei altal
kezelt adatok nyilvantartasarél és védelhéa kdzérdek adatok nyilvanossagarol
sz0l16 jogszabalyok végrehajtasanak dlleasében,

e) a helyi 6nkormanyzati éves tovabbképzési tervekésaitésének és végrehajtasanak
ellensrzésében.

(11) Intézi a feladatkorét érift kozérdek bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal
kapcsolatos tigyeket.

(12) Ellatja a hivatalvezét a hivatalvezéthelyettes és a&bsztalyvezet altal meghatarozott
egyéb feladatokat.

Nyugat-dunantili Regiondlis Allamigazgatasi HivatalSzombathelyi Kirendeltség
Felligyeleti és Igazgatasi Monitoring Osztaly és aalaegerszegi Kirendeltség Felligyeleti
és Igazgatasi Monitoring Osztaly

26. 8

(1) A Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi HaatSzombathelyi Kirendeltség
Felugyeleti és lgazgatasi Monitoring Osztdly Vas ggége, a Nyugat-dunantuli
Regionalis Allamigazgatéasi Hivatal ZalaegerszegeKdeltség Feliigyeleti és Igazgatasi
Monitoring Osztaly Zala megye tekintetében a hivazet), a kirendeltségvezét
valamint a dosztalyvezet utasitasainak keretei kdzott ellatja a Felugyedstigazgatasi
Monitoring Foosztaly 25. § (1)-(11) szerinti feladatait.

(2) Ellatia a kirendeltség-vezet hivatalvezei-helyettes és az osztalyveietaltal
meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) Kozremikodik a jogszabalytervezet véleményezésében ésbegyékmai anyagok
elkészitésében.

(4) A kirendeltség mkodeési tertletén a hivatalvedetés a kirendeltségvezetaltal
kiadmanyozott tgyekbenddésziti a kiadmanyozandd dontést, tigyiratot.

Hat6sagi Fbosztaly

27. 8
(1) Altalanos lgazgatéasi Osztaly
a) Gondoskodik a regionalis allamigazgatasi hivatdadatkérébe tartozé hatésagi
Ugyekben a hivatalvezeszakmai iranyitasi feladatainak ellatasarol.
b) Elékésziti a regionalis allamigazgatasi hivatal haiéske utalt els €és masodfoku
hatésagi dontéseket, kiléntsen a kisajatitasi,galral jog alapitasi, véllalkozoi
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g)
h)

)
K)
)

igazolvannyal kapcsolatos, kozlekedési igazgatmiabba a kereskedelmi, ipari
igazgatasi, adoigazgatasi €s szabalyseértési ugyekbe

Elokésziti a feladatkdrébe tartoz6 hatdésagi Ugyekberethkezett kodzigazgatasi
perekkel 6sszefuggbeadvanyokat. (Bkészit iratok, ellenkérelmek, fellebbezések,
stb.)

Elokésziti az osztaly feladatkorébe tartoz6 hatésagyekiben az elfogultsag
megéallapitaséara, illetve — elfogultsag, valaminyéy kizarasi ok és illetékességi
Osszeltkozés esetén — az eljaré szerv vagy ug§inkgelolésére vonatkozo
dontéseket, az €ifokd hatdsag mulasztasa miatt sziikséges intézKestése

A regionalis allamigazgatasi hivatal éves ell@ési programjaban foglaltak szerint
ellerdrzi az allamigazgatasi feladatokat ellatd, allamggaasi hatésagi jogkorben
eljaré helyi 6nkormanyzati szerveknél és a kozpahimigazgatasi szervekrileti
szervei tevékenységében a koézigazgatasi hatdésggéslés szolgaltatas altalanos
szabalyairol sz0l6 térvény veégrehajtasat, illetzereszervek hatdésagi tevékenysége
jogszetiségét.

Segiti a kozponti allamigazgatasi szervek terlkervei ellefirzési terveinek
0sszehangolasat, egyeztetett végrehajtasatld@tetz elledrzési tapasztalatok kozos
elemzését, segiti a gazdasagos, egymast kiegedigtorzesi modok kialakitasat,
alkalmazasat.

Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az Ugyiratfongjaa hatdsagi és a szabalysértési
statisztikat, értékeli a hatdségi tevékenység tapksait.

Az oOnkormanyzatok kérésére szakmai segitséget rgujeladatkorébe tartozo
kérdésekben.

A regionalis allamigazgatasi hivatal biglszabalyzataiban, tovabba a hivatalvézet
altal meghatéarozott tigyekben a bir6sagok és masdgak ditti eljarasban biztositja
a hivatalvezét és a regionalis allamigazgatasi hivatal képviselet

A hivatalvezed altal meghatarozottak szerint gondoskodik a Szakvhakacsoport
napirendjének, allasfoglalasainakletszitéséil.

Kozremikddik a hivatalvezétképzési, tovdbbképzési feladatainak ellatasaban.
Elldtia a hivatalvezét a hivatalvezéi-helyettes és a 6bsztalyvezet altal
meghatarozott egyéb feladatokat.

m) Intézi a feladatkorét eéribt kozérdek bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal

n)

kapcsolatos tigyeket.
A kirendeltségek hatésagi osztalyainak bevonasénalemszdien ellatja a regionalis
allamigazgatasi hivatabbsztalyainak 24. §-ban foglalt altalanos feladatait

(2) Epitési Osztaly

a)

b)

C)

d)

e)

Gondoskodik a regionalis allamigazgatasi hivatdadatkorébe tartozé épitésugyi
igazgatasi Ugyekben a hivatalveézerakmai iranyitasi feladatainak ellatasarol.
Ellatja a regionalis allamigazgatasi hivatal feladss hataskorébe tartozé épitésugyi
hat6sagi feladatokat, Gdésziti a regionalis allamigazgatési hivatal habéske utalt
hatosagi dontéseket.

Ellenérzi az el$foku épitésiigyi hatésagok tevékenységét, a jogbaabalsirasainak
betartasat.

Elokésziti az osztadly feladatkbrébe tartozé hatésagjyekben keletkezett
kozigazgatasi perekkel dsszefdgbgeadvanyokat (8készit iratok, ellenkérelmek,
fellebbezések stb.)

Elokésziti az osztaly feladatkorébe tartoz6 hatésagyekiben az elfogultsag
megéallapitaséara, illetve — elfogultsag, valaminyéy kizarasi ok és illetékességi
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f)
9)
h)

i)
k)

)

Osszeltktzés esetén — az eljaré szerv vagy Uug§inkgelolésére vonatkozo
dontéseket.

A regionalis allamigazgatasi hivatal éves ellaési programjaban foglaltak szerint
ellendrzi az el$foku épitésugyi hatdésagi feladatokat ellatdo onkaryaati szerveket.
Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az épitéshgidstatisztikat, értékeli a hatdsagi
tevékenység tapasztalatait.

Az oOnkormanyzatok kérésére szakmai segitséget ryUjeladatkdrébe tartozo
kérdésekben.

A regionalis allamigazgatasi hivatal b&lszabdalyzataiban, tovdbba a hivatalvézet
altal meghatéarozott tigyekben a birésagok és masdgak ditti eljarasban biztositja
a hivatalvezd, illetve a regiondlis &llamigazgatasi hivatal kispletét.

Részt vesz a referensi rendszéikidtetéseben.

Intézi a feladatkorét érit kozérdek bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal
kapcsolatos tigyeket.

A hivatalvezed altal meghatarozottak szerint gondoskodik a Musé&port
napirendjének, allasfoglalasainakletszitéséil.

m) A kirendeltségek hat6sagi osztélyainak bevonaséwelemszdiren ellatja a regiondlis

allamigazgatasi hivatabbsztalyainak 24. §-ban foglalt altalanos feladatait

(3) Okmany Osztaly

a)

b)
c)

d)

)
K)

)

El6késziti az el és masodfoku hatdésagi dontéseket, kilondsen a@npdgzemelyi
adat- és lakcimnyilvantartasaval, a kulféldiek iteyaszerzési tgyeivel, valamint az
Uzletmikddési, telep-engedélyezési és okmanyirodai Ugyeddgecsolatban.

Ellatja az anyakonyvi feligyélfeladatait.

Elokésziti az osztadly feladatkbrébe tartozé hatésagjyekben keletkezett
kozigazgatasi perekkel dsszefdgbgeadvanyokat (8készit iratok, ellenkérelmek,
sth.).

Dont az osztadly feladatkorébe tartoz6 hatosagi klpge az elfogultsag
megallapitasardl, illetve — elfogultsag, valamigty@b kizarasi ok és illetékességi
0sszelitkozés esetén — az eljaro szerv kijel@gseér

Szikség esetén részt vesz az adougyek intézésében.

Ellatja a polgarok személyi adatainak és lakciménglvantartasaval kapcsolatos — a
kozigazgatasi hivatal vedgének hataskorébe utalt — szakmai iranyitasi éashgi
feladatokat, az ezzel 6sszefaggdatvédelmet.

Elemzi a hatdsagi statisztikat, értékeli a hatosagitkenység tapasztalatait.

Az oOnkormanyzatok kérésére szakmai segitséget rgujeladatkorébe tartozo
kérdésekben.

A birésagok és mas hatdsagokitel eljarasban biztositja a kozigazgatasi hivatal
képviseletét.

A hivatalvezed altal meghatarozottak szerint gondoskodik a kallégnapirendjének,
allasfoglalasainak ékészitéséil.

A megyei Bugyészseéggel egyeztetett ellerési terv és program szerint teljesiti a
kozigazgatasi hatdsagi eljarasrol sz6l6 torvéngliiasulasanak vizsgélatat a kozponti
allamigazgatasi szervek terileti szervei tevékegsisén

Kozremikddik a hivatalvezétképzési, tovdbbképzési feladatainak ellatasaban.

m) Ellatja a kedvezménytorvén§lbadodo feladatokat.

n)

0)

Nyilvantartast vezet a hatdsagi kozukitl, mely tartalmazza a hatdésagi kozuetit
természetes személyazonositdo adatait, képesitagételérheiségehez sziikséges
adatokat, valamint azt a tevékenységi kort, amelyizdsagi kdzvetiként eljarhat.

Elldtja a hivatalvezét a osztalyvezet és az osztalyvezetaltal meghatarozott
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AN

egyéb feladatokat.

yugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hivaal Szombathelyi Kirendeltség
Hatésagi Osztaly és a Zalaegerszegi Kirendeltség tdaagi Osztaly

28. 8

(1) A Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi HadatSzombathelyi Kirendeltseg
Hatdsagi Osztaly Vas megyére, a Nyugat-dunantigjiddélis Allamigazgatasi Hivatal
Zalaegerszegi Kirendeltség Hatésagi Osztaly Zalgyére kiterjed illetékességgel

e

llatja a Szabalyzat 27. §. (1) bekezdés b) )d),f) és r), a 27. §. (2) bekezdés b) - k),

a 27. 8 (3) bekezdés a) — n) pontjaiban meghatéirtetadatokat.
(2) Kozremikodik a Szabdlyzat 27. 8. (1) bekezdés e), f) §sonjjaiban foglalt feladatok

e

llatasaban.

(3) Kozremikodik a jogszabalytervezetek véleményezésében ydbeggakmai anyagok

e

Ikészitésében.

(4) A kirendeltség mkodeési teruletén a hivatalvedetes a kirendeltségvezetaltal
kiadmanyozott tigyekbenddésziti a kiadmanyozandd dontést, tgyiratot.

Koordinacios és Szervezeésidosztaly

29. 8

(1) A foosztaly )
(@) Ellatja a Regionalis Allamigazgatasi Kollégiuniikbdésével kapcsolatos koordinacios
és adminisztracios feladatokat,

(b) Go

ndoskodik

az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kéizftamigazgatasi szervek terileti
szervei ellefirzési terveinek 0sszehangolaséarol, egyeztetettehégasardl, illétleg

az elledrzési tapasztalatok kozos elemzékérsegiti a gazdasagos, egymast
kiegészib ellerbrzési modok kialakitasat, alkalmazasat.

a regionalis allamigazgatasi hivatalvérzaitasitasa szerint dsszehivott regionalis
koordinaciés értekezletek megszervezélsérvalamint részt vesz a szakmai
koordinacids értekezletek (jeddiz tertleti allamigazgatasi szervek vesigtszakmai
napok napirendjének@észitésében és megtartdsaban.

az ugykezdli, kozigazgatasi alapvizsgak, kozigazgatasi szakpdk, alkotmanyos
alapismeretek vizsgak, tovabba kilén jogszabalgl aiteghatarozott egyéb vizsgak
elokészitésére szolgaloé konzultaciok megszervedkésma vizsgak lebonyolitdsardl

- a koztisztvisadi vizsgarendszerben az informatikai kdvetelmények
érvényesitésér.

a koztisztviselk tervszeii tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatgsarol
beleértve az éves és kozéptavu tovabbképzési égnelajtasat is.

(c) Ellatja

(d) Az

- aregionalis allamigazgatasi hivatalvézetletve hivatalvezét-helyettes mellett a
titkarsagi feladatokat.

- aregiondlis allamigazgatasi hivatal sajtokapcsadtat sszefligf feladatokat.

erintett szervezeti egységek bevonasavaii||

- a kozigazgatasi szervek vedieek koztisztviselkkel, kodzalkalmazottakkal
kapcsolatos munkaltatoi intézkedései torvenyesslégivrzéset.
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az ugyiratkezelésl, valamint a kézponti allamigazgatasi szervek lsiiszervei
altal kezelt adatok nyilvantartasarél és védelihéra kozérdelk adatok
nyilvanossagardl sz6l6 jogszabalyok végrehajtaséiiakrzését.

az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

a regiondlis allamigazgatasi hivatal Ugyirat-kegeltitkos ligykezelését

a helyi ©onkormanyzati éves tovabbképzési tervek ésikésének és
végrehajtasanak elléreését.

(e) Osszedllitja a regiondlis allamigazgatasi kivatunkatervét, ellgitzési tervét tovabba
mindazokat az 0Osszefoglal6 anyagokat, melyek tdbbervezeti egység
kozremikodésével készilnek.

() Koordindlja a regionalis allamigazgatasi hivataktdAltal készitett éves beszamold
elkészitését.

(g) Részt vesz

(i) Kozre

a regiondlis allamigazgatasi hivatal koordinacicsladat- és hataskoréhez
kapcsolddoan a tobb agazatot drikbrmanyzati dontések végrehajtasanak terileti
0sszehangolasaban.

a Miniszterelnoki Hivatalt vezétminiszter altal meghatérozottak szerint kézponti
kozszolgalati nyilvantartas hatékonyiikddtetésével kapcsolatos feladatokban,
elémozditia a nyilvantartas ikodését és adattartalmanak a tertleti
allamigazgatasi szervek feladataival sszedltygsznalatat.

a kozponti allamigazgatasi szervek teruleti szeinggiélfogadasi, ligyfélszolgalati
rendszereinek 0sszehangolasat célzé kezdeményezésgkaldsitasaban, az
Ugyfélszolgalati tevékenységénekvitésének szakmai tamogatasaban.

mikodik

ko6zponti allamigazgatasi szervideilleti szervei tevékenységében a kdzigazgatasi
hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szatidlyaszolo térvény
végrehajtasanak, illetve ezen szervek hatosagkéswsége jogszéségének az
ellendrzéset.

a Miniszterelnoki Hivatalt vezét miniszternek a régidban foglalkoztatott
koztisztvisebk képzésével, tovabbkepzéseével, valamint a szakeut@epodtlas
megszervezésével kapcsolatos feladatainak ell@asakelemzi a képzés,
tovabbképzés szinvonalat és eredményessegét, kéagem az érintett
szerveknél a sziikséges intézkedéseket.

az Eurdpai Uniés Programok keretében végrehajteapbések lebonyolitasaban.

a kozponti &llamigazgatdsi szervek terlleti szerdeladatkorébe tartozo,
koztisztvisebket  érind  képzési, tovabbképzési feladatok ellatasanak
0sszehangolasaban.

a kdzigazgatasi szervek altal az Ugyfelek szamgaigait elektronikus Ggyintézést
tamogatd képzések, tovabbképzések dsszehangolasdtianitia azok megfelél
nyilvanossagat, terjeszti az tgyintézés elektranikubdszereit.

() A kirendeltségek titkarsaganak bevonasavaltjalla Regionalis allamigazgatasi hivatal

foosztalyainak 24. §-ban foglalt altalanos feladatait

(k) Intézi a feladatkorét ériat kozérdek bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal
kapcsolatos tigyeket.

(2) A Féosztaly tovabba
(@) Elata

regionalis allamigazgatasi hivatallal kdzszolfjalajogviszonyban és

munkaviszonyban all6 koztisztvigkl és munkavallalok tekintetében a személyzeti,

20



munkadgyi, fegyelmi, humanpolitikai, szocialis égkeleti dontésekkel, valamint a
kitiintetési, elismerési javaslatok felterjesztéségezefiigd feladatokat.

- elldtja a kozszolgédlati jogviszonyra vonatkozé pgajsalyok veégrehajtdsanak
ellendrzését, ellatja a kdzszolgalati nyilvantartas vézével és rikodtetésevel
kapcsolatos feladatokat,

- a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatoitézkedések szakmai
elokészitéseét, az ezzel kapcsolatos iratok és nydwtsok elkilonitett kezelését.

- az integralt emberéforras gazdalkodast tamogaté informacios rendszamslyzeti
munkat segtt programjanak ritkkddtetését.

- a cimzetes djegyzi cim vélemeényezésével és felterjesztésével kapitsol
feladatokat.

- a tartalékdllomanyba helyezett koztisztvigel adatainak  gjtésével,
nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat.

- a munkavédelemmel kapcsolatos hivatali té&eti a munkavédelmi oktatas
megszervezését, a munkavédelmi helyzet folyamagslémmel kisérését, azétt
jelentések, beszamoldk, statisztikak készitésérmtkozo feladatokat, valamint a
munkavédelmi szabalyzatok hatdlyosuldsanak és kegurségének vizsgalatat.

(b) Gondoskodik
- az alkalmazasban allo koztisztvidel és munkavallalok éketes és idszakos
munkaegészségugyi alkalmassagi vizsgalatarol.
- A jogszabalyban meghatarozott személyek vonatkbafiséa nemzetbiztonsagi
ellensrzéssel dsszefligdeladatok elvégzésér
- a kozigazgatasi munka racionalizalasa és teljespjoréentaltsaganak novelése
érdekében az éves teljesitménykdvetelményelzédtebl, tovabba a regiondlis
allamigazgatasi hivatali egysegek altal elkészégyeni teljesitmény értekeleser
(c) Figyelemmel kiséri az esélyegyésegi terv megvaldsulasat, arrél évente dsszefdglald
készit.
(d) A kirendeltségek titkarsdganak bevonasavatjella regionalis allamigazgatasi hivatal
foosztalyainak 26. §-ban foglalt altalanos feladatai

(3) Az egyes osztalyok Altal ellatott feladatokaiszletesen a d®sztaly Ugyrendje
tartalmazza.

Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi HivatalSzombathelyi Kirendeltség
Titkarsaga és Zalaegerszegi Kirendeltség Titkarsaga

30. 8
a.) Koordinacids és szervezési szakterlleten kdgeédik a koordindcidés és szervezeési
féosztaly altal a régio illetékességi teriletérerjeen végzett feladatok ellatasaban.
(b) Informatikai szaktertleten kézrékodik az Informatikai Bosztaly altal a régié tertletére
kiterjeds, illetve a hivatal egészére vonatkez81. §-ban felsorolt - feladatok ellatasaban.
(c) Pénzigyi szakteriileten a gazdasagi szervezgtrebgjében meghatarozott mddon

,,,,,

feladatok ellatasdhoz kapcsol6do — a pénziigg4taly altal kért — adatszolgéltatdsokat.
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(1)

(2)

)

(4)

(5)

(6)
(7)

(8)

Informatikai F 6osztély

31. 8
Kozremikddik a regionalis allamigazgatasi hivatal inforikait tevékenység
dsszehangolasa érdekében végzett feladataina&séllitn, ennek érdekében:

a) kezdeményezi az ugyviteli tevékenység 0sszehamgolasbmozditja annak
egységes program szerinti ellatasat, és a kozitgsgiganformatikaért feléls
miniszter iranyithsa mellett és az altala biztdsiteltételeknek megfeléén
biztositja az Ugyviteli és informatikai feladatokzofaltatas alapu ellatasanak
kereteit.

b) Elémozditia a kozponti kozszolgélati nyilvantartas ékany mikodését és
adattartalmanak a kozponti allamigazgatasi szemeslleti szervei feladataval
Osszefligd hasznalatat, illetve ellérzi a nyilvantartas adatainak védelmére
vonatkozo szabalyok érvényesiilését.

c) A Regiondlis Allamigazgatasi Kollégiummal 6sszetaltam kozrenikodik
kozponti allamigazgatasi szervek terileti szerveformatikai fejlesztésének
dsszehangolasaban.

Szervezi a regiondlis allamigazgatasi hivatal imfatikai koordinacios feladatainak
ellatdsat, modszertani segitséget nyujt az dnkoypadioknak, kdzponti allamigazgatési
szervek teruleti szerveinek feladataik informatiledadatellatasukhoz.

Kialakitja és nikddteti a regionalis allamigazgatési hivatal szagépes informatikai

rendszerét, végzi annak folyamatos karbantartdsagkmai segitséget nyuja

szamitégépes rendszerek hasznaldinak, terveketozldig az informatikai hal6zat
tovabbfejlesztésére.

Gondoskodik a regionalis allamigazgatasi hivat@nsitogépes fejlesztési- és vedelmi
tervének kidolgozasarol és kozrékddik annak megvaldsitasdban. Véleményezi a
szamitégépes informatikai rendszer kialakitasatakmsai javaslatot készit a
szamitégeépes rendszerek felhasznéalasara.

Ellatia a véalasztdsokkal, a népszavazasokkal dsggefinformatikai feladatokat,
ennek keretében:

a) Ellatia az Orszdgos Vélasztdsi Iroda szakmai itasgi alapjan a TerUleti
Vélasztasi Iroda informatikai feladatait.

b) Elkésziti a Helyi Valasztasi Iroda megbizasa alaganévjegyzéket, értesket.
Telepllések részére atadja a valasztojoggal nemellee® nagykord polgarok
jegyzékeét.

c) Szervezi, oktatassal egybekotve telepiti a valasatdkapcsolatos szamitdégépes
rendszereket az okmanyirodaval nem rendélkezelyi Valasztasi Irodak
népesseég-nyilvantartasi szamitogépeire.

d) Szervezi és iranyitja az Orszagos Valasztasi ldt kiadott forgatokényvben
eléirtak alapjan a valasztasi informatikai probakatszavazast mededo és a
szavazas napi informatikai feladatokat.

Ellatja a kdzponti kdzszolgalati nyilvantartaskiidtetésével kapcsolatos feladatokat.

Elldtia a regionalis allamigazgatasi hivatal illeéségi terlletén az adatijiyi

tevékenységet, az ehhez kapcsolodo koordinaciéspedesi feladatokat.

a) Rendszergazdaként zemelteti a polgarok szemédyamadk és lakcimének tertleti
szamitdgépes rendszerét, elvégzi a tertleti nyiaréas adatainak feldolgozasat,
Elldtia a regionalis allamigazgatasi hivatal Inttem — adatszolgaltatoként és

felhasznaldkent - tortémegjelenésével kapcsolatos informatikai feladatoka
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(9) A Hatésagi Bosztallyal egyuttrikddve segiti az allampolgarok személyi adatainak és
lakcimének helyi nyilvantartasaval, és az adateddslel kapcsolatos felligyeleti
tevékenységet.

(10) Részt vesz az okmanyirodak munkajanak éleésében, kiemelt figyelmet forditva a
személyi adat- és lakcimnyilvantartds kozponti d@lssanak karbantartasara. Az
ellendrzési tapasztalatok alapjan javaslatot tesz szakieldigyeleti intézkedésre,
képzésre és egyéb segitségnyujtasra.

(11) Ellatja a regiondlis allamigazgatasi hivatal illetgségi tertletén ilkddé okmanyirodak
technikai és alkalmazasi HelpDesk fellgyeletétrarfialkalmazas és az okmanyirodai
leveleztrendszer hasznalataval.

(12) Uzemelteti az okmanyirodai szamitégépes haldzatetinformatikai rendszerét.

(13) Mobdszertani segitséget nyajt az o©6nkormanyzatoknatadétaik informatikai
tamogatasahoz.

(14) Kozremikodik a regionalis allamigazgatasi hivatal oktatasvékenysegéenek
ellatasaban, végrehaijtja az oktatassal kapcsdklasitési és Uzemeltetési feladatokat.

(15) A Hatésagi Bosztallyal egyuittrikodve végzi a helyi dnkormanyzatok anyakonyvi
informatikai rendszereinek (ASZA) fellgyeleti teeglységét.

(16) Elldtja a Cim-, Korzet- és Szervnyilvantartasi et folyamatos informatikai,
alkalmazasi és igazgatasi Help-Desk feladataitatjalla Regionalis allamigazgatasi
hivatalhoz rendelt felhasznaldi jogosultsaggal észarvnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat.

(17) Felugyeli és karbantartia a regionalis allamigaagjathivatal szamitastechnikai
eszkozeit és a helyi halozatot.

(18) Ellatja az ugyiratkezélprogram informatikai felligyeletét, izemeltetését.

(19) Uzemelteti a szamitogépes személyzeti nyilvantar@&ZENYOR program), a
programfrissitéseket rendszeres atvezeti, teljadithvonkénti adatszolgaltatast (HUPA
kildés).

(20) Ellatja a regionalis allamigazgatasi hivatal kiés bel§ honlapjanak mikodtetését, a
szlikséges frissitések rendszeres atvezetésétiakiatkladatokat.

(21) Kozremikodik a kozérdek adatok elektronikus kozzétételében, végzi az
adatszolgaltatast az egységes kbzadatkeesglszer szamara.

(22) Elladtja az elektronikus kormanyzassal (Elektronikk®rmanyzati Gerinchalozat,
Kormanyzati Portél) kapcsolatos hivatali feladatoka

(23) Részt vesz a kozigazgatasi eljarasrol szolo torvigst.) altal ebirt informatikai,
technikai feltételek kialakitasdban az elektronikigyintézési rendszer bevezetése
érdekében.

(24) Teljesiti az A&llamhaztartasi, valamint az infornddezabadsag torvényben Giet
kozzétételi kotelezettségeket.

Pénzugyi Fosztaly

32. 8

(1) A Pénzugyi Bosztaly a regionalis allamigazgatasi hivatal gaazdeszervezete.

(2) A pénzugyi bosztalyvezedt a regionalis allamigazgatasi hivatal gazdasagetsgr, aki —
a kirendeltségekre is kiterjgen - kozvetlenll iranyitja a gazdasagi szervezedet,
pénzigyi, gazdasagi feladatot ellatd szakmai szetveegységek munkajahoz
irAanymutatast ad, ellénzi azt és gazdasagi intézkedéseket hoz.

(3) A gazdasagi szervezet feladat- és hataskérét, dagagi vezét valamint a pénzugyi-
gazdasagi feladatok ellatasaért fédelovabbi személyek konkrét feladatait, a hatagkor
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a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasanak részletes abgab a gazdasagi szervezet
Ugyrendje tartalmazza.

33.8
A Pénzlgyi Bosztaly:

(1) Sajat szervezetével ellatja a koltségvetési tessstg ebiranyzat-felhasznalassal, a
hataskdrébe tartozé éadnyzat-moédositassal, az Uzemeltetéssel, fenasatta
muikodtetéssel, beruhazéassal, a vagyon hasznalat@sdnositasaval, a munk&er
gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a kdnyvegeekts a beszamolasi, valamint
a FEUVE kotelezettséggel, az adatszolgaltatassmiskéatos dsszefoglald és a sajat
szervezetére kiterjédfeladatokat, - amely a FEUVE kivételével — résztigténhet
vasarolt, a felugyeleti szerv altal engedélyezetblgaltatassal, a felédség
atruhazésa nélkul.

(2) Gondoskodik a koltségvetés tervezésével es végashapl, a kbnyvvezetéssel és
egyéb pénzlgyi nyilvantartasok vezetésével kaptsofaladatokrol.

(3) Gondoskodik a regionalis allamigazgatasi hivatl#td bevételek beszedésér
teljesiti a fizetési kotelezettségeket, figyelemmisri a koltségvetési kiadasok és
bevételek alakulasat, arrol havonta pénzforgaltenjést készit.

(4) A hivatalvezed egyetértésével kezdeményezi az Onkormanyzati ktinisimnal a
szilkséges fejezeti hataskalsiranyzat-modositasokat, a Magyar Allamkincstarnal
pedig atvezetteti az intézményi hataskébiranyzat-modositasokat.

(5) Eloékésziti a hivatalvezéthataskorébe tartozésalanyzat-modositasokat.

(6) A vonatkoz6 jogszabalyok dlasait figyelembe véve gondoskodik a hivatal
szamviteli politikdjanak kialakitasarol, elkés#tRegionalis allamigazgatasi hivatal
pénzkezelési és egyéb gazdalkodassal, illetve wvk@gpeléssel kapcsolatos
szabalyzatait, valamint hivatalveéeintézkedéseit.

(7) Vezeti a regiondlis allamigazgatési hivatdliginyzat-felhasznalasi keretszamlait, a
lakds-tamogatasi szamlat, valamint az ezzel kaptsol nyilvantartasokat,
gondoskodik a szamladkon keresztil teljesitendénzforgalom szabdlyszer
lebonyolitasardl.

(8) Kezeli a Regionalis allamigazgatasi hivatal pénekezhelyét, gondoskodik a
készpénz kifizetések szabalyos és habéed torted teljesiteséil.

(9) Egyezteti a Magyar Allamkincstar &ltal rendelkerédpocsatott éiranyzat-
felhasznalasi keret kiadasanak és bevételéneklatdal sz6l6 tdjekoztato jelentést
a Regionalis allamigazgatasi hivatal szamviteli lv@yitartasaval, elvégzi a
szikseéges korrekciokat.

(10)Vezeti az illetmény-gazdalkodassal kapcsolatos vagiiartdsokat, tartja a
kapcsolatot az illetményszamfejtést védaagyar Allamkincstarral. Gondoskodik a
hokozi kifizetések szamfejtégbr

(11)Biztositia az allami adohatosag uatjan teljesitendefizetési kotelezettségek
bevallasat és befizetését.

(12)Ellatja a regionalis allamigazgatasi hivatal ings-ingatlanvagyonanak kezelését, az
ingo- és ingatlanvagyon kezelésével, hasznalattrattartdsaval és hasznositasaval
Osszefugf feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos nyitaéasi €s
adatszolgéltatasi kotelezettségeket.

(13)Uzemelteti a hivatali gépjarimeket, biztositia a jarfivek és egyéb hivatali
eszk6zok Uzemeltetéséhez, karbantartdsahoz szkdélételeket, feligyeli a
szikseéges nyilvantartasok vezetéseét.

(14)Gondoskodik a FEUVE rendszer kialakitasarol, gokdd& mindazon elvek,
eljarasok és bels szabalyzatok kidolgozasarél, melyek alapjan a ®&wedis
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allamigazgatasi  hivatal érvényesitheti a feladatallatasara szolgélo
eléiranyzatokkal, létszammal és vagyonnal valo szalzélfy, gazdasagos, hatekony
és eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

(15) Gondoskodik a kbzbeszerzési eljarasck&tzitéséil.

Allami F 6épitészi Iroda

34. 8

(1) Az Allami Féépitészi Iroda, mint a szakigazgatasi szervkérircljpllami Fsépitész
munkaszervezete segiti az Allamédpitészt a jogszabalyokban, valamint a szakmai
irdnyitasat ellatdo miniszter altal meghatarozdtdatai ellatasaban.

(2) Az Allami Foépitészi Iroda a régiora tovabba a Balaton Kiemgdiilskorzet
Teruletrendezési Tervének elfogadasardl és a Bualaieriletrendezési Szabalyzat
megallapitasarol szoldé 2000. évi CXII. torvény 132. melléklete szerinti telepllésekre
kiterjedsen:

a) kozremikoddik a regionalis fejlesztési és rendezési terekkiisszefligg terlleti
feladatok ellatasaban, illideg az ezzel kapcsolatos térségi koordinacioban,

b) ellatja a térségi terllet-felhasznalasi engedébierfiarassal Osszefugghatdosagi
feladatokat, hataskori érintettség esetén szakhghést kozreriikddik a kornyezeti
hatdsvizsgalati eljarasban,

c) kapcsolatot tart az agazati szakmai kamarakkalyszetekkel,

d) &lland6 meghivottként részt vesz a térségi tegjledfztési tandcsok ulésein,

e) felkérésre az oOnkormanyzatok és a tetkezészére szakmai segitséget nyudjt a
terlletrendezési tervek elkészitésehez,

f) vezeti — a killon jogszabalyban meghatarozott —|&grliervtanacsot.

(3) Az dllami f5épitész gyakorolja a munkaltatoi jogokat az Allafdépitési Iroda
allomanyaba tartozo koztisztvigklfelett.

(4) Részletes feladatait az Allamé&pitészi Iroda Ugyrendije tartalmazza.

A regionalis allamigazgatasi hivatal épitésfelligyéje

35.8
A regionalis éllamigazgatédsi hivatal épitésfellgjeel onallé feladat- és hataskorrel
rendelked szerv, amely feladatkorében:
a) jogszabalyban meghatarozottak szerint épitésfeléfjyeellertrzéseket végez,
epitésfellgyeleti hatosagi intézkedéseket tesz;
b) vezeti az épitésfelliigyeleti hatésag hataskorébenyibvantartasokat;
C) Osszedllitja munka- és ellgumési tervet, teljesiti az épitésfelligyeleti eblea@si terv
szerinti feladatait;
d) egyuttmikodik ellerbrzési feladatai teljesitésében a szakmai kamarakkal
e) épitésugyi hatdsagi jogkorében jogszabalyban meégimitt szabalytalansag esetén
epitésfellgyeleti birsagot szab ki;
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(1)
(2)
)
(4)
(5)

(6)

(7)
(8)
9)

(10)

(11)

A belsi ellenérzést végd személy

36. 8
A regionalis allamigazgatasi hivatalbanikidé belss ellerdrzést végé személy
tevékenységét kozvetlen a regionalis allamigazgaiaatalvezed alarendeltségében
Vvégzi, a bel§ ellertr egyben bels ellertrzési vezdtnek mirdstil.
Az ellervrzési tevekenységen kivil mas tevékenység végésiadh nem vonhato be.
Tevékenységének tervezésében és azéeléni mddszerek kivalasztasaban 6nalléan
jar el.
Feladatellatasa soran alkalmazza az annakéségeét biztositd eljardsokat, a
pénzugyminiszter altal kozzétett médszertant.
Osszedllitia — a kockazatelemzéssel alatdmasztaiiratégiai, kozéptaviu és éves
ellendrzési terveket és a hivatalvegzgbvahagyasat kovéen vegrehajtja, valamint az
intézkedési tervek megvalosuldsat nyomon koveti.
Az ellerbrzési program teljesitését, a — megallapitasokayetkeztetéseket és
javaslatokat tartalmazo6 — eli@zési jelentés elkészitését befolyastdl mentesgaive
melynek tartalméaért felésséggel tartozik.
T4jékoztatja a hivatalvezitaz éves ellafrzési terv megvaldsulasardl, az attdl vald
eltérésekdl, 6sszedllitja az éves ell@zési jelentést.
Evente értékeli a balsellerrzési tevékenység targyi, személyi feltételeitafatot
tesz a hivatalvezének a feltételeknek az éves tervvel toétésszehangolasara.
Vezeti az elleirzések nyilvantartasat, gondoskodik az dlteasi dokumentumok
legaldbb tiz évig tortén irattari megrzeséél, illetve a birtokaban &y
dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasarol.
Részt vesz a hivatalvedetiltal jovahagyott — éves képzési terv szerintetve
szakmai fejpdését biztositdé egyéb — képzése(ke)n.
Részletes feladatait, fetsiségi- és jogkdrét a munkakdri leirasa tartalmazza.

Szociélis és Gyamhivatal

37.8

(1) A gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatassal dgggé feladat-és hataskorében:

a) Ellatja az illetékességi terlletéhez tartozo tdiegiibnkormanyzat jeggienek és a
varosi gyamhivatalnak a szakmai irdnyitasat, fedlepgt s ellefrzését

b) Els6 fokon dont a gyermekek atmeneti gondozasa és rngkeédelmi szakellatasok
miikodésének engedélyezé&sér

c) Masodfoku hatésagi jogkort gyakorol a telepilédidimanyzat jegygéenek, a varosi
gyamhivatalnak a gyermekvédelmi és gyamugyi haids@geiben.

d) Ellenérzési jogkdrében legalabb négyévenként éiiena gyamhatosagok gyamugyi
és gyermekvédelmi hatésagi tevékenységének jogsapit, a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok tevékenyseget.

e) A szocialis és csaladpolitikaért, valamint a gyekateés az ifjusag védelméért féel
miniszter utasitasa alapjan az efler@si tervben meghatarozottakon tul vizsgalatot
folytat le a meghatarozott témakérben.

f) T4ékoztatia a minisztert az ell@mési tervél, valamint az elleérzések
tapasztalatairdl.

g) Szakmai koordinaciés eértekezletet hiv 0sszepselban a gyermekvédelmi és
gyamugyi feladat- és hataskoroket ellaté hatosadgakamint a gyermekjoléti és
gyermekvedelmi szolgaltatok szamara.

26



h) Kijeldli a gyermekjéléti alapellatast, illetve a ggynekvédelmi szakellatast nyujtd
intézmények kozil a szakmai médszertani feladatelkdtid intézményeket.

i) Kozremikddik az dgazati képzések, tovabbképzések szedlazes

]) Véleményezi a helyi 6nkormanyzatnak az dnkormamykitorendszer atalakitasara
vonatkoz0 javaslatait, és szilkség esetén kezdemiémjavaslatok megvaltoztatasat.

k) Elésegiti és koordinalja atbelkdvetés, illetve a imismétlés megékését célzo
programok inditasat a veszélyeztetett, tovabbdircdelekményt elkdvetett, de nem
blntethet, valamint a buntéeljaras ala vont gyermekek szamara.

[) Minden év junius 30. napjaig azoeb évre vonatkozdan jelentésben elemzi az
illetékességi tertletén a gyermekkoru, illetve atdikort linelkdvetés helyzetét, és
értékeli a finmegebzési tevékenységet.

m)Egyezteb értekezletet tart jelentés ismertetése és tamiegebzés érdekében
elvégzend feladatok megvitatasa céljabol.

n) Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendeéitakrol.

0) Szervezi a hivatasos gondnoki feladatot ellatd stgek képzését, illetve évenkeénti
tovabbképzesét.

p) Ellatja a jogszabalyokban hataskorébe utalt eggkeulétokat.

(2) Szocialis igazgatassal 0sszeféifgladat és hataskorében:

a) Ellatja a jegyd szakmai iranyitasat, feliigyeletét és gllzését, masodfokon jar el a
jegyzs hataskorébe tartozo szocialis hatdsagi tgyekben.

b) Els6 fokon dont a ikddeési engedélyek kiadasardl, modositasarol egansmasarol
a bentlakdsos szocidlis intézmények, valamint @psablgaltatasok tekintetében,
amennyiben az alapszolgaltatas mellett a fenntaetdlakasos intézmeényi ellatast is
nyuijt.

c) Ellenérzi mikodést engedélyézszervként, hogy a szocialis intézményikiddése,
illetve szolgaltatas megfelel-e a likddési engedélyben és a jogszabalyokban
foglaltaknak.

d) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocidlis tonaEamymeghatarozott dnkormanyzati
ellatasi  kotelezettségek teljesitését. Amennyiben @ankormanyzat ellatasi
kotelezettségéth adodd feladatainak, kuldndsen fenntartdi feladaka illetve
szolgaltatastervezési koncepcio elkészitésének nesz eleget, felszolita az
onkormanyzatot — megfetehatéarid kittizésével — a feladat teljesitésére.

e) Eljar el fokon, valamint a jegy¥ felligyeleti szerveként masodfokon a sulyos
mozgaskorlatozottak kdzlekedési kedvezményeivetsalptos tigyekben, illetve dont
a tamogatasi utalvanyok kiadasarol, érvényességnek meghosszabbitasarol.

f) Felugyeleti szervként jar el az egyes lakascélluckinoklol ereds addssagok
rendezésével kapcsolatos tuigyekben, elbiralja ayogtati kérelmeket.

g) Elsé fokon dont az intézményi jogviszonyban &ll6 szemiélintézményen beldli
foglalkoztatasa esetén a szocialis foglalkoztatdgjedélyek kiadasardl. Kétévente
ellendrzi az engedélyezett foglalkoztatast, valamint v@yitartast vezet a szocialis
foglalkoztatasrol.

h) Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendd#takrol.

i) Kozremikodik az agazati képzesek, tovabbképzések szeglaaés

j) Ellatja tovabba mindazon szocialis feladatokat, lgetet jogszabaly hataskdrébe utal.

(3) Egyéb feladatok:

a) Részt vesz az 4agazati képzések lebonyolitAsabamkmaz képzéseket,
tovabbképzéseket szervez.
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b) Elkésziti a régiora vonatkozé munka és ditedsi tervet, illetve a szocialis és
gyamhivatal éves tevékenységészolo jelentést.

c) Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét ériagyekben feladat- és hataskorrel
rendelked kdzponti és terlleti allamigazgatasi szervekkel.

d) Ellatja a hivatalvezétéltal meghatarozott funkciondlis feladatokat.

e) Gondoskodik a Szocialis és Gyamhivatalhoz é&fkeralamennyi (gyirat
érkeztetését, és szignalasra, majd iktatasra, irattarozastari®tovabbitasarol.”

(4) Részletes feladatait a Szocidlis és Gyamhiviggiendije tartalmazza.

Nyugat-dunantali Regionalis Allamigazgatasi HivatalSzocialis és Gyamhivatal
Szombathelyi Kirendeltség és a Zalaegerszegi Kirepettség

38.8
(1) Ellatja a megyében a 37. 8§ (1) bekezdés a)-e));K)-0) pontjaiban, a (2) bekezdés a)-i)
pontjaiban; a (3) bekezdés a) és e) pontjaiban atégizott feladatokat.

V. fejezet
MUNKAFORMAK

1. Cim
A kodzponti allamigazgatési szervek terileti szerveioordinacidja és az
onkormanyzatokkal valo kapcsolattartas szervezetidrmai

39. 8

(1) A Regionalis Allamigazgatéasi Kollégium

a) A Kollegium a hivatalvezét véleményeé, 0Osszehangolast ¢segity testllete.
Mikddésének részletes szabalyait az Ugyrend tartammaz

b) A kollégium elndke a hivatalvezittagjai a hivatalvezéthelyettes, a kirendeltség-
vezetk, a szakigazgatasi szervek véieta regiondlis é&llamigazgatasi hivatal
féosztalyvezdii, tovabba a kdzponti hivataloknak és a kormanyaieknak a hivatal
illetékességi tertletén székhellyel rendetkeriileti szerveinek a vezet

c) A Kollégium az Ugyrendjében meghatarozott modotjadnéseit.

d) A Kollégium ulésén tandcskozasi joggal részt velszae elndk altal meghivott

szervezetek vezétis.
(2) A hivatalvezed szikség szerint, a kollégium tagjainak részvéed)éa feladat- és
hataskorrel rendelkézozponti allamigazgatasi szervek véineek egyidej tajékoztatasa
mellett regionalis koordinacids értekezletet hividasze tobb &gazatot éfinfeladat
ellatdsanak émozditasara.
(3) Szakmai koordinacios értekezlet
a. A regiondlis allamigazgatasi hivatal, valamint aalsgazgatasi szerv
vezetje az é&llamigazgatési feladatokat ellatd, allamigaasi hatdségi jogkdrben
eljaré helyi onkormanyzati szervek vonatkozasabagogult szakmai-koordinacios
értekezletet 6sszehivni.

b. Az értekezlet feladata a koélcsonds tdjekoztataazsaktualis szakmai
feladatok megvitatasa.
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2. Cim
Az értekezletek rendje

40. §

(1) A hivatali értekezletek formai:
a) regiondlis szirit éves munkaértekezlet,
b) kirendeltségi szirit éves munkaértekezlet,
C) hivatalvezeti értekezlet,
d) kirendeltség-vezét értekezlet,
e) szakigazgatasi szerv vedieértekezlet,
f) foéosztalyi értekezlet,
g) osztalyértekezlet,
h) szakigazgatasi szerv értekezlete,
1) szakmai munkacsoportok munkamegbeszélései

aa) Regionalis szint éves munkaértekezlet

Célja:

ldépontja:

Résztvevi:

A lebonyolitas modja:

A regiondlis allamigazgatasi hivatal évamkajanak értékelése
és a feladatok meghatarozasa.

Evente egyszer az Onkormanyzati Minisatélian megtartott
evérteked es feladatkiizé eértekezletet, illetve az éves
munkaértékelés elkészultét koden.
A regionalis allamigazgatasi hivatal valamennyi
koztisztvisebje, Ugykezealje €s munkavallaloja.

Az Osszehivasert és a#készitésért a Koordinacios és
Szervezési fosztaly vezdije felebs, aki az értekezletr
emlékezteait készit, amelyet a hivatalveddiagy jova.

ba) Kirendeltségi szifiteves munkaértekezlet

Célja:

ldépontja:
Résztvevi:

A lebonyolitas médja:

A kirendeltség éves munkdjanak értekeléseaéfeladatok
meghatarozasa.

A regionalis szititéves munkaértekezletet kbden.

A Kkirendeltség valamennyi koztisztvisg, Ugykezelje és
munkavallaldja. Az értekezletre meg kell hivni aiomalis
allamigazgatasi hivatal és a szakigazgatasi szzgtyét.

Az 0Osszehivasért és adkédzitésért a Titkarsag vedjet
felelés, aki az értekezlgir emlékeztait készit, amelyet a
kirendeltség-vezéthivatalvezei-helyettes hagy jova.

ca) Hivatalvezdti értekezlet

Célja:

ldépontja:

Az Onkormanyzati Minisztérium altal a higlezebtk részére
havonta szervezett regiondlis hivatalvézetértekezleten
elhangzott informaciok atadasa, tajékoztatas aekérteten
sziletett dontésedt; feladatkitizésekél és az azokbol adodo
regionalis allamigazgatasi hivatali teékdneghatarozasa.
Célja tovabba a kolcsonds tajékoztatas a#zoel vezebi
ertekezlet Ota tortént jeldi® esemeényekt, a kovetked
id6szakra vonatkozé feladatok egyeztetése, 0sszel@magchz
egységes jogalkalmazasi gyakorlat kialakitasa.

Kéthetente, Aaltaldban a WKétfmunkanapokon, illetve a
regionalis hivatalvezéi értekezletet kovétmunkanapon.
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Résztveui: Hivatalvezeb-helyettes, a kirendeltségveé&ethivatalvezei-
helyettesek, a szakigazgatasi szervek gzetés a
féosztalyvezdik

A lebonyolitas modja: A megtargyaland6é napirendekonatkozéan a hivatalvedet
helyettesek, a szakigazgatédsi szerv \geeta hivatalvezét
kozvetlen vezetése alatt all6 szervezeti egységekety
javaslatot tehetnek. Az 0Osszehivasért és d@késkitésért a
Koordinacios és Szervezésbdsztaly vezdije felelss, aki az
értekezletsl emlékeztait készit, amelyet a hivatalvedehagy
jova. Az emlékeztét tartalmazza az értekezleten sziletett
dontéseket, a dontések végrehajtasaértsfelamélyek nevét és
a hataridket.

da) Kirendeltség-vezéitértekezlet

Célja: A kirendeltség szervezeti egység w@pek tajékoztatasa a
hivatalvezeti ertekezleten elfogadott dontésélkr
feladatkitizésekél. Feladata tovdbba a kirendeltségen beldli
munkamegosztas, feladatellatas egyeztetése és rehaggs

megszervezése.
ldépontja: Kéthetente a hivatalveéeértekezletet kbvétmunkanapon.
Résztvevi: A kirendeltség osztalyainak ve#et a szakigazgatasi szerv

kirendeltségének vezge. A kirendeltség-vezéi értekezletre a
regiondlis é&llamigazgatasi hivatalveitet - a fontosabb
napirendekfl szol6 irasbeli tdjékoztatassal egyideg - meg
kell hivni.

A lebonyolitas modja: A megtargyalandé napirendelar hivatalvezéthelyettes, a
szakigazgatdsi szerv vedgt és a kirendeltség tovabbi
szervezeti egységeinek vedet tehetnek javaslatot. Az
Odsszehivasért és azbkeeszitésért a Titkarsag vedjet felebs,
aki az értekezledt emlékezteit készit, amelyet a kirendeltség-
vezeb hivatalvezai-helyettes hagy jova.

ea) Szakigazgatasi szerv veidirtekezlet

Célja: A hivatalvezéi, illetve a kirendeltség-vezét értekezleteken
elhangzott informaciok tovabbadasa. Célja tovabBélesonos
tajékoztatas az &6 szakigazgatasi szerv vedieértekezlet 6ta
tortént jelents eseményekt, a kovetked idészakra vonatkozé
feladatok  egyeztetése, 0Osszehangolasa, az  egységes
jogalkalmazasi gyakorlat kialakitasa.

ldépontja: Havonta, a hivatalvezetilletve a kirendeltség-vezetaltal
tartott vezeti eértekezletet kovét egy héten beldl, illetve
szUkség szerint.

Résztvevi: A szakigazgatasi szerv valamennyi koztisztvigeligykezedje
és munkavallaldja. Az értekezletre meg kell hivniegionalis
allamigazgatasi hivatal vezgét, illetve a kirendeltség-vezit

A lebonyolitas médja: Az értekezlet dsszehivasésrebkészitéséért a szakigazgatasi
szerv vezdije altal megbizott koztisztvisela felebs, aki az
értekezletsl emlékezteit készit, amit a szakigazgatasi szerv
vezebje hagy jova.
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fa) Foosztalyi értekezlet
Célja:

ldépontja:
Résztveui:

A lebonyolitas médja:

ga) Osztalyértekezlet

Célja:

ldépontja:

Résztvevi:

A lebonyolitas modja:

A regionalis allamigazgatasi hivatalon Hieliszakmai
feladatellatas, jogalkalmazas 6sszehangolasaoa &ovetkes
feladatok meghatarozasa.

Havonta, illetve sziikség szerint.

A foéosztaly valamennyi Kkoztisztvigge, Ugykezealje és
munkavallaldja. Az értekezletre meg kell hivni &odztaly
feladat- és hatdskorébe tartozd feladatokat eké&endeltségi
osztalyok vezéiit.

Az értekezlet Osszehivasasst ebkészitéséért aobsztaly
vezebje altal megbizott koztisztvisel a felebs, aki az
értekezletl emlékeztait készit, amit adfosztaly vezdije hagy
jova.

A regionalis allamigazgatasi hivatalon Mieliszakmai
feladatellatas, jogalkalmazés 6sszehangoldsaoa &ovetke#
feladatok meghatarozasa.

Havonta, illetve sziikség szerint.

Az osztadly valamennyi koztisztvisge, Ugykezelje és
munkavallaldja. Az értekezletre meg kell hivni azztly
feladat- és hataskorébe tartozo feladatokat ell&osztalyok
vezebit.

Az értekezlet OsszehivaséEst ebkésziteséért az osztaly
vezebje altal megbizott koztisztvisel a felebs, aki az
ertekezletl emlékezteit készit, amit az osztaly vedg hagy
jova.

ha) Szakigazgatasi szevgztalyértekezlete

A szakigazgatasi szerv veépgt, a szakigazgatdsi szerv osztalyainak \ezeiziikség
szerint a dosztalyi, illetve az osztalyértekezletekhez hasomidédon és tartalommal
munkaértekezletet hivhatnak 6ssze.

ia) Munkacsoporti megbeszélés

A hivatalvezed tbbb szervezeti egységet ébirdgseti vagy allandd koordinaciot igééyl
feladat ellatasara a szervezeti egységek tiz#ietoleg koztisztvisali részveételével
munkacsoportot hozhat Iétre. A munkacsoport \igeet hivatalvezeét altal kijelolt
vezebi megbizassal rendelk&kdztisztvises.

A munkacsoport — feladatai ellatasa érdekében -vatdivezed altal meghatarozott,
valamint szikség szerinti rendszerességgel a meogad vezedie féosztalyi, illetve
osztélyértekezlethez hasonlé modon és tartalommadkectsoporti megbeszélést hivhat

0ssze.
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VI. fejezet
A HIVATAL M UKODESI RENDJE

) 1. Cim
Altalanos szabalyok

41. 8

(1) A regiondlis allamigazgatasi hivatal folyamatosik@dését a jogszabalyok, az allami
irdnyitas egyéb jogi eszkdzei, az ezekre @BHervezeti és kkodési Szabalyzat, a 2.§-
ban meghatarozott szervezeti egységek Ugyrendjeiabbi bel§ szabalyzatok, valamint
a felettes vezétutasitasai hatdrozzak meg.

(2) A vezet, az ugyintéd, az uUgykezél és a fizikai alkalmazott részletes feladatait a
Szabalyzaton til az Ugyrend, a regiondlis allanggédsi hivatal Kiadmanyozasi és
Helyettesitési Szabalyzata, mas bedgabalyzatok és a munkakoéri leirdsok szabalyozzak.

(3) A munkakori leiras a felésség megdllapitdsara is alkalmas modon — tobbeéttkéz
tartalmazza: a munkakérben ellatandé feladat jétleg tevékenységi kort, a munkakort
betdlbk ald- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltajogkor gyakorléjanak
megjeldlését, a munkakoérre vonatkozo6 sajatosadokat €s a helyettesités modjat.

(4) Az Ugyintézeésért felék az eljaras soran a kovetkket végzi el:

a) attanulmanyozza az Ugyre vonatkoz6 Ugyiratokat &s informacidkat tartalmazo
anyagokat, szikség szerint intézkedik az Ugyet térimatok poétldlagos
Osszegiijtésére és atmeneti csatolasara, illetve kuléébamyiratdarabok
végleges szerelésére,

b) amennyiben az lGgyben mas hivatali Bedzervezeti egység, vagy mas hivatalos
szerv allaspontjanak bekérése szikségesl mdokolt esetben felettesét kilon
tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel sz@zikség szerint irasban elvégzi,

c) az ugyben folytatott jelebsebb targyalasrol, értekezldir megbeszélést,
szObeli megéllapodasrol, egyeztetésr szikség szerint jegykonyvet,
emlékezteit, vagy feljegyzést készit és azt az Ugyiratbarelgdzi; fontosabb
Ugyeknél a lényeges vedettasitasokat — indokolt esetben — az lgyiraletye
az ebadoi ivre, vagy az ugyet kisélapra kulon feljegyzi,

d) megallapitasait, javaslatat az Ugyiratban rovichémany, feljegyzés formajaban
0sszegzi és elkésziti a kiadmany tervezetét,

e) az ugyiratot kiadmanyozza, vagy tovabbitja aztaalkianyozasra jogosulthoz,
f) az iratra feljegyzi a kezéil és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot
(5) Az Ugy intézésére kijelolt kdteles a vezeatasitasa szerint eljarni.
(6) Ha az ugyintézés soran kapott véretasitassal nem ért egyet:
a) koteles azt a kozvetlen felettesének szoban melkihiaio
b) ezt koveben jogosult az elutasitott ellenvéleményét az @dpar vagy az
Ugyiratot kiséd lapra ravezetni,
c) az ugyiratban feltintetett ellenvélemeényét a szatgéelettese utjan, vagy annak
elézetes értesitésével félszinti vezebk elé terjesztheti.

(7) Az ugyet intéd ellenvéleménye altalaban nem akadalyozhatja megzabti utasitas
végrehajtasat. A szabdlyséieés a szolgalati Uton d@krjesztett ellenvéleményért az
dgyintédt semmilyen hatrany nem érheti. Az Ugyiritékilon jogszabalyban @it
kivételes esetekben koteles, illetve jogosult aetentasitdsok végrehajtasat megtagadni.
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2. Cim
Munkarend és ugyfélfogadas

42. 8

(1) A regiondlis allamigazgatasi hivatal munkarendje

a) a hivatalban a munkaidhétitsl csutortokig 8.00-16.30 oraig, pénteken 8.00-
14.00 o6réig tart, a munkakozi sziinet (ebéyitil.30-14.00 6ra kozott veldet
igénybe, 30 perc tidartamban azokon a napokon, amikor a murikaichapi
hat 6rat meghaladia,

b) a fizikai  alkalmazottak  (gépjanimezetk) munkarendje  havi
munkaidikeretben kerll megallapitasra,

c) munkaidbben a munkahelyt eltavozni a hivatali felettes engedélyével lehet.

(2) Az Ugyfélfogadas:

a)

b)

c)

d)

A regiondlis allamigazgatasi hivatal valamennyiodztalyanak, osztalyanak
kijelolt Ggyintézje(i) koteles a hét minden munkanapjan munéagh fogadni
az ugyfeleket.
A Szocidlis es Gyamhivatal és &dpitészi Iroda ugyfélfogadasi rendjét az
Ugyrendben kell meghatarozni.
a vezebi megbizatasu koztisztvisd tigyfélfogadasi rendje:
ca) a hivatalvezétigyfélfogadasa:
a régioszékhelyen (@y): minden hénap etskeddjén 9.00 6ratdl 12.00
oraig
a Szombathelyi Kirendeltségen: minden honap maéasdeiddjén 9.00
oratol 12.00 oraig
a Zalaegerszegi Kirendeltségen: minden hénap hakmeetidjén 9.00
oratol 12.00 oraig
cb) a hivatalvezéthelyettes, a kirendeltség-veédtivatalvezei-helyettesek
ugyfélfogadasa:
minden szerdan 9.00 6ratdl 12.00 6raig.
cc) a bBosztalyvezdik tigyfélfogadasa
A hivatali Ggyfélfogadassal egy@moépontban fogadjak az Ugyfeleket.
cd) a Bosztalyvezdi-helyettesek és az osztalyveiet
A hivatali Ggyfélfogadassal egy@mopontban fogadjak az Ugyfeleket.

A kirendeltség-vezék, a hivatalvezét kozvetlen vezetése alatt allé szervezeti
egységek vezét kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az ©Onkormanyzat
tisztségvisdik és képvisdlk, valamint a helyi és terlleti kdzigazgatasi sekrv
koztisztvisebi soron kivil, illetve dre egyeztetett ighontban kereshessék fel a
Hivatalt.

3. Cim

A kiadmanyozas rendje

43.8

(1) A kiadmanyozasi jog az ugyben toréérérdemi dontésre ad felhatalmazast. A
kiadmanyozasi jog magaban foglalja az érdemi dénéédontés kialakitasanak, valamint

33



az ugyirat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanoit irat tartalméért és alakisagéért a
kiadmanyozo feléls.

(2) Jogszabdaly a szerv veédgthez vagy Ugyintégéhez is cimezhet hataskoért. A szerv
vezebje kiadmanyozasi jogat a szervvel kozszolgalativiggpnyban allo személyre
ugyszintén atruhazhatja.

(3) Kulsé szervhez, vagy személyhez iratot, kiadmanyt cgalidmtt tigyben kiadmanyozasi
joggal rendelkek aldirasaval (kuts kiadmanyozas) lehet tovabbitani, kiadni. Kils
kiadmanynak mi6sul a regionalis allamigazgatasi hivatal koztiss¥i, igykezebi és
munkavallaléi részére a munkéltatoi jogkdrben kiadgozott és atadott irat is.

(4) A kiadmanyozasi jog jogosultja:

a) a regionalis allamigazgatasi hivatal hataskorélwwza lgyekben - mint a
hataskorrel rendelkézszerv vezéfie - a regiondlis allamigazgatasi hivatal
vezetje,

b) a szakigazgatasi szerv hataskorében a szakigazgedés vezdije,

c) jogszabalyban meghatarozott hataskorében a regdEmigazgatasi hivatal
koztisztvisebje

(5) A kiadmanyozasi jog jogosultia e jogkorét e Szakdtlyan, Ugyrendben, mas kels
szabalyzatban, illetve egyedi irasbeli intézkedésszben, vagy egészben atruhazhatja,
az atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. avuhazott kiadmanyozasi jog
tovabb nem delegéalhatd. Az atruhazas nem érinataskor jogosultjanak személyét és
felelosségeét.

(6) A szakigazgatasi szervek vedidilgyrendjiikben szabalyozzak a kiadmanyozas rendjét

(7) A regionalis &llamigazgatasi hivatal vefjet a kiadmanyozas rendjét, annak részletes
szabalyait a regiondlis &llamigazgatasi hivatal dianyozasi és Helyettesitési
Szabdlyzataban hatarozza meg.

4. Cim
A kotelezettségvallalas rendje

44. §

(1) A regionalis allamigazgatasi hivatal, mint jogi sgdy és koltségvetési szerv nevében, az
alapitd okiratban és koltségvetési alapokmanybagialiofeladatok célszérés hatékony
ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mdgsesitsi kotelezettség vallalasara —
torvényben meghatarozott kivétellel a hivatalvezét vagy a kiloén szabalyzatban
meghatarozottak szerint az altala megbizott szewddlglhat. A kotelezettségvallalas a
gazdasagi vezét vagy az altala kijelolt személy ellenjegyzésenués csak irasban
torténhet

(2) Ha a regiondlis allamigazgatasi hivatal nevében reerhivatalvezét az aldir6 és a
jogszabaly a nyilatkozat érvényességéhez iraskmtokivan, két, képviseleti joggal
felruhdzott személy aldirasa sziikséges. A bankszatdtt valé rendelkezéshez minden
esetben két, képviseleti joggal felruhazott szerafyrasa szikséges.

(3) A képviseleti joggal, illetve bankszamla felett&aéndelkezési jogosultsaggal felruhazott
szemeélyek nevét és beosztasat, valamint az alai@jat a kotelezettségvallalasra,
ellenjegyzésre és utalvanyozasra vonatkoz6 szaidbralmazza.

(4) A regionalis allamigazgatasi hivatal altal kotodigari jogi és tAmogatasi szédésekhez
jogi ellenjegyzés szilkséges.
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5. Cim
A helyettesités rendje

45. §

(1) A hivatalvezed tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén altalandgettesitését a
régiokodzponti hivatalvezéthelyettedatja el.

(2) A régiokozponti hivatalvezéthelyettesi allas betdltetlensége, a hivataluvebelyettes
tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a hivatatvedealanos helyettesitését az altala
kijelolt kirendeltség-vezét hivatalvezei-helyettes vagy dosztalyvezet, kijelolés
hianyaban a (4) bekezdésben meghatarozottv&se el.

(3) A hivatalvezes, illetve a hivatalvezéthelyettesitésére - a (3) bekezdés szerint - kijelo
vezet egyulttes tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetéstyel kijelolés hianyaban a
hivatalvezeit sorrendben:

a Hatosagi sosztaly vezédije,

a Felugyeleti és Igazgatasi Monitoringosztaly vezdije,
a Koordinaciés és Szervezesgiosztaly vezdije,

az Informatikai Bosztaly vezéije

helyettesiti.

(4) A pénzugyi bosztalyvezet a hivatalvezéit pénzigyi, gazdasagi tigyekben — a fentiekben
megjeldlt helyettesitési reridifiiggetlentl — minden esetben helyettesiti.

(5) Epitéshatosagi ligyekben a regionalis allamigazighiéatal vezetjét az Epitési Osztaly
vezetje vagy a hivatalvezétaltal kijelolt, a jogszabalyban meghatarozott lefgesi
eléirdsoknak megfel8l koztisztviseb helyettesiti. A hivatalvezéthelyettes, illetve a
kirendeltség-vezét hivatalvezei-helyettesek az altalanos szabalyok szerint az
épitéshatdsagi Ugyekben is jogosultak a hivatatédrmdyettesitésére.

(6) A hivatalvezest a kirendeltségen a kirendeltség-vézehivatalvezei-helyettes
helyettesiti. A kirendeltség-vezet hivatalvezei-helyettesi &llas betdltetlensége, a
kirendeltség-vezét hivatalvezei helyettes tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén a
hivatalvezet helyettesitését az altala kijeldlt vekzekijeldlés hianydban a (7), illetve (8)
bekezdésben foglalt vesdétlatjak el.

(7) A Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi HalaSzombathelyi Kirendeltségének
kirendeltség-vezét hivatalvezei-helyettesét a kirendeltség-vezet hivatalvezei-
helyettesi allas betoltetlensége, illetve a kirdiség-vezei hivatalvezei-helyettes
tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a hivatdiveakal kijelolt vezed, kijeldlés
hianyaban sorrendben:

Hatésagi Osztaly vezge,
Fellgyeleti és Igazgatéasi Monitoring Osztély véjet
Titkarsag vezéije helyettesiti.

(8) A Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi HalaZalaegerszegi Kirendeltségének
kirendeltség-vezét hivatalvezei-helyettesét a kirendeltség-vezet hivatalvezei-
helyettesi allas betoltetlensége, illetve a kirdiség-vezei hivatalvezei-helyettes
tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a hivatdiveakal kijelolt vezed, kijeldlés
hianyaban sorrendben:

Hatésagi Osztaly vezge,
Felugyeleti és Igazgatasi Monitoring Osztaly véjet
Titkarsag vezéije helyettesiti.

(9) A kirendeltség-vezét hivatalvezei-helyettesek a hivatalvezekijelolése, megbizasa

alapjan egymas helyettesitését is ellathatjak.
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(10)

Epitéshatésagi  Ugyekben a kirendeltség-vezehivatalvezei-helyettest, a

hivatalvezet altal kijeldlt, a jogszabalyban meghatarozott led@si ebirdsoknak
megfeleb kdztisztviseb helyettesiti.

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

A hivatalvezeb kozvetlen iranyitasa alatt allé6 szervezeti egykégzebit tavollétik
esetén az aldbbi személyek helyettesitik:
- a Fellgyeleti és Igazgatasi Monitoringgdsztaly vezeéijét a Hosztalyvezei-
helyettes, annak hianyaban a hivatalvé2dtal kijelolt kdztisztvisel,
a Hatosagi Bosztaly vezeijét az Altalanos lgazgatasi Osztaly veéijet
a Koordinacios és Szervezésiosztaly vezdijét a Szervezési Osztaly vedjet
annak hianyaban a hivatalvekéital kijelolt koztisztvised,
az Informatikai Bosztaly vezdfjét a hivatalvezeétaltal megbizott kdztisztvisél
a Peénzugyi Bosztaly vezdijét a BHosztalyvezei-helyettes, annak hianyaban a
hivatalvezet altal kijelolt, a képesitési @rasoknak megfelélkoztisztvised,
az Epitési Osztaly vezgét a hivatalvezét altal kijelolt, a jogszabalyban it
képesitési feltételeknek megfélddztisztviseb helyettesiti.
az Altalanos Igazgatasi Osztaly vegét a hivatalvezét altal kijelolt
koztisztviseb helyettesiti.
A kirendeltségek szervezeti egységeinek \Jgzeavollétik vagy akadalyoztatasuk
esetén az aldbbi személyek helyettesitik:
a) a Felugyeleti és Igazgatasi Monitoring Osztaly w&eeé a regionalis
allamigazgatasi hivatal vedge altal kijel6lt koztisztvise,
b) a Hatésagi Osztaly veZgét a regionalis allamigazgatasi hivatal vépetaltal
kijelolt koztisztvised,
c) a Titkarsagvezetjét a regionalis allamigazgatasi hivatal vépetaltal kijeldlt
koztisztviseb helyettesiti.
A kirendeltségeken az épitéshatdsagi lgyek kiadorsara feljogositott Ugyintéz
épitéshatdsagi uUgyekben a kirendeltség-vezeivatalvezei-helyettes, illetve a
hivatalvezet altal kijelolt, a jogszabalyban meghatarozott lefgsi ebirasoknak
megfeleb kdztisztviseb helyettesiti.
A Szocialis és Gyamhivatal regionalis hivatalvépgst a régioszekhelyen tkodo —
ugykor szerinti — dosztalyvezdi-helyettes, vagy osztalyvedetannak hianyaban a
Szociadlis és Gyamhivatal regionalis hivatalvépet altal kijelolt koztisztvised
helyettesiti.
A Szocidlis és Gyamhivatal Kirendeltsége vépta Szocialis éssyamhivatal
regionalis hivatalvezéje altal kijelolt kdztisztvisél helyettesiti.
Az Allami Foépitészt a szervezet szerinti helyettese, illewéltala — a regionalis
allamigazgatasi hivatalvezeegyetértésevel — kijelolt koztisztviddielyettesiti.
A regionalis allamigazgatasi hivatal Ogyintéek, (gykezdlinek és
munkavallaléinak helyettesitési rendjét a (19) kdksben foglalt szabalyokon tul a
munkakari leirdsok tartalmazzak.
A helyettesitésre vonatkozo részletes szabalyoaabzabalyzatban foglaltakon tal - a
szakigazgatasi szervek és a gazdasagi szervezetrendigi, a regionalis
allamigazgatasi hivatal Kiadmanyozasi és Helydatiesi Szabalyzata, mas béls
szabalyzatok, valamint a munkakoéri leirasok taréainak.
A helyettesitésre a (18), (19) bekezdésekben fagladzerint feljogositott személy
tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén a szervexptségek dolgozdéi kozul a
regionalis allamigazgatasi hivatalvezen szakigazgatasi szerv veset az Allami
Foépitéesz jeldli ki a helyettesitést ellatdé személyt.
A Szabalyzat, az Ugyrend, a regiondlis allamigasjahivatal Kiadmanyozasi és
Helyettesitési Szabdlyzata, mas bekrzabalyzata, munkakéri leiras vagy a (19)
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bekezdés szerint irasbeli kijeldlés alapjan hebgdtiest ellatd személyt, e Mgegében
megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

6. Cim
A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje

46. §
A munkaltatéi jogok gyakorlasanak és atruhazasaésiletes szabalyait a Kiadmanyozasi és
Helyettesitési Szabalyzat, valamint a koztisztéisals Uigykezék tekintetében a regionalis
allamigazgatasi hivatal egységes kozszolgalati &yahta, a munkavallalok tekintetében
kilon szabalyzat tartalmazza.

7. Cim

Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

47. 8
A regionalis allamigazgatasi hivatalban a személgskatkezelési, adatbiztonsagi és
adatszolgaltatasi, valamint a kozérdeldatok nyilvanossagaval dsszeféiggvékenységet a
hivatalvezet altal kijelolt adatvédelmi felékdk latjak el a regiondlis allamigazgatasi hivatal
bels szabalyzataiban és a munkakari leirasaiban fagiadtk megfelélen.

8. Cim
Allamhéztartasi belss pénziigyi ellerrzés - Bel$ ellenérzési és vezsii ellenérzési
tevékenység

48. §

(1) Az allamhéztartasi belspénzugyi elleirzés szervezetére, felépitésére és modszerére
vonatkozOan kulén szabalyzea Bel$ Ellensrzési Kézikbnyv rendelkezjkmelyet a
pénzigyminiszter altal kiadott kézikdnyv alapjatl keszeallitani.

(2) A szakmai feladatellatas iranyitasa, felligyeleteasoellatand6é folyamatos vedet
ellendrzés niikddésére vonatkozd d@tadsokat a jelen Szabalyzat, a regiondlis
allamigazgatasi hivatal béls szabalyzatai, valamint a veékt munkakori leirasa
tartalmazza.
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