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Az elektronikus informaciészabadsagrél szélé 2005. évi XC. torvény 4. § (3)
bekezdése (a tovabbiakban: Eitv.), a személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki
adatok nyilvanossagéarol szolo 1992. évi LXIIl. térvény 20. § (8) bekezdése (a
tovabbiakban: Avtv.), az allamhéaztartas miakodeési rendjérél szold 217/1998. (XII. 30.)
Korm. rendelet XVI/A. fejezetében (a tovabbiakban: Amr.), a kozzétételi listakon
szerepl6 adatok kozzétételehez szikséges kdzzétételi mintakrdl szolé 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet 3. 8-a alapjan, tovdbba az 6nkormanyzati és teriletfejlesztési
miniszter 17/2007. (BK. 24.) OTM utasitds 48. a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan a Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hivatalban a kozérdek 4 és
kézérdekb 6l nyilvanos adatok kozzeétételének, helyesbitésének, frissitésének
és eltavolitdsanak szabalyait, illetve az e feladat ok ellatasaval kapcsolatos
munkakoroket, a munkakorok kozétti egyuttm  dkodés rendjét  az alabbi
Kodzzétételi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozom meg.

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja:
a kozerdekl és a kozerdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételével, az egyedi
adatigénylések  teljesitésének  rendjével kapcsolatos  feladatok
meghatarozasa, az egységes ugymenet és felelésségi rend kialakitasa,
valamint az informacio-aramlas naprakészségének biztositasa.

2. A Szabdlyzat hatalya
kiteried a Nyugat-dunantili Regiondlis Allamigazgatasi Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) vezet6jének vezetése alatt allo szervezeti
egységekre, az agazati szakigazgatasi szervekre, valamint a
kirendeltségekre (a tovabbiakban: szervezeti egységek).

Az adatfelel 6s feladatai

3. A Hivatal honlapjaval kapcsolatos adatfelelési feladatokat a hivatal szervezeti
egységei latjak el. Ennek soran gondoskodnak:

3.1 a kozzétételi listakon szereplé adatok el6allitasarol és az adatkozlének
hataridében térténé megkuldésérdl,

3.2. a kozzétételre Kkeriléd adatok pontossagarél, szakszer(iségérél és
aktualitdsarol kozzététel elbtt és utan,

3.3. a pontatlan, téves adatok helyesbitésérél, illetve a frissitett adatok
tovabbitasarél az adatkozlének, tovabba az id6észerltlenné valt adatok
adatkozlé kézremikodésével torténd eltavolitasaral,

3.4. az egységes kozadatkeres® rendszerhez és a koézponti elektronikus
jegyzékhez sziikséges nyilvantartasi adatok és a kozzétételi egységekre
vonatkozo leiré adatok megkuldésérél az adatkdzlének.



4. A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi a feladat- és tevékenységi korikbe
tartoz6 adatok kozzétételével kapcsolatos, a 3. pontban meghatarozott
feladatokat a szervezeti egységukon belll kijeldlt — munkakori leirdsban is
felhatalmazott — munkatars utjan latjak el.

5. A hivatali szervezeti egységeknél keletkezett adatok kozzétételét az
adatkozl6hoz torténd megkuildés elétt a régidoszekhelyen a féosztalyvezetdk, a
kirendeltségeken a kirendeltség-vezeték, a szakigazgatasi szerveknél annak
vezetéje, a honlap ,hirek” rovataban kozlendé informaciokat pedig a hivatalvezet6
hagyja jéva papir alapon, vagy elektronikus formaban.

Az adatkozl 6 feladatai

6. A hivatali honlap mikodtetése, az adatk6zl6i feladatok ellatasa az Informatikai
F6osztdly feladata az internet szolgaltatdé kozremikodésével. Ennek soran
gondoskodik:

6.1. a honlap kozérdekli adatok kozzétételéere alkalmassa tételérdl,
adatstruktirajanak, formajanak kialakitasarol, folyamatos tUzemeltetésérél,
az esetleges lzemzavar elharitasarol,

6.2. a hozza megkuldott adatoknak a honlapon torténd kozzetételérdl,
folyamatos elérhetésegérél, frissitéserdl, illetve eltavolitasarol, tovabba az
adatkozlés kovethetdsegerél,

6.3. a kozzétett adatok hitelességeérdl (az adatfelel6s altal kozlésre atadott
adatokkal valé egyezdségerdl),

6.4. az adatallomany biztonsagi mentésérdl (az adatallomany megsemmisités,
adatvesztés, illetéktelen hozzaféres, torlés, mddositas elleni védelme az
internet szolgéltato feladata),

6.5. a szikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd
rendszerhez torténd kapcsolodasrol, az adatkezel6k elérhet6ségi
adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes
kozadatkeresd rendszer Uzemeltetéjéhez torténd tovabbitasardl, és a
tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

Kozzétételi kotelezettségek

7. A Kormanyzati Informatikai Egyezteté Tarcaktzi Bizottsdg (a tovabbiakban:
KIETB) 19. szamu Ajanlasaban meghatarozott formai és tartalmi kdvetelmények
érvényre juttatdsat — a koltségvetési lehetéségek, valamint az Onkormanyzati
Minisztérium és szervei egységes honlapjanak elkészitése flggvényében — a
Hivatal honlapjan az Informatikai Féosztély biztositja.

8. Az egyes kozérdekl adatok kdzzétételének adatfelelési feladatai azt a hivatali
szervezeti egyseéget terhelik, amely azokat eléallitotta, illetve amelynek mikddése
soran azok keletkeztek:



8.1.

8.2.

8.3.

az altalanos kozzétételi lista kozzeétételi egységeit és azok adatfeleléseit az
1. szamua melléklet tartalmazza,

az ,Uvegzseb” hivatkozas alatt megjelenitendé kozzétételi egységeket és
azok adatfeleléseit a 2. szamu melléklet tartalmazza,

a kulonos és egyedi kozzétételi listAban szerepld adatokat és azok
adatfelel6seit a 3. szamu melléklet tartalmazza

9. A Hivatal honlapjan — a 8. pontban foglaltakon tul — k6zzé kell tenni:

9.1.

9.2.
9.3.
9.4.
9.5.

9.6.
9.7.
9.8.

9.9.

a Hivatal mdkodésére és tevékenységi korére vonatkozé fontosabb
dokumentumokat, szabalyzatokat,

az egységes jogalkalmazast és jogértelmezést eléseqit6 allasfoglalasokat,
a Hivatal képzési-, illetve vizsga-naptarat,

az alkotmanyos alapismeretek vizsgak idépontjat,

a Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi  Kollégium éves
munkatervét, Uléseinek idépontjat és napirendjét, illetve a mikddésére
vonatkozo egyéb dokumentumokat,

a région bellli 6nkormanyzatok elérhetéségeit,

a Hivatal 4ltal készitett tajékoztatokat, hirleveleket, kiadvanyokat,

a Hivatal tevekenységével kapcsolatos aktualis hireket, kozleményeket, a
rendezvényekre vonatkozo tajékoztatokat,

a hivatal tarsszervei honlapjainak elérhetdségeét (linkek).

A kozzétételi eljaras szabalyai

10.Az adatfelel6s a kdzzéteend6 adatokat az adatkdzlével egyeztetetve — a nyomon-
kovethetéség érdekében — elektronikus uUton (a belsé vagy a kilsé levelez6-
rendszeren) elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel
(xIs), kép (jpg) vagy PDF formatumban juttatja el az adatk6zl6hoz.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

A kozlésre szant adatokat — a hivatalvezeté engedélye alapjan biztositott
jogosultsaggal rendelkezé adatfelelés — kozvetlentl is rogzitheti az
adatbazisba.

A felhasznalé altal kitdltendé nyomtatvanyokat, rlapokat az adatfelel6s
letolthetd, szerkeszthet6 formatumban kildi meg az adatkdzlének, illetve
ilyen formatumban teszi kbzzé.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon térténé megjelenitést agy kell
elvégezni, hogy a kdzzététel idépontja és a kozlés idétartama megfeleljen
— az adat jellege szerinti — jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.
Azokat az adatokat, melyek kdzzétételére jogszabaly hataridét nem allapit
meg, az adat keletkezését, illetve megismerését kéveté 3 napon belil kell
az adatfelel6snek az adatkdzl6hoz tovabbitania.

11.Az adatfelelés — a 10.3., 10.4. pontban foglaltaknak megfeleléen — koteles
rendszeresen figyelemmel kisérni és folyamatosan ellenérizni a honlapon kozélt
adatok idészerlségét.



11.1. A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészeritlenné valasa, illetve
ilyen adatok feltarasa esetén az adatfelel6s eldallitia a helyesbitett vagy
frissitett kozérdek( adatokat tartalmazé kdzzétételi egységeket, és azokat
—a 10. pontban meghatarozottak szerint - atadja az adatkdzlének.

12.Az adatkozlé — az adatfelelés altal megjeldlt idépontig, ennek hianyaban 3 napon
belil — gondoskodik az adatfelel6s altal k6zolt médositas, pontositas, javitas
elvégzéserdl, illetve az idészerltlenné valt adat eltavolitasarol.

13. Az adatfelel6ds minden esetben (0j adat kbzlése vagy pontositas, javitas soran
stb.) ellenérzi az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét.

14.Az adatkozlé ellendrzi az atadott adatok formatum, kilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikliszoboléséig,
visszautasitja a kdzzétételt.

15. Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi (javitja, médositja stb.) €s ennek tényét
elektronikus Uton (a levelez6 rendszeren Kkeresztil) visszaigazolja az
adatfelel6snek.

16.Az adatfelelés és az adatkdzld az informatikai levelezd rendszer hasznalasaval
biztositja az adattovabbitdsi és -kozlési feladatok id6beli és személyi nyomon-
kovethet6ségét, illetve visszakereshet6ségét, melyrél szikség esetén a
hivatalvezet6t, illetve a szervezeti egységek vezetéit tajékoztatja.

17.A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitdsanak idépontjara, illetve el6z6
allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) idétartamara a jelen szabalyzat 2-
4. szamu mellékletei iranyaddk az alabbiak szerint:

17.1. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zd allapotanak archivumban
tartasat irja el, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a
megorzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell
tintetni az adatvaltozas (frissités) tényeét, idejét, az () allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat.

17.2. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

17.3. Frissitett adat 0] &llapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét,
illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetéségét.

A kozzétételi kotelezettségek nyilvantartasa

18.Az adatfelel6s a kozzétételi kotelezettségek maradéktalan teljesitése érdekében
biztositja az egységes kozadatkeresd rendszer adatszolgaltatdsahoz szikséges
leir6 adatokat az adatktzlének.

19. A kb6zadatkeresd rendszer tartalmazza:
» akozzétételi egyséq:
- cimét,
- targyat,



- kbzzétételi listaba sorolasat,

- tipusat, formatumat,

- kbzzétételének jogalapjét,

- kozzétételének kezd6 idépontjat,

- frissitésének elbirt gyakorisagat,

- utolso frissitésének idépontjéat,

- kovetkez6 frissitésének hataridejét,

- archivalasanak idépontjat,

- meg6rzésének (el6zd allapot honlapon tartdsanak) hataridejét,
» adatkezel6 szerv, személy nevét,
» adatkozl6 szerv, személy neveét.

20.A 19. pont szerinti adatokat — az adatfelel6sokkel egyuttmikoédve — az
Informatikai F6osztaly folyamatosan karbantartja.

A kozérdek U adatok egyedi igénylése és teljesitése

21.A kozérdekld adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a hivatali
szervezeti egységek latjak el. Ennek soran a feladat elvégzésére Kijelolt
munkatars:

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

Fogadja a Hivatal honlapjanak Foruman, valamint a kézponti elektronikus
postafiokjan érkezett adatigényeket (a szdbeli igényeket szilkség esetén
irasba foglalja), regisztralja, és az illetékes szervhez, szervezeti egységhez
tovabbitja.

Amennyiben az adatigény nem a Hivatal szerveinek kezelésében lévé adat
megismerésére irdnyul, gondoskodik annak attételérél az illetékes
szervhez, egyuttal tajékoztatja err6l az adatigénylét is, feltéve, hogy
elérhetdségét kozolte.

Az igény teljesitéesének megtagadasarél, annak indokaival, a jogorvoslat
lehet6ségének ismertetésével egyitt, 8 napon belil irdsban értesiti az
adatigéenylét, feltéve hogy elérhetéségét megadta.

A nem nyilvanos adatra vonatkozé igényeket — elbiralas céljabol — a
hivatalvezetének tovabbitja.

22.A hivatali szervezeti egységekhez kozvetlenil (szoban, irasban vagy
elektronikusan) érkezett adatigényekkel kapcsolatos feladatok ellatasarél — a 21.
pontban foglaltak szerint — az illetékes hivatali szervezeti egységek
gondoskodnak.

23.A hivatali szervezeti egységek a kozérdek(i adatok egyedi igénylését iktatjak,
tovabba ugy tartjak nyilvan, hogy az — az éves 6sszesit6 tajékoztatas elkészitése
érdekében — tartalmazza a kozérdek(i adat megnevezését, a teljesités és
elutasitas tényeét, illetve ennek datumat.

24.Az adatvédelmi felelés a hivatali szervezeti egységek nyilvantartasi adatai,
irasbeli tajékoztatasa alapjan minden év januar 15-ig:



a) Osszefoglalja a kdzérdeki( adatok egyedi igénylésének tapasztalatait, és
javaslatot tesz a kulonds és egyedi kdzzétételi listak bdvitéseére;

b) az elutasitott igényekrdl, és az elutasitasok indokairdl — a hivatalvezetd,
illetve az OM (tjan — minden év januar 31-ig tajékoztatja az adatvédelmi
biztost.

VI
Zaro rendelkezések

25.E Szabalyzat 2009. februar 1-jén Iép hatalyba, ezzel egyidejlleg a jogeléd hivatal
azonos targyban készilt, 2008. januar 30-t6l hatalyos 1/2008. (I. 30.) szamu
rendelkezése hatalyat veszti.

26.A kirendeltség-vezeték, a szakigazgatasi szervek vezet6i, valamint a
féosztalyvezetdk gondoskodnak arrél, hogy a Szabalyzatot a hivatal minden
munkavallaléja megismerje és alkalmazza, tovabba arrol, hogy a 4. pontban
foglaltak szerint szervezeti egységenként kijeldlésre keriljenek az adatfelelsok,
melyrél az adatkozlét e szabalyzat hatalyba lépését kovetd 15 napon belil
tajékoztatni kell.

27.Az adatfelel6stk személyében bekdvetkezett valtozasrol az adatkdzlét azonnal
tajékoztatni kell.

28.A Szabalyzat aktualizalasa és éves felllvizsgalata a Koordinacios és Szervezeési
F6osztaly feladata.

Gyér, 2009. januar 30.

dr. Németh Eva
hivatalvezet6



1. szamu melléklet

AZ ELEKTRONIKUS INFORMACIOSZABADSAGROL SZOLO 2005. EVIXC. TORVENY (EITV.) MELLEKLETEBEN
MEGHATAROZOTT ALTALANOS KOZZETETELI LISTA KOZZETETELI EGYSEGE!
A 18/2005. (XII. 27) IHM RENDELET ALAPJAN

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezet 6k

Kdzzétételi egység: Elérhetéségi adatok

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités

Meg 6rzés

Adatfelel 6s

Hivatalos név (teljes név)

Székhely

Postacim (postafiok szerinti cim is)

Telefonszam (nemzetkdzi vagy belféldi szamkeént,
utébbi esetben kdrzetszammal, illetve szolgéaltatas-
vagy hélézatkijel6lé6 szammal)

Faxszam (nemzetkdzi vagy belféldi szamként, utobbi

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

koordinacios és

\ 3 : calt kovetéen azonnal | .. < szervezeési
esetben korzetszammal, illetve szolgéltatas- vagy torlend6 P
i A féosztaly

héal6zatkijelol6 szammal)

Kozponti elektronikus levélcim

A honlap URL-je

Az lgyfélfogadas rendje A régiészékhelyen (féosztalyok, osztalyok
szerint), valamint a Vas és Zala megyei
kirendeltségen kulén-kilon feltlintetve

Kozzétételi egység: A szervezeti struktira
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg ©Orzés Adatfelel 6s

A hivatali szervezeti struktlra abraja (a szervezeti
egységek és vezetbik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazo
dokumentumokhoz.

A valtozasokat

kdvetben azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

koordinacios és
szervezési
féosztaly




Kdzzétételi egység: A szerv vezetdi

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités

Meg 6rzés

Adatfelel 6s

A hivatalvezetd neve, a kirendeltség-vezet6k neve,
elérhetésége (telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

koordinaciés és

; . - . . . p . PR, I N ,, szervezési
A hivatali egységek vezetdinek neve, beosztas Hivatali egységenként (régidészékhely, kévetéen azonnal | térlend6 f6osztaly
megnevezése, hivatali elérhetsége (telefon, telefax, | kirendeltségek) felsorolasszerien.
postacim, elektronikus levélcim)
1.2. Felettes, felligyeleti, torvényességi ellen  6rzést gyakorld szerv
Kdzzétételi egység: Felettes, felligyeleti, térvényességi ellenérzést gyakorl6 szerv
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg Orzés Adatfelel 6s
A Hivatal felettes, illetve feliigyeleti szervének
hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetésége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), honlapjanak cime A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 |koordinacios és
A Hivatal felettes, illetve feltigyeleti szerve kovetSen azonnal | évig archivumban | szervezési
tigyfélszolgalatanak vagy kozonségkapcsolatanak tartasaval féosztaly (az
elérhet6sége (telefonszam, telefaxszam, adatok
Ugyfélfogadas helye, postacime), ligyfélfogadasanak bekéréséért)
rendje
Koz/alapitvanyok
Kbzzétételi egység: A szerv altal alapitott kdz/alapitvany(ok)
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg Orzés Adatfelel 6s

Azon kodz/alapitvany(ok (alapitvanyok) neve,

gyakorolja

amelyeket a Hivatal alapitott, amelyek alapitéi jogat 6

Az alapitd okiratok kézvetlen
elérhetéségének biztositasaval.

A fentiek szerinti koz/alapitvany(ok) székhelye

A fentiek szerinti kbz/alapitvany(ok) kezeld szerve
tagjainak felsorolasa

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

koordinaciés és
szervezeési
féosztaly




2. Tevékenyégre, m dkddésre vonatkozé adatok

Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités

Meg 6rzés

Adatfelel 6s

A Hivatal feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatérozé alapvetd jogszabalyok, az allami
irdnyitas egyéb jogi eszkozei, valamint a szervezeti
és mikdodési szabalyzat.

A jogszabalyok, az allami irAnyitas egyéb
jogi eszkdzei, valamint a szervezeti és
mikodési szabalyzat hatalyos és teljes
szdvegét tartalmazé 6nallé dokumentumok
elérhetéségének biztositasaval, figyelemmel
a Ket. 164. § (1) és (2) bekezdésében,
valamint a KIETB 19. sz. ajanlasaban
foglaltak teljesitésére is.

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

koordinaciés és
szervezeési
féosztaly

A Hivatal feladatéarol, tevékenységérdl szolo
tajékoztatd szévege magyar és angol nyelven

Negyedévente

Az el6z6 allapot
torlendd

koordinaciés és
szervezesi
féosztaly
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Kdzzétételi egység: A hatdsagi Ugyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg 6rzés Adatfelel 6s
A hatdsagi ligyekben eljaré szervezeti egység neve A kozzétételi egységen belil igycsoportonként
(Ugytipusonként) és eljaras-tipusonként
csoportositva.
A hatdsagi tigyekben eljaré szervezeti egység illetékességi
terllete
A hatdsagi tigyekben az ligyintézéshez sziikséges Az e kozzétételi egység altal 6sszefoglalt
dokumentumok, okmanyok felsorolasa kozzétételi kotelezettségek teljesithetdek a Ket. L
164. § (1) és (2) bekezdésében foglalt hat6sagi
kozzétételi kotelezettségekkel egylttesen, vagy féosztaly,

az ezek alapjan mar kdzzétett adatokra
hivatkozéassal is.

A hatdsagi gyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi
szolgaltatasi dijak 0sszege

A hatdsagi tigyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az lgyintézést segité utmutatok, az
igymenetre vonatkoz6 tajékoztatas

A hatdsagi Gigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara
szolgald postacim (postafiok szerinti cim) Ugyfélfogadasi
cim és idépont

Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
ligyekben az eljarast megindito irat benyujtasara nyitva allo
hatéaridé

A hatdsagi igyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A

formanyomtatvanyok

biztositasaval.
E kozzétételi kotelezettség teljesithetd a Ket.
164. § (1) és (2) bekezdésében, valamint a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egyiittesen, vagy az ezek
alapjan mar kdzzétett adatokra hivatkozassal is.

letolthetéségének

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

hatésagi osztaly,
valamint szocialis
és gyamhivatal

hatésagi
féosztaly,
hatésagi osztaly,
valamint szocialis
és gyamhivatal
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Kdzzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg 6rzés Adatfelel 6s

A hivatal nyilvanos kiadvanyainak cimei

A hivatal nyilvanos kiadvanyai témajanak leirasa Kiadvanyonkénti bontasban.

A hivatal nyilvanos kiadvanyaihoz valé hozzaférés Amennyiben a honlaprdél a kiadvany

madja letdlthetd, a kiadvany elérhetéségének
e tereticta teliosiihels iz 21020 allapot | yiadasért

ozzetetell o_t,e e,zet,tseg teljesitheto a Negyedévente - €VIg felelés szervezeti

KIETB 19. sz. ajdnlasaban foglalt archivumban egység
kozzétételi kotelezettségekkel egyiittesen, tartasaval
vagy az ezek alapjan mar kézzétett
adatokra hivatkozassal is.

A hivatal nyilvanos kiadvanyaiért fizetend6

koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

Kdzzétételi egység: Dontéshozatal, tlések
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg 6rzés Adatfelel 6s

A Nyugat-dunantdli Regionalis  Allamigazgatasi

Kollégium (a tovabbiakban: Kollégium) dontései

elékészitésének rendje

A Kollégium dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

A Kollégium ulésének helye Tobb helyszin esetén Ulésenkénti

(irdnyitészam, varos, utca, hdzszam) bontasban.

A Kollégium megtartott tléseinek ideje Az Ulés jegyzbkonyve, illetve dsszefoglaldja , , Az el6z8 allapot

. . . CALA < PP : P A valtozasokat . L
(év, hé, nap, 6ra megijeldléssel) elérhetéségének biztositasaval. o 1. évig A Kollégium
- R P kovetéen azonnal . itk
A Kollégium tervezett Uléseinek ideje archivumban titkara
(év, ho, nap, 6ra megjeldléssel) tartasaval

A Kollégium Ulései latogathatésaganak rendje

A Kollégium uléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.
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Kdzzétételi egység: Palyazatok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg 6rzés Adatfelel 6s
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | A palyazatok szakmai leirasat, eredményeit
felsorolasa és indokolasat tartalmaz6 dokumentumok Az el6z6 allapot | A palyazat
elérhet6ségének biztositasaval. 1. évig kiirasat
Folyamatosan archivumban kezdeményez6
tartasaval hivatali egység
Kdzzétételi egység: Kozérdek(i adatok igénylése
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg Orzés Adatfelel 6s
A kozérdek( adatok megismerésére iranyul6 igények koordinacids és
intézésének rendje szervezési
féosztaly
A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve
A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetésége £ Az érintett hivatali
; PR . Az el6z6 allapot ;
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, Negvedévente 1 évi szervezeti
telefaxszama, elektronikus levélcime) 9y a'rcea/il\?umban egység
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezé tartasaval

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6
adatai

A kozérdek(i adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkoz6 altalanos szerz6dési feltételek

Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyul6
szerzédések listdja, amelyekben a Hivatal az egyik
szerz6do fél

Az adatkezeld

hivatali szervezeti

egység
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Kdzzétételi egység: Kozzétételi listak

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités

Meg 6rzés

Adatfelel 6s

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kilonos
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezésével és elérhetbvé tételével.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo egyedi

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

Az adat jellege
szerint érintett

T . ARA . 27 kovetéen azonnal | térlendd hivatali szervezeti
kozzétételi lista egyéb aktus megnevezésével elérhetévé egység
tételével.
3. Gazdéalkodasi adatok
3.1. A mikodés torvényessége, ellen 6rzések
Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listdja
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg Orzés Adatfelel 6s
A hivatalnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos A vizsgalatrél -
S AT . JAp . Az el6z6 allapot
— nyilvdnos megéllapitasokat tartalmazo — sz010 jelentés 1 6vi &NnzZiiavi
vizsgalatok, ellenérzések felsoroldsa megismerését - €V » gy
e archivumban féosztaly
kovetGen tartasaval
haladéktalanul.
Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg Orzés Adatfelel 6s
Az Allami Szamvevészék ellenérzéseinek nyilvanos A vizsgalatrol PP
e P . Az el6z6 allapot
megallapitasai sz0I6 jelentés L o
- L2 1. évig penzigyi
megismerését . P p
2 archivumban féosztaly
kovetGen tartasaval
haladéktalanul.
Kdzzétételi egység: Egyéb ellenbrzések, vizsgalatok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg Orzés Adatfelel 6s
A hivatalra vonatkozé egyéb ellenérzések, vizsgalatok | I[d6rendben. A vizsgalatrél £
S ez PRpS . Az el6z6 allapot
nyilvanos megallapitasai sz0l06 jelentés s P
- Lz 1. evig penzigyi
megismerését . - 7
LD archivumban féosztaly
kovetoen tartasaval
haladéktalanul.
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Kdzzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg 6rzés Adatfelel 6s
A Hivatal feladatellatasanak teljesitményére, Negyedévente |Az el6z6 &llapot|pénzigyi
kapacitdsanak jellemzésére, hatékonysaganak és 1. évig | féosztaly
teljesitményének mérésére szolgalé mutatok és archivumban
értékik, idébeli valtozasuk tartasaval
Kdzzétételi egység: Mlkodési statisztika
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg Orzés Adatfelel 6s
A Hivatal tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon Az el6z6 allapot
alapulé statisztikai adatgy(jtés eredményei, idébeli . 1. évig hatésagi
. . Negyedévente . - .
véltozasuk archivumban féosztaly
tartasaval
3.2. Koltségvetések, beszamolok
Kozzétételi egység: Eves koltségvetések
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg 6rzés Adatfelel 6s
A Hivatal éves koltségvetései Evenkénti bontasban. A véltozdsokat | A kulon
kovetéen jogszabalyban
azonnal meghatéarozott &nzZiiavi
(kbltségvetést ideig, de Féosztgly
jovahagyo legalabb 5 évig y
dontést kéveté | archivumban
munkanap) tartasaval
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Kdzzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

Adat megnevezése

Megjegyzés Frissités Meg Orzés Adatfelel 6s
A Hivatal a koltségvetés végrehajtasarél — a kulén |Beszamolonként. A valtozasokat A kilon
jogszabélyban meghatarozott médon és Kévetéen azonnal jogszabalyban
gyakorisaggal — készitett beszamoloi (A beszamold meghatéarozott &nziiavi
(A beszamol ideig, de legalabb |PEN2U9Y
jévahagyasat 5 évig f6osztaly
kovetd hi b
munkanap) archivumoan
tartasaval
3.3. Mikodés
Kdzzétételi egység: A foglalkoztatottak
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg 6rzés Adatfelel 6s
A Hivatalnal foglalkoztatottak létszama A kilén
A vezetsk illetménye és rendszeres juttatasai, jogszabalyban o
valamint koltségtéritése Gsszesitett 9sszege és Negyedévente meghatarozott | koordinacios es
atlagos mértéke ideig, de szervezési
Az egyéb alkalmazottaknak nyuijtott juttatasok fajtaja legalabb 1 évig  f6osztaly

és mértéke 6sszesitve

archivumban
tartasaval
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AZ ,UVEGZSEB” HIVATKOZAS ALATT ELHELYEZENDO KOZZETETELI EGYSEGEK

1. Az Alapito okirat

2. szamu melléklet

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megérzés Adatfelelds
Alapito okirat Amr. 22. sz. melléklet 1. pont A véltozast Valtozas esetén | koordinacios és
kovetéen azonnal | az el6z6 allapot | szervezési
torlendd féosztaly
2. A koltségvetési alapokmany
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg6rzés Adatfelelés
Koltségvetési alapokmany Amr. 22. sz. melléklet 3. pont Az elemi Az el6z6 allapot | pénzigyi
koltségvetés nem toérolheté féosztaly
jévahagyasat
koveté 30. napig
3. Palyazatok (A KIETB 19. sz. ajanlas 2/10 pontjaban foglaltak szerint)
4. Az allamhaztartas alrendszereib 6l nyujtott, nem normativ, céljielleg , fejlesztési tAmogatasok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megérzés Adatfelel8s
Az allamhaztartas alrendszereibdl nydujtott, nem Aht. 15/A. § (1) bekezdés A dontéshozatalt | Az el6z6 allapot | pénzigyi
normativ, céljellegd, fejlesztési tAmogatasok koveté 60 napon |5 évig féosztaly
beldl archivumban
tartasaval
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Kdzzétételi egység:

Kedvezményezett neve Tamogatas célja Dontéshozé
(Partxer) (Rovid Tamogatas Megvalésitas helye mednevezése Déntés | Megjegyzés
kotelezettségvallalas osszege 9 datuma
szdveq) (Ev
Osszesen)
Régi6 Megye Kistérség | Telepiilés
5. A nett6 5 millié Ft-ot elér 6, vagy meghalado szerz 6dések
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg6rzés Adatfelelés

A nettd 5 000 000 Ft-ot eléré,
vagy meghaladé szerzdédések

Aht. 15/B. § (1) bekezdés

A dontéshozatalt kovetd 60
napon belil

Az el6z6 allapot 5 évig
archivumban tartasaval

pénzigyi féosztaly

Kdzzétételi egység

Szerz6dés tipusa Szerz6dés targya Szerzéds fél Kételezettséa- Szerz6dés Szerzédés
(Kételezettségvallalas (Rovid heve vallalo neveg Szerzédéskotés idétartama értéke Valtozasok
dokumentum tipus) kotelezettségvallalas (Partner) datuma (Lejarat (Ev bsszesen)
szbveg) datuma)
6. Nem alapfeladatok ellataséara forditott, 5 millié Ft-ot elér 6, vagy meghalado kifizetések
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megérzés Adatfelelds

A Hivatal altal nem alapfeladatai ellatasara (igy Eitv. mellékletének 6. pontja A dontéshozatalt |Az el6z6 allapot | pénzigyi
kiléndsen tarsadalmi szervezet tamogatasara, koveté 60 napon |5 évig féosztaly
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- beldl archivumban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segité szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
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feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladd kifizetések cimzettjei

Kdzzétételi egység

Szerz6dés tipusa Szerz6dés targya Szerzéds fél Kotelezettséa- Szerz6dés Szerzédés
(Kételezettségvallalas (Rovid heve vallalo neveg Szerzédéskotés idétartama értéke Vaéltozasok
dokumentum tipus) kotelezettségvallalas (Partner) datuma (Lejarat (Ev bsszesen)
szbveg) datuma)
7. Akdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotétt, nettd 100 millié Ft teljesitési értéket meghaladd szerz 6dések kifizetései
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg6rzés Adatfelelés
A kdzbeszerzési eljaras eredményeként (az Amr. 22. sz. melléklet 37. pont Folyamatosan, a |Az el6z6 allapot | pénziigyi
intézményi vagy a fejezeti kezelési kifizetést kévetd |5 évig féosztaly
eléiranyzatok, illetve az alapok terhére) 8. napon belil archivumban
megkotott, nettd 100 millié forint teljesitési értéket tartasaval
meghaladé szerz6dések alapjan teljesitett
kifizetés 0sszege, kozvetlen jogosultja és a
kifizetés idépontja
Kozzétételi egység
g et 44k _— . Szerzddés N
..S zerzode§ tlp,usa, Szerzod__es_ targya S;erzodo KE)teI’ezet’t- id6tartama | Szerzédés | Kifizetés Kifizetés Iﬁlflzetes
(Koételezettségvallalas (Rovid fél neve | ségvallalo 1z - o . o . kdzvetlen
: . 1A Szerzédeésk (Lejarat értéke 0sszege idépontja : .
dokumentum tipus) kotelezettségvéllalas (Partner) neve o2 . jogosultja
= otés datuma)
szbveq) .
datuma
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3. szamu melléklet

A HIVATALI HONLAP KULONOS ES EGYEDI KOZZETETELI LISTAJA

Kilonbs kozzétételi lista alapjan meghatarozott kozzététel i egységek
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megérzés Adatfelelds
Koztisztvisel6i allas betdltésére kiirt palyazat 1992. évi XXIII. térvény 10. § (5) bek. alapjan a Rendszeresen |A KSZK koordinacios és
palyazati kiirds a hivatalos értesit6 mellett mas honlapjan t6rténd | szervezési
madon is k6zzétehetd megjelenést féosztaly

koveté legalabb
15 napig,
legkésébb a
palyazatban
meghatarozott
jelentkezési
hatéridéig.

Onkormanyzati rendeletek

Eitv. 15. § (2) bek.

Rendszeresen

A képvisel6-
testileti Ulés
jegyzdkonyve
kozigazgatasi
hivatalhoz
torténd
megkildését
kéveté 30 napon
beldl.

feliigyeleti és
igazgatasi
monitoring
féosztaly
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Egyedi kdzzétételi lista alapjan meghatarozott kbzzétételi egységek
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megérzés Adatfelelds
Az egyes szakteriletekre vonatkozo6 fontosabb Sziikséges szerint |Véaltozas esetén | Hivatali
jogszabalyok, illetve az egységes jogértelmezés, az el6z6 allapot | szervezeti
jogalkalmazést segité szakanyagok torlendd egységek
Az egyes szakteriletekre vonatkozo statisztikai Sziikséges szerint |Véaltozas esetén | Hivatali
elemzések, adatok az el6z6 allapot | szervezeti
torlendd egységek
Az egyes szakterliletek jelentésebb Sziikséges szerint  Valtozas esetén |Hivatali
dokumentumai, a képzések, vizsgak idépontjai az el6z6 allapot | szervezeti
torlendd egységek
Az egyes szakterlletek tarsszervei honlapjainak Sziikséges szerint  Valtozas esetén |Hivatali
linkgyGjteménye az el6z6 allapot | szervezeti
torlendd egységek
Az egyes szakteriileteket érint6 jelentésebb hirek, Szikséges szerint  Valtozas esetén | Hivatali
esemeények, rendezvények, aktualitdsok az el6z6 allapot | szervezeti
torlendd egységek
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