
 
2. számú melléklet 

 
Iktatószám: 

 
 

Rendkívüli munkavégzés elrendelés (a hivatalvezető közvetlen vezetése alatt álló 
szervezeti egység köztisztviselőjének és ügykezelőjének) 

 

Köztisztvisel ő, ügykezel ő neve: .................................................…………………….. 

Születési hely, idő: ................................................................................……………….. 

Anyja neve: ..........................................................................................………………… 

Lakáscíme:............................................................................................………………... 
 
Javaslom, hogy fent nevezett köztisztviselő, illetve ügykezelő 

200... év ..................... hó ...... napján ......... órától ......... óráig 

200... év ..................... hó ...... napján ......... órától ......... óráig 

............................................................... (hely) rendkívüli munkát végezzen/ 

készenlétben legyen* 
 
A rendkívüli munkavégzés során a következő feladatokat lássa el: 
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 
 
 
................................., 200... év .................. hó ...... nap 

 

………………………………… 
 főosztályvezet ő 
A rendkívüli munkavégzést elrendelem. 
 
................................., 200... év .................. hó ...... nap 
 
 

………………………………… 
 hivatalvezet ő 

 
A rendkívüli munkavégzés elrendelést tudomásul vettem. 
 
................................., 200... év .................. hó ...... nap 

 
………………………………… 

 köztisztvisel ő, ügykezel ő 
*A megfelel ő rész aláhúzandó!  

 
 
 



A rendkívüli munkavégzésre előírt feladatot teljesítette: 
 
............ óra rendkívüli munkát végzett munkanapon 

............ óra rendkívüli munkát végzett vasárnap pihenő vagy munkaszüneti napon 

............ óra készenlétet tartott munkanapon. 

............ óra készenlétet tartott vasárnap, pihenő vagy munkaszüneti napon. 
 
(Minden megkezdett óra egésznek számít.) 
 
A rendkívüli munkavégzésért ............. óra szabadidő illeti meg. 
 
A rendkívüli munkavégzésért járó szabadidőt, a rendkívüli munkavégzést követő 30 
napon belül igénybe vette.* 
 
A rendkívüli munkavégzésért járó szabadidőt, a rendkívüli munkavégzést követő 30 
napon belül a köztisztviselő, illetve ügykezelő nem vette igénybe, mert az a 
munkaleterheltsége miatt nem volt lehetséges. 
Kérem a pénzügyi főosztály vezetőjét, hogy a szabadidő megváltásról - „a 
köztisztviselők jogállásáról" szóló 1992. évi XXIII. tv. 40.§. (6). bekezdése alapján - 
gondoskodni szíveskedjen.* 
 
A rendkívüli munkavégzésért járó szabadidőből, a rendkívüli munkavégzést követő 
30 napon belül a köztisztviselő, illetve ügykezelő ........ órát nem vett igénybe, mert az 
a munkaleterheltsége miatt nem volt lehetséges. 
Kérem a pénzügyi főosztály vezetőjét, hogy a szabadidő megváltásról - „a 
köztisztviselők jogállásáról" szóló 1992. évi XXIII. tv. 40.§. (6). bekezdése alapján - 
gondoskodni szíveskedjen.* 
. 
 
................................, 200... év .................. hó ...... nap 

 
……………………………………. 

főosztályvezet ő 
 

1.) Köztisztviselő, illetve ügykezelő példánya  
2.) Munkáltató példánya 
 
 
 

*A nem kívánt rész áthúzandó! 
 
 



3. számú melléklet 
Iktatószám: 

 
Rendkívüli munkavégzés elrendelés (a kirendeltség köztisztviselőjének, illetve 

ügykezelőjének) 

 

Köztisztvisel ő, ügykezel ő neve: .................................................…………………….. 

Születési hely, idő: ................................................................................……………….. 

Anyja neve: ..........................................................................................………………… 

Lakáscíme:............................................................................................………………... 
 
Javaslom, hogy fent nevezett köztisztviselő, illetve ügykezelő 

200... év ..................... hó ...... napján ......... órától ......... óráig 

200... év ..................... hó ...... napján ......... órától ......... óráig 

............................................................... (hely) rendkívüli munkát végezzen/ 

készenlétben legyen* 
 
A rendkívüli munkavégzés során a következő feladatokat lássa el: 
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 
 
................................., 200... év .................. hó ...... nap 

 

………………………………… 
 osztályvezet ő 
 
A rendkívüli munkavégzést elrendelem. 
 
................................., 200... év .................. hó ...... nap 
 

………………………………… 
 kirendeltség-vezet ő 
 hivatalvezet ő-helyettes 

Egyetértek: 
................................., 200... év .................. hó ...... nap 
 

………………………………… 
 hivatalvezet ő 

 
A rendkívüli munkavégzés elrendelést tudomásul vettem. 
 
................................., 200... év .................. hó ...... nap 

 
………………………………… 

 köztisztvisel ő, ügykezel ő 
 

*A megfelel ő rész aláhúzandó!  



 
A rendkívüli munkavégzésre előírt feladatot teljesítette: 
 
............ óra rendkívüli munkát végzett munkanapon 

............ óra rendkívüli munkát végzett vasárnap pihenő vagy munkaszüneti napon 

............ óra készenlétet tartott munkanapon. 

............ óra készenlétet tartott vasárnap, pihenő vagy munkaszüneti napon. 
 
(Minden megkezdett óra egésznek számít.) 
 
A rendkívüli munkavégzésért ............. óra szabadidő illeti meg. 
 
A rendkívüli munkavégzésért járó szabadidőt, a rendkívüli munkavégzést követő 30 
napon belül igénybe vette.* 
 
A rendkívüli munkavégzésért járó szabadidőt, a rendkívüli munkavégzést követő 30 
napon belül a köztisztviselő, illetve ügykezelő nem vette igénybe, mert az a 
munkaleterheltsége miatt nem volt lehetséges. 
Kérem a pénzügyi főosztály vezetőjét, hogy a szabadidő megváltásról – „a 
köztisztviselők jogállásáról" szóló 1992. évi XXIII. tv. 40.§. (6). bekezdése alapján – 
gondoskodni szíveskedjen.* 
 
A rendkívüli munkavégzésért járó szabadidőből, a rendkívüli munkavégzést követő 
30 napon belül a köztisztviselő, illetve ügykezelő ........ órát nem vett igénybe, mert az 
a munkaleterheltsége miatt nem volt lehetséges. 
Kérem a pénzügyi főosztály vezetőjét, hogy a szabadidő megváltásról – „a 
köztisztviselők jogállásáról" szóló 1992. évi XXIII. tv. 40.§. (6). bekezdése alapján – 
gondoskodni szíveskedjen.* 
. 
 
................................, 200... év .................. hó ...... nap 
 
 

……………………………………. 
 kirendeltség-vezet ő 
 hivatalvezet ő-helyettes 

 
 
 

1.) Köztisztviselő, illetve ügykezelő példánya  
2.) Munkáltató példánya 

 

*A nem kívánt rész áthúzandó! 



 
4. számú melléklet 

Iktatószám: 
 

Rendkívüli munkavégzés elrendelés (a szakigazgatási szervek köztisztviselőjének, 
illetve ügykezelőjének) 

 

Köztisztvisel ő, ügykezel ő neve: .................................................…………………….. 

Születési hely, idő: ................................................................................……………….. 

Anyja neve: ..........................................................................................………………… 

Lakáscíme:............................................................................................………………... 
 
Elrendelem, hogy fent nevezett köztisztviselő, illetve ügykezelő 

200... év ..................... hó ...... napján ......... órától ......... óráig 

200... év ..................... hó ...... napján ......... órától ......... óráig 

............................................................... (hely) rendkívüli munkát végezzen/ 

készenlétben legyen* 
 
A rendkívüli munkavégzés során a következő feladatokat lássa el: 
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 
 
................................., 200... év .................. hó ...... nap 

 

………………………………… 
 szakigazgatási szerv vezet ője 
 
Egyetértek: 
................................., 200... év .................. hó ...... nap 
 

………………………………… 
 hivatalvezet ő 

 
A rendkívüli munkavégzés elrendelést tudomásul vettem. 
 
................................., 200... év .................. hó ...... nap 

 
………………………………… 

 köztisztvisel ő, ügykezel ő 
 

*A megfelel ő rész aláhúzandó!  



 
A rendkívüli munkavégzésre előírt feladatot teljesítette: 
 
............ óra rendkívüli munkát végzett munkanapon 

............ óra rendkívüli munkát végzett vasárnap pihenő vagy munkaszüneti napon 

............ óra készenlétet tartott munkanapon. 

............ óra készenlétet tartott vasárnap, pihenő vagy munkaszüneti napon. 
 
(Minden megkezdett óra egésznek számít.) 
 
A rendkívüli munkavégzésért ............. óra szabadidő illeti meg. 
 
A rendkívüli munkavégzésért járó szabadidőt, a rendkívüli munkavégzést követő 30 
napon belül igénybe vette.* 
 
A rendkívüli munkavégzésért járó szabadidőt, a rendkívüli munkavégzést követő 30 
napon belül a köztisztviselő, illetve ügykezelő nem vette igénybe, mert az a 
munkaleterheltsége miatt nem volt lehetséges. 
Kérem a pénzügyi főosztály vezetőjét, hogy a szabadidő megváltásról – „a 
köztisztviselők jogállásáról" szóló 1992. évi XXIII. tv. 40.§. (6). bekezdése alapján – 
gondoskodni szíveskedjen.* 
 
A rendkívüli munkavégzésért járó szabadidőből, a rendkívüli munkavégzést követő 
30 napon belül a köztisztviselő, illetve ügykezelő ........ órát nem vett igénybe, mert az 
a munkaleterheltsége miatt nem volt lehetséges. 
Kérem a pénzügyi főosztály vezetőjét, hogy a szabadidő megváltásról – „a 
köztisztviselők jogállásáról" szóló 1992. évi XXIII. tv. 40.§. (6). bekezdése alapján – 
gondoskodni szíveskedjen.* 
. 
 
................................, 200... év .................. hó ...... nap 
 
 

……………………………………. 
 szakigazgatási szerv vezet ője 

 
 
 

1.) Köztisztviselő, illetve ügykezelő példánya  
2.) Munkáltató példánya 

 

*A nem kívánt rész áthúzandó! 

 


