A Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi Hivat  al
vezetdjének

2/2009. (1. 19.) szamu rendelkezése

a Kiadmanyozasi és Helyettesitési Szabalyzatrol



A Nyugat-dunantali Regionalis Allamigazgatasi Hivatalban (a tovabbiakban: hivatal) a
kiadmanyozas és helyettesités rendjét (a tovabbiakban: Szabalyzat) - a
szakigazgatasi szervek vezetbivel és a szakigazgatasi szervi jogallasu
épitésfeliigyel6kkel (a tovdbbiakban: szakigazgatédsi szervek) egyetértésben —
figyelemmel a hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz616 24/2008. (HE 54.)
OM utasitas (a tovabbiakban: SzMSz) lIl. fejezet 2. Cim 21.8 és VI. fejezet 3. cim 43.
8§ (7) bekezdésében, valamint az 5. cim 45. § (18) bekezdésében foglaltak alapjan az
alabbiak szerint szabalyozom:

l. Fejezet
A kiadmanyozas rendje

1. A kiadméanyozasi jog az Ugyben térténd érdemi dontésre ad felhatalmazast.

2. A kiadmanyozasi jog jogosultja (mint a jogositott szervezet vezetbje, képviselbje)
a hivatalvezetd, jogszabalyban meghatarozott kdrben a hivatal koztisztviselbje,
illetve a szakigazgatasi szervek vezet6i €s a szakigazgatasi szervi jogallassal
rendelkez6 épitésfelligyel6k.

3. A kiadmanyozasi jog jogosultia — az ugyintézd kivételével — e jogkorének
gyakorlasat atruhazhatja, az atruhazott kiadményozasi jogot visszavonhatja. Az
atruhazas nem érinti a hataskor jogosultjanak szemeélyét és személyes
felel6sségét.

4. A kozszolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 6sszefliggé dontések esetében
az jogosult a kiadmanyozasra, aki a hivatal kdzszolgdlati szabalyzataban
meghatarozottak szerint a munkaltatoi jogkér gyakorlasara jogosult.

5. Az ugyintéz6k és vezet6k kotelesek ellenjegyezni a felettes vezetdik altal
kiadmanyozasra kerulé iratokat.

5.1. Ellenjegyzésnek mindsul a kotelezettségvallalast tartalmaz6 iratok
pénzigyi és a polgari jogi szerzédések jogi ellenjegyzése, valamint az
adott feladatkor ellatasaval megbizott vezetdének az irat alairast tartalmazoé
oldalanak jobb alsé részén elhelyezett alairasa.

5.2. Az ellenjegyzés szakmai feleldsségvallalasnak mingsdl.
6. A hivatalvezet 6 kiadmanyozza :
6.1. A hivatal egésze tekintetében:

6.1.1. a hivatal mikodését megallapitd szabalyzatokat, hivatalvezetdi
intézkedéseket,

6.1.2. a szakmai, modszertani kiadvanyokat,

6.1.3. eseti jelleggel a régié valamennyi helyi 6nkormanyzatat érint, a
hivatal nevében kiadott korleveleket,

6.1.4. a szakigazgatasi szervek iratai kivételével a kézponti allamigazgatasi
szervek terlleti szervei és az autonom allamigazgatasi szervek,
valamint a birésagok és lgyészségek vezetdi részére cimzett iratokat
(kivéve: az egyedi Ugyek iratait, a rendszeres pénzlgyi jelentéseket, a
rendszeres statisztikai jelentéseket, illetve egyedi dontés alapjan
tovabbi iratokat),



6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.
6.1.8.
6.1.9.
6.1.10.
6.1.11.
6.1.12.

a kozponti allamigazgatasi szervek regiondlis terileti szerveinek
vezetbi részére cimzett iratokat (kivéve: az egyedi Ugyekben
keletkezett iratokat, a rendszeres pénzlgyi jelentéseket, a rendszeres
statisztikai jelentéseket, illetve egyedi dontés alapjan tovabbi iratokat),

a hivatal vagy a hivatal koztisztvisel6je eljarasaval 6sszefliggéd
panaszokra adando valaszleveleket,

hivatali beszdmolokat, munkaterveket, ellenérzési terveket,

a hivatali koltségvetéseket és koltségvetési beszamoldkat

az eléiranyzat-modositasokat,

mindazon iratokat, melyek a hivatal egészét érintik,

az orszaggydlési biztosok megkeresésével dsszefligg6 iratokat,

mindazokat az iratokat, amelyekben a kiadmanyozas jogat maganak
tartotta fenn.

6.2. A hivatal székhelye szerinti megyében kiadmanyozza:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.3. A

a 318/2008. (XII.23.) Korm. rendelet 12.8 (2) bekezdésében
meghatarozott szakmai feladatok ellatasa tekintetében keletkezett
iratokat,

a birésagi keresetleveleket és az azokkal 6sszefliggé egyéb birdsagi
beadvanyokat, a 911.1.1. kivételével,

a megkeresésekre, egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket,
valamint egyéb kiadméanyokat, amennyiben arra mas nem kapott
felhatalmazast,

a regionalis fejlesztési tanacs, a térségi fejlesztési tanacs, a megyei
tertletfejlesztési tanacs és kistérségi fejlesztési tanacs dontéseivel
kapcsolatban tett fellgyeleti intézkedéseket és minden olyan iratot,
amelynek cimzettje e terlletfejlesztési tanacsok elndke,

a kozponti allamigazgatasi szervek megyei terilleti szervei részére
cimzett iratokat, (kivéve: az egyedi ugyekben keletkezett iratokat, a
rendszeres pénzlgyi jelentéseket, a rendszeres statisztikai
jelentéseket, illetve egyedi déntés alapjan tovabbi iratokat),

a megye valamennyi helyi dnkormanyzata vagy jegyz6je részére
kiadott korleveleket.

hivatalvezet6 gyakorolia az Eszak-magyarorszagi  Regionalis

Allamigazgatasi Hivatal épités-feluigyeleti hatosagi dontései tekintetében a
felligyeleti szervet megilleté kiadményozasi jogot.

. A hivatal kirendeltség-vezet 6 hivatalvezet 6-helyettesek a 318/2008. (XII. 23.)
Korm. rendelet 12.8 (2) bekezdésében meghatarozott szakmai feladatok ellatasa
tekintetében kiadmanyozasi joggal rendelkeznek. Tovabba :

7.1. a

hivatal ~Szombathelyi  kirendeltségének  kirendeltség-vezet 6

hivatalvezet 6-helyettese = kiadmanyozza Vas megye terlletén az
alabbiakat:



7.2.

4

7.1.1. a térségi fejlesztési tanacs, a megyei teriletfejlesztési tanacs és
kistéerségi fejlesztési tanacs dontéseivel kapcsolatban tett
feligyeleti intézkedéseket és minden olyan iratot, amelynek
cimzettje e terlletfejlesztési tanacsok elntke,

7.1.2. a kdzponti allamigazgatési szervek megyei terileti szervei részére
cimzett iratokat, (kiveve: az egyedi Ggyekben keletkezett iratokat,
a rendszeres pénzigyi jelentéseket, a rendszeres statisztikai
jelentéseket, illetve egyedi déntés alapjan tovabbi iratokat),

7.1.3. a megye valamennyi helyi 6nkorméanyzata vagy jegyzéje részére a
kirendeltség neveben kiadott korleveleket,

7.1.4. épitéshatosagi tigyekben valamennyi kiadméanyt, egyéb hatdsagi
ugyekben pedig azon dontéseket, amelyek ellen 06nallo
jogorvoslatnak van helye,

7.1.5. a Titkarsag feladatkorébe tartozo, érdemi intézkedéseket
tartalmaz¢ iratokat,

7.1.6. a megkeresésekre, egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket,
valamint egyéb kiadmanyokat, amennyiben azok kiadmanyozasat
a hivatalvezet6 nem tartotta fenn, és arra mas nem kapott
felhatalmazast.

7.1.7. a fohatésagi felterjesztéseket, minisztériumi megkereséseket
egyedi Ugyekben,

a hivatal Zalaegerszegi kirendeltségének  kirendeltség-vezet 6
hivatalvezet 6-helyettese kiadmanyozza Zala megye terlletén az alabbiakat
tovabba

7.2.1. a térségi fejlesztési tanacs, a megyei teriletfejlesztési tanacs és
kistéerségi fejlesztési tanacs dontéseivel kapcsolatban tett
feligyeleti intézkedéseket és minden olyan iratot, amelynek
cimzettje e terlletfejlesztési tanacsok elntke,

7.2.2. a kdzponti allamigazgatési szervek megyei terileti szervei részére
cimzett iratokat, (kiveve: az egyedi Ggyekben keletkezett iratokat,
a rendszeres pénzigyi jelentéseket, a rendszeres statisztikai
jelentéseket, illetve egyedi déntés alapjan tovabbi iratokat),

7.2.3. a megye valamennyi helyi 6nkormanyzata vagy jegyzéje részére a
kirendeltség neveben kiadott korleveleket,

7.2.4. a megkeresésekre, egyeb beadvanyokra adott valaszleveleket,
valamint egyéb kiadmanyokat, amennyiben azok kiadmanyozasat
a hivatalvezet6 nem tartotta fenn, és arra mas nem kapott
felhatalmazast.

7.2.5. a Titkarsag feladatkorébe tartozd, érdemi intézkedéseket
tartalmazo iratokat.

7.2.6. a féhat6ésagi felterjesztéseket, minisztériumi megkereséseket
egyedi Ugyekben.



8. A

felugyeleti és igazgatasi monitoring f ©6osztdly f 6osztalyvezet 6je

kiadmanyozza a Gyér-Moson-Sopron megye teriletén a féosztaly feladatkorébe
tartozé tgyekben a megkeresésekre, egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket,
valamint egyéb kiadmanyokat, amennyiben azok kiadmanyozasat a hivatalvezet6
nem tartotta fenn, és arra mas nem kapott felhatalmazast.

8.1. A kirendeltség fellugyeleti és igazgatasi monitoring osztalyvezet 6je

kiadmanyozza a kirendeltség székhelye szerinti megye teriletén a
feladatkdrébe tartozé tgyekben a megkeresésekre, egyéb beadvanyokra
adando valaszlevelek el6készitése soran hozott kbzbensd intézkedéseket,
megkereséseket, amennyiben, azok kiadmanyozasat a hivatalvezeté nem
tartotta fenn, és arra mas nem kapott felhatalmazast.

9. A hatosagi f 6osztalyon

9.1. A foéosztalyvezet 6 kiadmanyozza a fbéosztaly feladatkorébe tartozo

9.2.

9.3.

9.4.

ugyekben:
9.1.1. a birésagi beadvanyokat

9.1.2. a 9.4 pontban foglalt eltéeréssel az els6- és masodfoku
hatarozatokat, az eljarast megszintetd, felfiggesztd és a kérelmet
erdemi vizsgalat nélkul elutasito végzéseket, a végzések elleni
jogorvoslatokat elbiralé végzéseket, valamint az olyan végzéseket,
amelyekkel az uUgyfelet eljarasi birsagra, eljarasi koltségre, vagy
egyéb pénzfizetésre kotelezik,

9.1.3. a fbhatésagi felterjesztéseket, minisztériumi megkereséseket
egyedi Ugyekben,

9.1.4. az elintézési hataridé meghosszabbitasat,

9.1.5. a megkeresésekre, egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket,
valamint egyéb kiadmanyokat, amennyiben azok kiadmanyozasat a
hivatalvezet6 nem tartotta fenn, és arra mas nem kapott
felhatalmazast.

A féosztalyvezet 6-helyettes kiadmanyozza a cél- és témavizsgalatokkal
kapcsolatos 6sszes iratot. A raszignalt igyek vonatkozasaban gyakorolja az
osztélyvezetdket és az ugyintézéket megilletd kiadmanyozasi jogot.

A féosztaly osztalyvezet 6je kiadmanyozza az eljaré szerv kijeldlésérél
sz6l6 végzeéseket, valamint az olyan egyéb végzéseket, amelyeket nem a
féosztalyvezetd ir ala, a megkeresésekre, egyéb beadvanyokra adott
valaszokat, valamint az osztaly feladat- és hataskorébe tartoz6 tgyekben a
kozbens6é intézkedések kozil azokat, amelyek kiadmanyozasat a
hivatalvezeté nem tartotta fenn, és arra nem a hatosagi f6osztalyvezetét
hatalmazta fel, illetve ugyintéz6 sem kapott felhatalmazast a
kiadmanyozasukra.

Az épitési osztaly osztalyvezet 6je kiadmanyozza az épitésilgyi hatosagi
Ugyekben a 19.1.2 pontban meghatarozott iratokat, a hatdsagi
féosztalyvezetd ellenjegyzése mellett, valamint kiadmanyozza 9.311.3.
pontban meghatarozott iratokat.



9.5. A féosztaly gyintéz 6i  kiadmanyozzak az  iratbekéréseket,
irattovabbitasokat és azokat az iratokat, amelyek nem tartoznak a
féosztalyvezetd, vagy az osztalyvezetd kiadmanyozasi jogkodrébe.

Ha a hataskor cimzettje az dgyintéz6, akkor az dgyintézé teljes
kiadmanyozasi jogot gyakorol.

9.6. A hivatal Szombathelyi kirendeltségének hatésagi osztalyvezet 6
kiadmanyozza hat6sagi Ugyekben azon végzéseket, amelyek ellen 6nallé
jogorvoslatnak nincs helye, tovabba a feladatkdrébe tartozd lgyekben
mindazokat a kdzbensé intézkedéseket és hivatalos leveleket, amelyben
sem a hivatalvezetd, sem a kirendeltség-vezetd nem kiadmanyoz, és az
ugyintéz6é sem kapott felhatalmazast ra. tovabba

9.6.1. a bir6sagi beadvanyokat amennyiben a képviseletet nem
jogtanacsos latja el.

9.7. A Szombathelyi kirendeltségen m Gkdd 6 hatosagi osztaly lgyintéz o6i
kiadmanyozzak az iratbekéréseket, irattovabbitasokat és azokat az iratokat,
amelyek nem tartoznak mas kiadmanyozasi jogkdorébe.

9.7.1. A szombathelyi kirendeltségen jogtanacsos kiadmanyo Zza—a
ra vonatkozo jogszabaly szerint — az altala képviselt peres és nem
peres eljarasokban keletkezett iratokat.

9.8. A hivatal Zalaegerszegi kirendeltségének hatdésagi osztalyveze téje
ellenjegyzi az épitésiugyi hatésagi iratok kdzil a dontéseket és azokat az
iratokat, intézkedéseket, amelyek az ugyet érdemben lezarjak, tovabba
kiadmanyozza az aladbbiakat:

9.8.1. a birésagi beadvanyokat,

9.8.2. az épitésiugyi hatdésagi ugyek kivételével az els6- és méasodfoku
dontéseket, és egyeb beadvanyokra adott valaszokat, egyéb
iratokat, amelyekben a hivatalvezet6 nem tartotta fenn a
kiadmanyozas jogat,

9.8.3. az elintézési hataridé meghosszabbitasat,

9.8.4. a megkeresésekre, és egyeb beadvanyokra adandé valaszlevelek
el6készitése soran hozott kézbensd intézkedéseket,
megkereséseket, amennyiben azok kiadmanyozasat a
hivatalvezeté nem tartotta fenn és azokra sem a kirendeltség-
vezet6, sem az lUgyintézé nem kapott felhatalmazast,

9.8.5. acél- és témavizsgalatokkal kapcsolatos 6sszes iratot.

9.9. A Zalaegerszegi kirendeltségen m (ikéd 6 hatosagi osztaly tgyintéz 6i
kiadmanyozzak az iratbekéréseket, irattovabbitasokat és azokat az iratokat,
amelyek nem tartoznak mas kiadmanyozasi jogkorébe. Az épitéstigyi
Ugyintéz6k kiadmanyozzak — a korabban felsorolt esetkdrokben az
osztalyvezetd ellenjegyzése mellett — az épitésigyi hatosagi iratokat.

Az osztalyvezetd kijelolheti azt az ugyintézét, akinek az ellenjegyzése
nélkil az Ggyirat nem postazhato.

10.A pénzigyi f 6osztaly vezet 6je kiadmanyozza a féosztaly feladatkérébe tartozé
ugyekben:



10.1.azokat a dontéseket, amelyekben a hivatalvezetd a kiadmanyozas jogat a
maga, vagy a kirendeltség-vezet6 hivatalvezeté-helyettes szamara nem
tartotta fenn, illetve nem vonta magahoz,

10.2.a gazdasagi vezetd nevére sz0l6 megkeresésekre, €s egyeb beadvanyokra
adott valaszleveleket, amennyiben azok kiadmanyozésat a hivatalvezetd
nem tartotta fenn,

10.3.a Magyar Allamkincstar Terileti lgazgatosaganak kiildott jelentéseket,

10.4.a hivatal szervezeti egységeit érintd tervezéshez, gazdalkodashoz és
beszamolashoz kapcsolédo adat-, illetve informacio-kéréseket,

10.5.a belsé pénzigyi intézkedéseket tartalmazo koérleveleket,
10.6. a fizetési felszolitasokat, illetve a felszolitAsokra adandé valaszt.

10.7.a megkeresésekre, egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket, valamint
egyéb kiadmanyokat, amennyiben azok kiadmanyozasat a hivatalvezetd
nem tartotta fenn, és arra mas nem kapott felhatalmazast.

11.A pénzigyi f 6osztaly pénzigyi Ugyintéz 6je kiadmanyozza az &ltala kiallitott
veviszamlakat.

12.A koordinaciés és szervezési f 6osztalyon a f 6osztaly vezet 6je kiadmanyozza
a féosztaly feladatkoérébe tartozé tgyekben:

12.1.azokat a dontéseket, illetve hivatalos iratokat, amelyekben a hivatalvezet6 a
kiadmanyozas jogat a nem tartotta fenn, illetve nem vonta magahoz,

12.2.a féosztalyvezetd nevére sz0l6 megkeresésekre, és egyéb beadvanyokra
adott valaszleveleket, amennyiben azok kiadmanyozasat a hivatalvezetd
nem tartotta fenn.

12.3.a megkeresésekre, egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket, valamint
egyéb kiadmanyokat, amennyiben azok kiadmanyozasat a hivatalvezetd
nem tartotta fenn, és arra mas nem kapott felhatalmazast.

13.Az informatikai f 6osztalyon a f éosztaly vezet 6je kiadményozza a f6osztaly
feladatkorébe tartozé tgyekben:

13.1.azokat a hivatalos iratokat, amelyekben a hivatalvezeté a kiadmanyozas
jogat a maga, vagy a hivatalvezetd-helyettes szamara nem tartotta fenn,
illetve nem vonta magahoz,

13.2.a fbosztalyvezetd nevéere szOlo megkeresésekre, egyéb beadvanyokra
adott valaszleveleket, amennyiben azok kiadmanyozésat a hivatalvezetd
nem tartotta fenn.

13.3.a megkeresésekre, egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket, valamint
egyéb kiadmanyokat, amennyiben azok kiadmanyozasat a hivatalvezetd
nem tartotta fenn, és arra mas nem kapott felhatalmazast.

14.A kirendeltségeken mikodé titkarsagi vezet 6k kiadmanyozzak a feladatkorébe
tartoz6 uUgyekben a kirendeltség székhelye szerinti megyére kiterjedd
illetékességgel azon kdzbensd intézkedéseket és hivatalos leveleket, amelyekben
a kiadmanyozas jogat a hivatalvezeté6 nem tartotta fenn, és arra mas sem kapott
felhatalmazast.



15.A hivatalban a belsé ellenérzési feladat ellatdsat végz 6 személy
kiadmanyozza a feladatkorébe tartozo tgyiratokat.

16.A szakigazgatasi szervek Ugyrendjukben szabalyozzak a kiadményozas rendjét
az SzMSz 43. § (7) bekezdése alapjan.

Il. Fejezet
A helyettesités rendje

17.A hivatalvezet 6 tartds tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a hivatalvezet6i
teendbeket paratlan hénapokban a hivatal Zalaegerszegi kirendeltségének, paros
honapokban a hivatal Szombathelyi kirendeltségének kirendeltség-vezetd
hivatalvezet6-helyettese latja el.

17.1. Akadalyoztatasuk esetén a helyettesitési rendtdl el lehet térni.

17.2. Tartés tavollétnek illetve akadalyoztatasnak minésil a hivatalvezeté 5
munkanapot meghalado tavolléte.

18.A hivatalvezet 6 tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a hivatalvezetét a
féosztalyvezetdk a kdvetkezd sorrendben helyettesitik:

- a Felugyeleti és lgazgatasi Monitoring Féosztaly vezetbje,
- a Hatbésagi Féosztaly vezetdje,

- a Koordinacios és Szervezési Féosztaly vezetbje,

az Informatikai Féosztaly vezetdje.

19.A pénzigyi féosztalyvezetd a hivatalvezet 6t pénziigyi, gazdasagi ugyekben — a
fentiekben megjeldlt helyettesitési rendtél fluggetlenil — minden esetben
helyettesiti.

20.A hivatal kirendeltségeinek kirendeltség-vezet 6 hivatalvezet 6-helyetteseit
tavollétik vagy akadalyoztatasuk esetén a hivatalvezeté altal kijelolt vezetd,
kijelolés hianydban az osztalyvezet6k a kovetkezd sorrendben helyettesitik:

- Hatdsagi Osztaly vezetdje,
- FelUgyeleti és lgazgatasi Monitoring Osztaly vezetéje,
- Titkarsag vezetdje.

21.A hivatalvezet 6 kdzvetlen iranyitasa alatt allo szervezeti egysége k vezet 6it
tavollétik esetén az alabbi személyek helyettesitik:

- a Felugyeleti és Igazgatasi Monitoring Fd&osztaly vezetdjét a
féosztalyvezetb-helyettes,  egyittes  akadalyoztatasuk  esetén a
hivatalvezet6 altal kijel6lt koztisztviseld,

- a Hatésagi Féosztaly vezetbjét a féosztalyvezetS-helyettes, egydttes
akadalyoztatasuk esetén az Okmany Osztaly vezetdje,

- a Koordiniciés és Szervezési FBosztdly vezetjét a féosztalyvezets-
helyettes, egylttes akadalyoztatasuk esetén a Humanpolitikai Osztaly
vezetdje, annak hianyaban a Szervezési Osztaly vezetéje,

- az Informatikai F&osztaly vezet6jét a hivatalvezeté altal megbizott
koztisztviseld,



- a Pénzugyi Fbéosztdly vezetdjét a féosztalyvezetb-helyettes, egydttes
akadalyoztatasuk esetén a hivatalvezeté altal kijelolt, a képesitési
el6irdsoknak megfelelé koztisztviseld,

- az Altalanos lgazgatasi Osztaly és az Okmany Osztaly vezetSjét a
féosztalyvezetd, akadalyoztatdsa esetén a féosztalyvezet6-helyettese
helyettesiti.

22.A kirendeltségek szervezeti egységeinek vezet 6it tavollétik vagy
akadalyoztatasuk esetén a kirendeltség-vezet6 hivatalvezet6-helyettes altal
kijelolt koztisztviseld helyettesiti.

23.A Szocialis és Gyamhivatal regionalis hivatalvezet 6jének helyettesitéseét
tartos tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a péaratlan honapokban a Szocialis
eés Gyamhivatal Zalaegerszegi, paros honapokban a Szocialis és Gyambhivatal
Szombathelyi Kirendeltségének osztalyvezetje latja el. Akadalyoztatasuk esetén
a helyettesitési rendtdl el lehet térni.

Tartos tavollétnek illetve akadalyoztatdsnak mindsil a Szocialis és Gyamhivatal
regionalis hivatalvezet6jének 5 munkanapot meghaladé tavolléte.

ez

24.A Szocidlis és Gyamhivatal regiondlis hivatalvezet  6jét tavolléte esetén a
régioszékhelyen a szocialis igazgatasi osztaly tekintetében a Szocidlis és
Gyambhivatal regiondlis hivatalvezetéje altal kijelolt koztisztviseld, a gyamuigyi és
gyermekvedelmi osztaly  tekintetében az osztalyvezetd, egyuttes
akadalyoztatasuk esetén a Szocidlis és Gyamhivatal megbizott regionalis
hivatalvezet6éje altal kijelolt koztisztviseld helyettesiti.

25. A Szocialis és Gyamhivatal Kirendeltségének  osztalyvezet 6jét a Szocialis és
Gyamhivatal regionalis hivatalvezetdje altal kijelolt kdztisztvisel helyettesiti.

”w oo s

26.Az Allami F 6épitészt a helyettese, illetve az altala kijelolt koztisztviseld
helyettesiti.

27.A regiondlis allamigazgatasi hivatal Ugyintéz 6inek, Ugykezel 6inek és
munkavallaléinak helyettesitési rendjét a munkakori leirasok tartalmazzak.

28. A helyettesitésre vonatkozo részletes szabalyokat — a SzMSz-ben foglaltakon tul
— a szakigazgatasi szervek és a szervezeti egységek Ugyrendjei, a hivatal
Szabalyzata, mas bels§ szabalyzatok, valamint a munkakori leirasok
tartalmazzak.

29.A helyettesitésre feljogositott személy tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén a
szervezeti egysegek dolgozai kézil a regionalis allamigazgatasi hivatalvezetd, a
kirendeltség-vezetd hivatalvezetd-helyettes, a szakigazgatasi szerv vezetdje, az
Allami Féépitész jeldli ki a helyettesitést ellaté személyt.

30.Az SzMSz, az Ugyrendek, a regionalis allamigazgatasi hivatal Szabalyzata, illetve
mas belsé szabalyzat, munkakori leiras vagy az irasbeli kijelblés alapjan
helyettesitést ellatd személy gyakorolja a helyettesitett személy nevében annak
kiadmanyozasi jogat.
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lll. Fejezet
A képviselet rendje

31.A képviseleti jogot az 1959. évi IV. torvény 29. 8§ (3) bekezdésében, valamint az
A-1010/4/2009. szamu alapitd okirat 11.2. pontjaban és a kotelezettségvallalasra,
ellenjegyzésre és utalvanyozasra vonatkozd szabalyzatban felhatalmazottak
gyakoroljak.

IV. Fejezet
Zaro rendelkezések

A Szabalyzat 2009. januar 23-an lép hatalyba, és ezzel egyidejlileg a Nyugat-
dunantuli Regiondlis Kbzigazgatasi Hivatal Vezet6jének a Kiadmanyozas rendjének
szabalyzatarol sz6l6 5/2007. (IV. 1.) szamu rendelkezése hatalyat veszti.

Gyér, 2009. januar 19.

dr. Németh Eva
hivatalvezet6
A rendelkezésben foglaltakkal egyetértek:

Gyér, 2009. januar 19.

Keresztes Sandor Dernocziné Arki Terézia
regionalis allamigazgatasi hivatal regionalis allamigazgatasi hivatal
szocialis és gyamhivatalanak
regionalis hivatalvezetdi teenddk ellatasaval megbizott
hivatalvezet6-helyettes

allami f6épitész

Gulyas Zsolt Somogyi Laszl6 Tibor
regiondlis allamigazgatasi hivatal regiondlis allamigazgatéasi hivatal
épitésfeliigyelé Gydr épitésfelligyeld Gydr
Dencs Dénes Pintér Rudolf
regiondlis allamigazgatasi hivatal regiondlis allamigazgatési hivatal
épitésfelligyelé6 Szombathely épitésfeliigyelé Szombathely
Nédar Gyorgy Bartha Gabor
regionalis allamigazgatasi hivatal regionalis allamigazgatasi hivatal

épitésfeliigyel6 Zalaegerszeg épitésfelligyel6 Zalaegerszeg
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, A Nyugat-dunantuli Regionalis
Allamigazgatasi Hivatal Kiadmanyozasi es
Helyettesitési Szabalyzatanak

FUGGELEKEI



1. szamu flggelék

NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS
ALLAMIGAZGATASI HIVATAL
HIVATALVEZETO

A Nyugat-dundntuli Regionalis Allamigazgatasi Hivatal vezetdije felhatalmazasa
alapjan meghoztam a kdvetkez6

hatarozatot:

dr. Németh Eva hivatalvezetd nevében és felhatalmazasa alapjan:

dontés kiadmanyozojanak
neve
hivatali beosztasa

(dr. Kadler Eva sk.
féosztalyvezetd)

- Ha a hivatalvezet6 a hataskor cimzettje!
- Az .elélab” részben pedig értelemszerien feltiintetésre kertl, hol tértént a
kiadmanyozas!

9021 Gyér, Arpad Gt 32. - 9002 Gyér, Pf.: 415. - Telefon: (96) 514-424 - Telefax: (96) 514-420
E-mail: hivatal@gyor.nydrkh.hu
Internet-cim:  http://www.gyorkozig.hu




2. szamu fuggelék

NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS
ALLAMIGAZGATASI HIVATAL

Hatarozat

dr. Németh Eva hivatalvezeté felhatalmazasa alapjan:

dontés kiadmanyozojanak
neve
hivatali beosztasa

(dr. Kadler Eva sk.
féosztalyvezetd)
- Ha a hivatal a hataskor cimzettje!
- Az .élélab” részben pedig értelemszerlien feltlintetésre kerdl, hol tortént a
kiadmanyozas!

9021 Gyér, Arpad Gt 32. - 9002 Gyér, Pf.: 415. - Telefon: (96) 514-424 - Telefax: (96) 514-420
E-mail: hivatal@gyor.nydrkh.hu
Internet-cim: http://www.gyorkozig.hu




3. szamu fuggelék

NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS
ALLAMIGAZGATASI HIVATAL

HIVATALVEZETO
GYOR

A Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hivatal vezet6je felhatalmazésa
alapjan meghoztam a kdvetkez0

végzést:
dr. Németh Eva hivatalvezetd nevében és felhatalmazésa alapjan:

dontés kiadmanyozojanak
neve
hivatali beosztasa

(dr. Kadler Eva sk.
féosztalyvezetd)

- Ha a hivatalvezetd a hataskor cimzettje!
- Az ,élélab” részben pedig értelemszerlien feltlintetésre kerdl, hol tortént a
kiadmanyozas!

9021 Gyér, Arpad Gt 32. - 9002 Gyér, Pf.: 415. - Telefon: (96) 514-424 - Telefax: (96) 514-420
E-mail: hivatal@gyor.nydrkh.hu
Internet-cim:  http://www.gyorkozig.hu




4. szamu fuggelék

NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS
ALLAMIGAZGATASI HIVATAL

Végzés

dr. Németh Eva hivatalvezetd felhatalmazésa alapjan:

dontés kiadmanyozojanak
neve
hivatali beosztasa

(dr. Kadler Eva sk.
féosztalyvezetd)

- Ha a hivatal a hataskor cimzettje!
- Az .elélab” részben pedig értelemszerien feltiintetésre kerl, hol tortént a
kiadmanyozas!

9021 Gyér, Arpad Gt 32. - 9002 Gyér, Pf.: 415. - Telefon: (96) 514-424 - Telefax: (96) 514-420
E-mail: hivatal@gyor.nydrkh.hu
Internet-cim:  http://www.gyorkozig.hu




5. szamu fuggeléek

NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS
ALLAMIGAZGATASI HIVATAL

Targy: épitési ligy eljaras felfliggesztés (I. foku végzés)

Végzés

A végzés ellen a kozlestdl szamitott 15 napon belll .......... a Nyugat-
dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hivatal Szombathelyi Kirendeltségénél
lehet fellebbezést benydjtani........

dr. Németh Eva hivatalvezetd felhatalmazéasa alapjan:

dontés kiadmanyozojanak
neve
hivatali beosztasa

(dr. Séfer Sandor
hivatalvezetd-helyettes)

- Ha a hivatal a hataskor cimzette és |. foku végzés t hoznak a
Szombathelyi Kirendeltségen!

- Dr. Séfer Sandor tavolléte alatt a Helyettesités Rendje szerinti személy ,h”
jelzés mellett ir al&, a helyettes neve nem keril feltiintetésre!

- A jogorvoslati tajékoztatbban szerepel, hogy a Szombathelyi
Kirendeltségen kell benyujtani a fellebbezést!

- Az .elélab” részben is értelemszerien feltintetésre kerul, hol tortént a
kiadmanyozas!

9021 Gyér, Arpad Gt 32. - 9002 Gyér, Pf.: 415. - Telefon: (96) 514-424 - Telefax: (96) 514-420
E-mail: hivatal@gyor.nydrkh.hu
Internet-cim: http://www.gyorkozig.hu




6. szadmu fuggelék

NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS
ALLAMIGAZGATASI HIVATAL

EPITESFELUGYEL®

Hatarozat

dontés kiadmanyozojanak
neve
hivatali beosztasa

- Az ,él6lab” részben értelemszerien feltintetésre kertul, hol tortént a
kiadmanyozas!

9021 Gyér, Arpad Gt 32. - 9002 Gyér, Pf.: 415. - Telefon: (96) 514-424 - Telefax: (96) 514-420
E-mail: hivatal@gyor.nydrkh.hu
Internet-cim: http://www.gyorkozig.hu




7. szamu fuggelék

NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS
ALLAMIGAZGATASI HIVATAL

EPITESFELUGYEL®

dontés kiadmanyozojanak
neve
hivatali beosztasa

- Az ,élélab” részben értelemszerien feltintetésre kertl, hol tortént a
kiadmanyozas!

9021 Gyér, Arpad Gt 32. - 9002 Gyér, Pf.: 415. - Telefon: (96) 514-424 - Telefax: (96) 514-420
E-mail: hivatal@gyor.nydrkh.hu
Internet-cim: http://www.gyorkozig.hu




8. szamu fuggeléek

NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS
ALLAMIGAZGATASI HIVATAL

ZALAEGERSZEGI
KIRENDELTSEGE

TITKARSAGI OSZTALY

Tisztelt ... Asszony/Ur!

dontés kiadmanyozojanak
neve
hivatali beosztasa

(Bardosi Sandor sk.
osztalyvezet6)

- Ha olyan egyéb beadvany érkezik, ami nem hatésagi tigy!
- Az .elélab” réeszben pedig értelemszeriien feltlintetésre kerdl, hol tortént a
kiadmanyozas, tehat itt lehet cimet, telefonszamot és faxszamot

tetszélegesen valtoztatni!
- Ha hatésagi tggyel kapcsolatban torténik levelezés, akkor tigyintézés helye

feltintetendd!

Zalaegerszeg, Kosztolanyi u. 10. Il. és IV. emelet. - Zalaegerszeg, Pf..... - Telefon: (92) 597-200,
Telefax: (92) 597-278
E-mail: hivatal@zala.nydrkh.hu
Internet-cim:  http://www.gyorkozig.hu
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A NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS ALLAMIGAZGATASI HIVAT AL
2/2009. (I. 19.) SZAMU KIADMANYOZASI ES HELYETTESIT ESI
SZABALYZATABAN FOGLALTAKAT MEGISMERTEM ES TUDOMASUL

VETTEM, MAGAMRA NEZVE KOTELEZ ONEK TARTOM:

Datum:

Alairasok:



