24/2008. (HE 54.) OM utasitas

a Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hivaal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak kiadasarol

A Kormény altalanos hataskbteruleti llamigazgatasi szerdéisz6l6 318/2008. (XII. 23.) Korm. rendelet 8. §
(1) bekezdésében meghatarozott hataskdrémben a&ljarMiniszterelndki Hivatalt vezgtminiszter, a 9. § (9)
bekezdése, a 12. § (11)-(12) bekezdései, a Y pbéntja, a 37. § és 38. §, valamint a 45. § (14)-@&5(18)-(19)
bekezdései tekintetében a szocialis és munkaigyismtér, valamint a 9. 8 (7) és (8) bekezdései2.ag81(6)-(9)
bekezdései, a 17.@ pontja, a 34. § és a 35. §, illetve a 45. § (K]18), valamint (19) bekezdései tekintetében a
nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter egystével - tekintettel a jogalkotasrél sz6l6 1987.dvtorvény 49.

§ (1) bekezdésére - kiadom a kdvetkez

utasitast:

1. A Nyugat-dunantali Regionalis Allamigazgatasivital (a tovabbiakban: Hivatal) szervezetét &&kadési
rendjét a jelen utasitamellékletétképes Szervezeti és Wkodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
tartalmazza.

2. A Hivatal szervezeti egységei Ugyrendjiket asmisitas hatalybalépégkszamitott 30 napon bellil készitik el,
amelyet a hivatalvezéthagy jova.

3. Az Ugyrendnek tartalmaznia kell az irdnyitasréliigyeletre és a szervezet vezetésére vonatkgintosabb
szabalyokat, a beélsmunkamegosztast, a szervezeti egységek rész&dtekafait, a kiadmanyozas és a helyettesités
rendjét.

4. Ez az utasitds 2009. januar 1-jén |ép hatélyba.

Dr. Gyenesei Istvan. k.,
onkormanyzati miniszter

Egyetértek:

Kiss Péters. k., Bajnai Gordons. k.,
Miniszterelnoki Hivatalt vezétminiszter nemzeti fejlesztési és gazdaséagi miniszter

Szics Erikas. k.,
szociélis és munkalgyi miniszter

Melléklet a 24/2008. (HE 54.) OM utasitashoz

A Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi Hivalt Szervezeti és lkodési
Szabalyzata

l. fejezet

1.Cim

Alapveté rendelkezések



1. § (1) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Nyugat-dunkrRégionalis Allamigazgatasi Hivatal (a tovabbiaki
regiondlis &llamigazgatasi hivatal) vegének (a tovabbiakban: hivatalvedptvezetése alatt allé szervezeti
egységekre, az agazati szakigazgatési szervektevébbiakban: szakigazgatdsi szerv), a kirendedtgeg (a
tovabbiakban: kirendeltség).

(2) A regionalis allamigazgatasi hivatal szerveZelépitését és személyi allomanyat a Szabalytatdjezete
tartalmazza.

2. 8 (1) Az 1. §8 (1) bekezdésben meghatarozott szetivergységek tevékenységik soran horizontalis
egylttmikddésre kotelezettek. A feladatkoriikbe tartozomds szervezeti egységet, szakigazgatasi szergehis
Ugyekben az érdekeltek egymast folyamatosan téjéke@z és egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyezéetéaz a
szervezeti egység, illetve szakigazgatasi szerglelb$, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat fezde
szerint a § szakmai feladatkérébe tartozik.

(2) Az 1. § (1) bekezdésben meghatarozott szenvergtségek koztisztvisgle és munkavallaloja koételes a
tudomasara jutott hivatalos informéciét - az ads-titokvédelmi szabalyok betartasaval - az illefékzervezeti
egységhez, vagy szakigazgatasi szervhez eljutifitie szilkség esetén, az informacié alapjanthiiél eljarast
kezdeményezni.

3. §(1) Ha jogszabaly a regionalis allamigazgatasatalnak vagy a szakigazgatasi szervnek cimez hatasizt
a szerv vezéfe gyakorolja.

(2) Az Epitésfeliigyelet, az AllamiéEpitész és a Szocidlis és Gyamhivatal 6nall6 hatasknzettje, 6nallo
kiadmanyozasi joggal rendelkezik.

(3) Ha jogszabaly, vagy felettes szerv masként remdelkezik, a regiondlis allamigazgatasi hivabalényben
vagy mas jogszabdalyban megallapitott hataskérépakaglasa térténhet Ggy is, hogy a szerv valamelyidrvezeti
egysége folytatja le az eljarast, de ez a hatgelisultjanak személyét és személyes delgbgét nem érinti.

2.Cim

A regionalis allamigazgatasi hivatal jogallasa ésédpviselete

4. § (1) A regiondlis allamigazgatasi hivatal a Korméitalanos hatéskarterileti allamigazgatasi szerve. Az
onkormanyzati miniszter altal kiadott alapité okimaSzabalyzat 1. szamu melléklete.

5. § A Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hblailletékessége Gy-Moson-Sopron megyére, Vas
megyére és Zala megyére terjed ki. A szakigazgar@sivként rikdds allami foépitész illetékessége nem terjed ki a
Balaton Kiemelt Udilkorzet Teriiletrendezési Tervének elfogadasardl 8alatoni Terilletrendezési Szabalyzat
megallapitasarol sz616 2000. évi CXII. térvény Fa.. melléklete szerinti telepllésekre.

6. 8(1) A regionalis dllamigazgatési hivatal jogi sz&méltalanos képviseletét a hivatalveyEitja el.

(2) A regiondlis allamigazgatasi hivatal dnalléaazdalkodd, az élranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
szempontjabdl teljes jogkorrel rendelkddltségvetési szerv.

(3) A hivatalvezat vezetése alatt all6 szervezeti egységek, a szajatgsi szervek és a kirendeltségek egy
koltségvetési szervet képeznek.

3.Cim

A regionalis allamigazgatasi hivatal elnevezése noe, székhelye, bélyedt és
szamlai

7. §(1) A regionalis allamigazgatasi hivatal elnevezdéyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi Hala
Székhelye: G§r

Kirendeltségei (telephelyei):

Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi HivaBabmbathelyi Kirendeltsége - Szombathely
Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hivaalaegerszegi Kirendeltsége - Zalaegerszeg

Cime: 9021 G§r, Arpad at 32.

Levelezési cime: 9002 @Gg; Pf. 415.

Kirendeltségei cimei és levelezési cime:



- Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Halaszombathelyi Kirendeltsége

Cime: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.

Levelezési cime: 9700 Szombathely, Pf.: 208.

Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi Hivalalaegerszegi Kirendeltsége

Cime: 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi Bezs10.

Levelezési cime: 8901 Zalaegerszeg, Pf.: 222.

(2) A regiondlis allamigazgatasi hivatal Szoci@ésGyamhivatala elnevezése és cime:

a) Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi HiveBalocialis és Gyamhivatala

Székhelye: G§r

Kirendeltségei:

Nyugat-dunantuli Regiondlis Szocialis és Gyamhiv8tmmbathelyi Kirendeltsége

Nyugat-dunantdli Regiondlis Szocidlis és GyamhivAtdaegerszegi Kirendeltsége

Cime: 9021 G§r, Arpad ut 32.

Levelezési cime: 9002 @G¥; Pf. 415.

Kirendeltségei cimei és levelezési cime:

Nyugat-dunantuli Regiondlis Szocialis és Gyamhivammbathelyi Kirendeltsége

Cime: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.

Levelezési cime: 9700 Szombathely, Pf.: 208.

Nyugat-dunantili Regionalis Szocialis és GyamhivAtdaegerszegi Kirendeltsége

Cime: 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi @ezs10.

Levelezési cime: 8901 Zalaegerszeg, Pf.: 222.

(3) A regionalis allamigazgatasi hivatalbafiktids Allami Foépitész elnevezése és cime:

Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatasi Hivalilami Féépitész

Székhelye: G§r

Cime: 9022 G§r, Vorésmarty u. 10.

Levelezési cime: 9022 @ Vordsmarty u. 10.

(4) A Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasvatal Epitésfeliigyeletének elnevezése és cime:

Nyugat-dunantdli Regionalis Allamigazgatéasi Hiveplitésfeliigyelete

a) Székhelye, munkavégzés helye:6Gy

Cime: 9021 Gér, Arpad ut 32.

Levelezési cime: 9002 @Gg; Pf. 415

b) Munkavégzés helye: Szombathely

Cime: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.

Levelezési cime: 9700 Szombathely, Pf. 208

¢) Munkavégzés helye: Zalaegerszeg

Cime: 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi @ezs10.

Levelezési cime: 8901 Zalaegerszeg, Pf. 227

8. §(1) A regiondlis allamigazgatéasi hivatal kdrbélyéigedzépen tartalmazzak a Magyar Koztarsasag cimerét
kérben a regionalis allamigazgatasi hivatal elnésér, székhelyét és a bélyégorszamat.

- A hivatalvezet bélyegéje a korbélyegék szerinti leirasu, azzal az eltéréssel, hogy @&zgon helyett a
shivatalvezet” elnevezést tartalmazza.

- A szakigazgatasi szerv bélyégz a sorszam mellett kdrben az igazgatasi szennmexzése is szerepel.

- Az Allami Foépitész bélyedige kdzépen tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimkéében a regionalis
allamigazgatési hivatal elnevezését, székhelyémiat az ,allami 6épitész” megjelolést.

- Az Epitésfeliigyelet bélyegje tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimerét, kdebesgionalis allamigazgatasi
hivatal elnevezését, székhelyét, valamint az ,Bpétégyelet” megjeldlést és a bélyégmrszamat.

- A regiondlis allamigazgatasi hivatal fejbélyémgz téglalap alaku, rajta a regiondlis allamigazgiatévatal
megnevezése és postacime szerepel.

- A regiondlis adllamigazgatési hivatal szakigazgasaervének fejbélyegpe téglalap alaku, rajta a szakigazgatasi
szerv megnevezeése és postacime szerepel.

- A regionalis allamigazgatasi hivatal kirendeltsibgk fejbélyegéje téglalap alaku, rajta a kirendeltség
megnevezése és postacime szerepel.

- A regionalis allamigazgatasi hivatal szakigazgesaerve kirendeltségeinek fejbélyémgrtéglalap alakd, rajta a
szakigazgatasi szerv kirendeltségének megnevezésestacime szerepel.

- A regiondlis &llamigazgatasi hivatal Epitésfeléigyének fejbélyedie téglalap alakl, rajta a regionélis
allamigazgatasi hivatal Epitésfeliigyeletének megnése és postacime szerepel.



- Az Allami Féépitész fejbélyedie téglalap alaku, rajta az AllambEpitész megnevezése és postacime szerepel.

(2) A regiondlis &llamigazgatasi hivatalban hasznbélyegsk lenyomatéat, valamint a sorszdmokkal
azonosithatéan az egyes bélyidghasznalatara feljogositott személyeket, illetxergezeti egységeket a Regionalis
allamigazgatési hivatal bélyefnyilvantartasa tartalmazza.

(3) A hivatal kéltségvetésének végrehajtdsara stdlgzamlak:

Intézményi bankszamléakat vezeti: Magyar Allamkiacst

elsirdnyzat-felhasznalasi keretszamla

10033001-01450886-00000000

feladatfinanszirozasi @ranyzat-felhasznélasi keretszamla

10033001-01450886-00050005

kdzponti beruhazasok&tanyzat-felhasznalasi keretszamla

10033001-01450886-00030007

Eurépai Unios programok célelszamolasi forintszamla

10033001-01450886-30005008

Eurdpai Unids programok célelszamolasi forintsza8zambathely

10033001-01450886-30005204

Eurdpai Unids programok célelszamolasi forintszaddtaegerszeg

10033001-01450886-30005101

letéti szamla

10033001-01450886-20000002

lakasépitési alap szamla

11737007-23700859-00000000

Intézményi letéti szamla

10033001-01450886-20000002

Il. Fejezet

A REGIONALIS ALLAMIGAZGATASI HIVATAL ALAPTEVEKENYSE GE
1. Cim

A regionalis allamigazgatasi hivatal alapfeladatai

9. § (1) A Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatadivatal alaptevékenységként a jogszabalyban foglalt
feladatokat a Szervezeti édikbdési Szabalyzatdban megjeldlt szervezeti egysétjek latja el.

(2) A hivatal jogszabalyban meghatarozott feladatai

a) kdzigazgatasi hatésagi jogkort gyakorol,

b) felligyeleti jogkorében jar el,

c) valasztasi eljardssal kapcsolatos feladatokat,lat e

d) torvényességi felligyeletet gyakorol d@kiidési terliletén székhellyel rendeléaeriletfejlesztési intézmények
felett,

e) egyetértési jogot gyakorol a jegyaltal kiadott egyedi iratkezelési szabalyzat kiddiz,

f) végzi a kbzigazgatasi informatikai rendszerek Uzmtgsével osszefliggigyviteli és informatikai feladatokat,

g) ellatja a kbzszolgalati jogviszonyra vonatkozé gajsalyok végrehajtasanak elienését, ellatja a kdzszolgélati
nyilvantartas vezetésével ésikbdtetésével kapcsolatos feladatokat,

h) helyi lakasilgyi szervként jar el,

i) képzési, tovabbképzési, vizsgaszervezési és virgarfeladatokat lat el,

j) szabalysértési eljaras soran méltanyossagi jogj@torol,

k) kdzremikddsként jar el a szomszédos allamokbahrdhgyarokrol sz416 térvény alapjan,

1) kbzremiikodik a katasztréfak elleni védekezés szervezéssratkozo feladatok ellatasdban,

(3) Ellatja a torvényben megallapitott, tovabba arfany altal hataskérébe utalt egyéb allamigazpatés
feladatokat, hataskoroket, hatdsagi jogkdroket.



(4) Elldtja a kozponti allamigazgatasi szervek letiliszervei tekintetében a Kormany altal meghatdito
koordin&cios, ellefrzési, informatikai, képzési és tovabbképzési fafakit, gyakorolja az e feladatok ellatdsahoz
szlkséges hataskoroket.

(5) Szervezi a régibban az allamigazgatéasi feld@atellatdé dnkormanyzati szervek koztisztviseek képzését,
tovabbképzését, kozrémddik a helyi dnkormanyzatok, a kisebbségi Onkoryaatok tisztségviséinek,
képvisebinek képzésében.

(6) Dontés-alkészit és javaslattey szervként kozretikddik a Korméanynak az Alkotmany 19. § (3) bekezb)és
pontja szerinti javaslattételi jogosultsaga, valama helyi 6énkorméanyzatokrél szél6 1990. évi LX\brntény (a
tovabbiakban: Otv.) 95. 8)-e) pontjaiban meghatarozott feladatai ellatasabarglg bnkormanyzatokért felés
miniszternek az Otv. 96. §) és c)-d) pontjaiban, valamint a szakmai iranyit6 minisztérme Otv. 97. §-aban
meghatarozott feladatai ellatasaban.

A szakigazgatéasi szervek alapfeladatai

(7) A regionalis allamigazgatasi hivatal Epitésfgiélete az illetékességi teriiletén obtdk( épitésfeligyeleti
hatésagként gyakorolja a killon jogszabalyokban magbhzott feladat- és hataskoreit

(8) A regionalis allamigazgatasi hivatal keretébaikods Allami Foépitész

a) elézetesen véleményezi a terilet- és telepulésrendéziseket, folyamatosan figyelemmel kiséri azok
megvalosulasét és allast foglal a telepllésrendea®eknek az orszagos és a megyei tervekkel @sdahangjardl,

b) véleményezi az orszagos és regiondlis fejlesztésgramokat és azok teriletrendezési tervekkel val6
0sszhangjat,

c) ellatja a térségi terulet-felhaszndlasi engedébiez@arassal osszefiigpatosagi feladatokat,

d) vezeti - a kullén jogszabélyban meghatérozott - [Barliervtanacsot.

(9) A regiondlis allamigazgatasi hivatal Szocidis Gyamhivatala illetékességi terlletén gyakoralj&ilon
jogszabéalyban meghatérozott feladat- és hataskoreit

2.Cim

A regionalis allamigazgatasi hivatal alaptevékenygghez kapcsolodéan az
alabbi kisegi tevékenységeket és feladatokat végzi

10. §(1) Kiegészit és kisegit tevékenységnek misil az alaptevékenységhez kapcsolédd oktatdsokmsia
rendezvények szervezése, feleslegessé valt taagydrok és készletek értékesitése.

(2) A regiondlis allamigazgatasi hivatal alaptevéle®gének forrasai koltségvetési tamogatas, vatamin
tamogatésértékés niikddési bevétel. A kiseditevékenységek és feladatok forraskédési bevétel.

(3) A regionalis dllamigazgatési hivatal vallalkeztevékenységet nem végez.

(4) A regionalis allamigazgatasi hivatal tevékemgshez mutatdszadmok nem tartoznak.

11. 8(1) A regiondlis allamigazgatési hivatal alapteu@kségét meghatarozébb jogszabalyok felsorolasat a
Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

lll. Fejezet

A NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS ALLAMIGAZGATASI HIVAT AL
SZERVEZETI FELEPITESE ES SZEMELY! ALLOMANYA

1.Cim

A Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi Hivatl szervezeti felépitése



12. §(1) A hivatalvezet kdzvetlen vezetése alatt allé szervezeti egységelzemélyek

- hivatalvezei-helyettes (régidszékhelyen)

- kirendeltség-vezéthivatalvezet-helyettesek (kirendeltségek székhelyén)

- Fellgyeleti és Igazgatasi Monitoringdsztaly

- Hatéséagi Bosztaly

- Koordinaciés és Szervezégidsztaly

- Informatikai FBosztaly

- Pénzigyi Bosztaly

- Epitésfeliigyelet

- allami f6épitész

- szocialis és gyamhivatal

- a bel$ ellersrzést végé személy

(2) Ha a Szabédlyzat elttan nem rendelkezik adsztalyokat §osztalyvezet, az osztalyokatsosztélyvezet-
helyettes vagy osztélyvesetvezebi megbizassal rendelk&zkoztisztviseb vezeti, kivételesen kdzvetlenil a
féosztalyvezdt vezetése alatt allnak.

(3) A régioszékhelyen a Felugyeleti és lgazgatasnitbring Fsosztaly, az Informatikai #osztaly és a Pénzigyi
Féosztaly egységes szervezeti keretbeéikddik.

(4) A Hatésagi Bosztaly harom szervezeti egysébéll:

a) ltalanos igazgatasi osztaly,

b) épitési osztaly,

c) okmany osztaly.

(5) A Koordinaciés és Szervezé<idsztaly két szervezeti egységiall:

a) humanpolitikai osztély,

b) szervezési osztaly.

(6) Az Epitésfeligyelet a regionalis allamigazgatisatal szervezetébeniikdds szakigazgatasi szerv, amely
feladatait az épitésiigy szakmai iranyitasaért delehiniszter iranyitasaval latja el. Az Epitésfeléigy vezetje
féosztalyvezeti besorolasu koztisztvisel

(7)

(8) Az Allami Féépitész a regiondlis allamigazgatasi hivatal szetében rikodd szakigazgatasi szerv, amely
feladatait az épitéstigy szakmai iranyitasaértdeleiniszter iranyitasaval latja el.

(9) Az Allami Féépitészi Iroda

a) Az Allami Foépitészi Iroda a regionalis allamigazgatasi hivatatetében iikods Allami Foéépitész
munkaszervezete

b) Az Allami F3épitészi Irodat a szakigazgatasi szerv @zgbosztalyvezati) megbizassal rendelkgzAllami
Féépitész vezeti.

(10) A bel$ kontrollrendszer részét kégebelsd ellertrzés kialakitdsardl a regionalis allamigazgatésatail
vezebje koteles gondoskodni. A bélsllersr tevékenységét - a Szabalyzatban foglaltak szerikbzvetlen a
regiondlis allamigazgatési hivatalvezellarendeltségében végzi, a Bedtlensr egyben bels ellensrzési vezetnek
minésul.

(11) A regionalis allamigazgatési hivatal SzociéésGyambhivatala:

A Szocidlis és Gyamhivatal a regiondlis allamigaagiahivatal szervezetébeniikddd szakigazgatasi szerv,
amely feladatait a szocidlis és gyamigyek szakraaiyitdsdért felés miniszter és a Foglalkoztatasi és Szocialis
Hivatal fsigazgatoja kozreidkodésével latja el.

A Szocidlis és Gyamhivatal szervezeti felépitése:

- A szociadlis és gyamhivatal a régioszékhelyen kétss szervezeti egységre tagozéddik: gyamigyi és
gyermekvédelmi osztlyra, melyet osztdlyvézetezet, valamint szocidlis igazgatasi osztélyra,elget a
féosztalyvezdt-helyettes vezet.

- A nem régioszékhely megyékben kirendeltsédxinalik.

(12) A régidszékhelyen tikddé Szocidlis és Gyamhivatalt a Nyugat-dunantdli Rediis allamigazgatasi hivatal
Szocialis és Gyamhivatal ,regionalis hivatalvéZetimet viseb hivatalvezeije vezeti. A szervezeti egységben
tovabbi egy - fosztalyvezet-helyettesi besorolasu -, valamint egy osztalywiebesorolasu vezétevékenykedik.

(13) A regionalis allamigazgatasi hivatal szervegstiétszamtablazata a Szabalyzat 2. szamu metiekl

A Nyugat-dunantuli Regionalis allamigazgatasi hal&tirendeltségei



13. §(1) A kirendeltség-vezéthivatalvezei-helyettesek vezetése alatt allg, a kirendeltségékhelyén rikdds
szervezeti egységek:

a) Regionalis Allamigazgatési Hivatal Szombathelyidfideltsége:

- Fellgyeleti és Igazgatasi Monitoring Osztaly

- Hat6sagi Osztaly

- Titkarsag (6nall6 osztaly jogallasu)

b) Regionalis Allamigazgatasi Hivatal ZalaegerszegeKdeltsége:

- Fellgyeleti és Igazgatasi Monitoring Osztaly

- Hat6sagi Osztaly

- Titkarsag (6nall6 osztaly jogallasu)

c) A kirendeltségeken tkods osztalyok szakmai irdnyitdsat a regionalis allamggtasi hivatalvezét a
kirendeltség-vezéthivatalvezei-helyettesek és @&dsztalyvezedtk kozreniikodésével latja el.

A regionalis dllamigazgatéasi hivatalon belll - sekideltségeken @hdds osztalyokat illeben is - a dosztalyok
feladatkéréhez igazodban @bztalyvezeik felelések az egységes szakmai kdvetelményrendszer ésiégéert.

d) A Nyugat-dunantili Regionélis Allamigazgatasi HalaSzombathelyi Kirendeltsége vedjet a 16. § (3)
bekezdésében foglalt feladatokat, illetve az e 8lgabtban, a regionalis allamigazgatasi hivataldiidnyozasi és
Helyettesitési Szabdlyzataban, vagy masdébskabalyzatban a szerv vefet részésl atruhazott kiadmanyozasi
jogot a Kiadmanyozasi és Helyettesitési Szabalgratheghatarozott tigycsoportok tekintetében gyakatjal.

A Nyugat-dunantdli Regionélis Allamigazgatasi HalatZalaegerszegi Kirendeltsége véjeta 16. § (3)
bekezdésében foglalt feladatokat, illetve az e 8lgahtban, a regiondlis allamigazgatési hivataldiianyozasi és
Helyettesitési Szabélyzataban, vagy masébsimbélyzatban a szerv vejet részésl atruhazott kiadmanyozasi
jogot a Kiadmanyozasi és Helyettesitési Szabalgratheghatarozott tigycsoportok tekintetében gyakatjal.

e) A kirendeltségeken fikdds osztalyok vezetésétédsztalyvezet-helyettesi vagy osztalyvezetvezeti
megbizassal rendelk&koztisztvisebk latjak el.

2.Cim

A regionalis allamigazgatasi hivatal személyi allodnya
A hivatalvezet

14. §(1) A hivatalvezet a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknefateden

a) vezeti a regiondlis allamigazgatési hivatalt,

b) gyakorolja a regionalis allamigazgatasi hivatallebmzett hataskoréket, a regionalis allamigazgatasital
nevében a kiadméanyozasi jogot,

c) gyakorolja a regionalis A&llamigazgatasi hivataltézenevére cimzett hatdskoroket, hataskorében a
kiadmanyozasi jogot,

d) ellatja a koéltségvetési szerv vagiéhek hataskorébe utalt feladatokat,

e) a koltségvetési szerv vedgként gondoskodik az allamhaztartasi bgdénziigyi elletirzés (kontrollrendszer)
kialakitasarél és megfetemikddtetésés,

f) gondoskodik a regiondlis allamigazgatasi hivatakgmzgatasi szerve feladatainak ellatdsahoz sgéksé
miikddési feltételek biztositasarol,

g) évente beszamol az dnkormanyzati miniszternek atdlivevékenységél;

h) a szakmai iranyitd miniszter felkérésére - a kisdtsegvezet hivatalvezei-helyettesek tajékoztatasa alapjan -
beszamol a R. 12. §-anak (2) bekezdésénélsb) pontjdban meghatarozott feladatai teljesitésér

i) e szabdlyzat 16. §8-anak (3) bekezdggontjara figyelemmel gondoskodik a R. 12. §-an2k ljekezdése

j) a hivatal székhelye szerinti megye helyi dnkormatginak tekintetében ellatja a R. 12. §-anak (Xebdése
szerinti feladat- és hatéskoroket;

k) a kirendeltség székhelye szerinti megye helyi Omiéoryzatainak tekintetében a kirendeltségviezet
hivatalvezet-helyettes kezdeményezése és javaslata alapjaromyiaka R. 12. §-anak (4) bekezdésében sz&repl
feladat- és hataskoreit, a hivatal székhelye stieriegye helyi 6nkorményzatai tekintetében ezt gajodnalléan
gyakorolja;

) a Kollégium elndkeként vezeti a Regionalis Allanzigatasi Kollégiumot,



m) tagja a megyei védelmi bizottsag(ok)nak,

n) egyetértési jogot gyakorol a jedyaltal kiadott egyedi iratkezelési szabalyzat kédédnz,

0) kinevezi a regionalis allamigazgatasi hivatal beldatvédelmi felélsét,

p) kezdeményezi a feladat- és hataskorébe tartozézodgalati titokka miéisitését és a masités felllvizsgalatét,

g) munkaltat6i jogot gyakorol a szakigazgatasi szerveketi, a regionalis allamigazgatasi hivatal szervezeti
egységeinek koztisztvisi) igykezebi és munkavallaldi felett.

(2) A hivatalvezet a nevére, illetve a regiondlis dllamigazgatasatavnevére cimzett feladat- és hataskéroket e
Szabalyzatban, a regionalis allamigazgatasi hivdiatimanyozasi és Helyettesitési Szabalyzatdbayébebel$
szabdlyzatban, vagy a munkakdri leirAsban megjdiditimanyozasi joggal felruhazott vezeitletve koztisztvisel
atjan is gyakorolhatja, aki a dontés meghozatatarsa regionalis dllamigazgatéasi hivatalvézetvében jar el.

A hivatalvezet-helyettes

15. 8(1) A hivatalvezei-helyettes elldtja e Szabalyzatban, a regiondisréjazgatési hivatal Kiadmanyozéasi és
Helyettesitési Szabdlyzataban, mas dedzabalyzatban, a munkakori leirasaban meghatéréelaidatokat, és
tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén teljes jogkdrelyettesiti a hivatalvezigt E minsségében megilleti a
kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

(2) A hivatalvezsai-helyettes feladatai kilondsen:

a) biztositja, hogy a regionalis allamigazgatasi haVdttal végzett ellefrzések és vizsgalatok egységes szakmai
szemlélet alapjan, egységes eljarasi rendben jérék,

b) koordinalja a beszamoldk és jelentések elkészjtését

c) osszefogja az adatvédelemmel, a kozéideklatok nyilvanossagaval kapcsolatos és az elektran
informéaciészabadsagbdl efeféladatokat,

d) részt vesz a regionalis &llamigazgatasi hivatehdal- és hatdskdrében a koncepciondlis, stratémdii s
elképzelések kialakitasaban, ezek megvalositastada tevékenységek megalapozaséban,

e) gondoskodik a hivatali munkatervek, feladattenmldinkaprogramok ékészitésé,

f) tagja a Regiondlis Allamigazgatéasi Kollégiumnak.

g) Kézremikdodik a tobb dgazatot érthkormanyzati dontések végrehajtasanak teriletiebesmolasaban.

A kirendeltség-vezétivatalvezei-helyettes

16. §(1) A kirendeltség-vezéthivatalvezei-helyettes jogallasa:

A kirendeltség-vezét hivatalvezei-helyettest - a hivatalvezetvéleményének kikérésével - az dnkormanyzati
miniszter a Miniszterelndki Hivatalt veZeminiszter egyetértésével bizza meg. A hivataliehetyettes feletti
munkaltatéi jogokat - a kinevezés, felmentés, \ubetn vezdli megbizds adasa és visszavonasa kivételével - a
hivatalvezet gyakorolja.

(2) A kirendeltséget a kirendeltség-verzbivatalvezei-helyettesként vezeti, ellatja e Szabalyzatbamgéionalis
allamigazgatasi hivatal Kiadmanyozéasi és Helyea#esiSzabalyzataban, mas léefzabalyzatban és a munkakdri
leirasaban meghatarozott feladatokat, és tavobétélagy akadalyoztatasa esetén teljes jogkoOrreletiekiti a
hivatalvezetft. A hivatalvezet tavolléte, ille6leg akadalyoztatasa esetén megilleti a kiadmanyjaggyakorlasa.

(3) A kirendeltség-vezéthivatalvezei-helyettes feladatai kiléndsen:

a) vezeti a kirendeltséget,

b) a jelen szervezeti szabalyzat altal a kirendelfedapatkérébe utalt igyekben a szerv véeenhevében és
megbizasabdl gyakorolja a szerv vépetaltal részére - e Szabdlyzatban, a Regiondlisn@gjazgatési hivatal
Kiadmanyozasi és Helyettesitési Szabalyzatdban beldsszabdlyzatban - atruhazott kiadmanyozasi jogot,

c) a kirendeltség székhelye szerinti megye tekintetéhehivatalvezélvel és a hivatal érintett szervezeti
egységeivel egyeztetve, jelen SZMSZ 25. §-analkb€Kezdésére tekintettel ellatja a R. 12. §-a (Xebdésében
meghatarozott szakmai feladatokat, e feladatatésiéatekintetében kiadmanyozasi joggal rendelkezike pont
alapjan kiadméanyozott iratokat tajékoztatdsul métjka hivatalvezdinek, illetve az érintett szervezeti egység
vezebjének;

d) a hivatalvezét megbizasa alapjan, a hivatalvézetasitdsanak keretei kdzott kozfdadik a hivatalvezét
szakmai és szervi irdnyitasi jogainak kirendeltszgiti gyakorlasaban,

e) szervezi és ellénzi a kirendeltség feladatainak végrehajtaséat,obiga az Ugyintézés szaksisggét, a
szakmai kdvetelmények érvényesiilését,

f) tagja a Regiondlis Allamigazgatéasi Kollégiumnak,



g) gyakorolja a hivatalvezétiltal a kbzszolgalati szabalyzatban atruhazottkaltiatoi jogokat,

h) javaslatot tesz a hivatalvedaek a kirendeltség koztisztvigédl Ggykezebit és munkavallaldit érisen - az
agazati miniszter &ltal adomanyozhato kitlintetédremerésre torténfelterjesztésre,

i) javaslatot tesz a hivatalvedetiltal megéllapitott keretek kdzott cimzetes taosicscimzetes dtanacsosi,
szakmai tanacsaddi és szakn@dahacsadoi cim adomanyozasara,

j) kezdeményezi a munkavégzés személyi- és targgidétdi biztositasahoz sziikséges intézkedések rekgtét

A szakigazgatasi szerv ve#et

17. 8A szakigazgatasi szerv vedgt a jogszabalyoknak és a szakmai kévetelményehregjeleben

a) vezeti a szakigazgatasi szervet,

b) gyakorolja a szakigazgatasi szervhez cimzett haték&t, a szakigazgatasi szerv nevében a kiadmésyoz
jogot,

c) elkésziti a szakigazgatasi szerv Ugyrendjét ésiaalkamellékletét képé&zmunkakori leirasokat,

d) szervezi és ellénzi a szakigazgatasi szerv feladatainak végrel@jtbiztositja az lgyintézés szakéz&gét, a
szakmai kdvetelmények érvényesiilését,

e) kezdeményezi a munkavégzés személyi és targytdiidiztositdsahoz sziikséges intézkedések migtéte

f) tagja a Regiondlis Allamigazgatéasi Kollégiumnak,

g) gyakorolja a munkaltatéi jogot a szakigazgatasiwskéztisztvisebi, igykezebi felett,

h) részt vesz a szakmai iranyitasat, felugyeletétéekézponti allamigazgatasi szerv értekezleteinamint a
regiondlis allamigazgatasi hivatalvefietrtekezleten,

i) évente, illetve a szakmai iranyitast, felligyeletéitd kdzponti allamigazgatasi szerv éltal elrdndsetekben
beszamolét, jelentéseket készit.

j) évente t4jékoztatast ad a hivatalvézészére a szakigazgatasi szerv tevékenysegér

A féosztalyvezét

18. §(1) A féosztalyvezdt a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknejtaieden

a) vezeti a osztalyt,

b) a féosztaly feladatkdrébe tartozé Ugyekben a szervt¥ezeeveében és megbizasabdl gyakorolja a szerv
vezebje altal részére - e Szabdlyzatban, a regionalaméazgatasi hivatal Kiadmanyozéasi és Helyettskité
Szabalyzataban, mas bekzabdlyzatban - atruhazott kiadméanyozasi jogot,

c) jovahagyasra ékésziti a osztaly Ugyrendijét,

d) meghatarozza @&dsztaly munkatervét, ellérzési tervét,

e) szervezi és ellgmzi a feladatok végrehajtasat,

f) biztositja az Gigyintézés szakskg¥gét és az Ugyintézési hatékdetartasat,

0) kézjegyével ellatja asbsztaly altal készitett és a hivatalvézed hivatalvezérhelyettes vagy mas felettes
vezeb altal kiadmanyozand6 ugyiratokat,

h) tagja a Regionalis Allamigazgatasi Kollégiumnak,

i) elokésziti a Bosztaly koztisztvisél, ligykezebi és munkavallaléi tekintetében a munkakdri leikéso

j) gyakorolja a dosztaly koztisztvisél, Ugykezebi és munkavallal6i tekintetében a hivatalvézetital a
kozszolgalati szabalyzatban (a munkavallalok tekétien kildon szabalyzatban) atruhazott munkalgaikat,

k) e Szabdlyzatban, a regionalis allamigazgatési diveiadmanyozasi és Helyettesitési Szabalyzatabes
bels) szabéalyzatban, a munkakori leirasban meghatéarezetekben helyettesiti a hivatalvézet

I) elldtja mindazokat az tigyeket, amelyeket a feletézebdje alland6 vagy eseti jelleggel a hataskorébe utal.

A féosztalyvezéthelyettes

19. §A féosztalyvezet munkajat osztalyvezedi-helyettesek segitik. Feladatai kdrében:

a) a féosztalyvezet-helyettes a dosztélyvezeat tavolléte, vagy tartds akadalyoztatdsa eseténetiebiti a
féosztalyvezdtt, illetve jogkorében jar el;

b) a munkamegosztas szempontjabdl elkilonilt szenvemptség (osztaly) vezetése esetén gyakorolja az
osztélyvezdit megillets jogokat;

c) a féosztalyvezet altalanos helyettesitésére egy, osztalyt nem &efdetsztalyvezei-helyettesi munkakor
rendszeresithét



d) a foosztaly feladatkérébe tartozd tgyekben a szervtdgzaevében és megbizasabdl gyakorolja a szerv
vezebje &ltal részére - a Szabdlyzatban, a regionalaméazgatasi hivatal Kiadmanyozasi és Helyettskité
Szabalyzataban, mas bekzabdlyzatban - atruhazott kiadméanyozasi jogot;

e) ellerdrzi és szigndlja a 6ébsztaly altal készitett és a hivatalvézehivatalvezei-helyettes, illetve a
féosztalyvezet, més felettes vezgtltal kiadmanyozott iratok, szakmai munkaanyagoldzeteit;

f) kozremikddik a ®osztdlyon dolgozé ugyinték, Ugykezebk, fizikai alkalmazottak feladatainak
meghatarozasaban,

g) e Szabdlyzatban, a regiondlis &llamigazgatasi divetadmanyozasi és Helyettesitési Szabalyzatalres,
bels szabalyzatban, a munkakdri leirasban meghataresetiekben helyettesiti a hivatalvétet kirendeltség-
vezet - hivatalvezei helyettest;

h) ellatja mindazokat az ligyeket, amelyeket a felettzebtje alland6 vagy eseti jelleggel a hataskorébe utal.

Az osztalyvezét

20. 8(1) Az osztalyvezéta Szabélyzatban, mas hiekzabalyzatban, valamint a munkakdri leirasbareftajtnak
megfeleben:

a) vezeti az osztalyt,

b) az osztaly feladatkdrébe tartoz6 gyekben a szemetiie nevében és megbizasabdl gyakorolja a szerv
vezetje A&ltal részére - e Szabalyzatban, a regiondleméazgatasi hivatal Kiadmanyozéasi és Helyettssité
Szabalyzataban, mas bekzabdlyzatban - atruhazott kiadméanyozasi jogot,

c) tavolléte vagy tartés akadalyoztatdsa esetén hebjta tosztalyvezdit mindazon szervezeti egységeknél,
ahol nincs $osztalyvezet-helyettes, megbizas, illetve kijeldlés alapjanybgesiti a felettes ve#it illetve a
helyettesitett vezétjiogkdrében jar el,

d) meghatarozza az ugyintdg az lgykezélk és a fizikai alkalmazottak részletes feladatgdndoskodik a
hivatali fegyelem betartasardl,

e) ellendrzi és szignalja az osztaly altal készitett ésvathivezet, hivatalvezei-helyettes, adosztalyvezet, mas
felettes vezét altal kiadmanyozott iratok, szakmai munkaanyagoiezeteit.

f) gyakorolja az osztaly koztisztvigel Ggykezebi és munkavéllaldi tekintetében a hivatalvézetital a
kozszolgalati szabalyzatban (a munkavallalok tekétien kildon szabalyzatban) atruhazott munkalgaikat,

g) e Szabdlyzatban, a regiondlis &llamigazgatasi divetadmanyozasi és Helyettesitési Szabalyzatales,
bel$) szabalyzatban, a munkakdri leirAsban meghatéaresetiekben helyettesiti a hivatalvéret kirendeltség-
vezet - hivatalvezei helyettest,

h) eljar mindazon ugyekben, amellyel a hivatalvézet hivatalvezéthelyettes és asbsztalyvezed, illetve a
féosztalyvezet-helyettes eseti vagy allando jelleggel megbizza.

Az Ugyintéd

21. §(1) Az ugyintés feladata: a regiondlis allamigazgatasi hivataddet- és hataskorébe tartoz6 tgyek érdemi
dontésre valé 6készitése, a végrehajtas szervezése.

(2) A szerv vezdiie nevében és megbizdsdbdl gyakorolja a szerv djezaltal részére - a Szabdlyzatban, a
regiondlis allamigazgatési hivatal Kiadmanyozasi Hadyettesitési Szabalyzatdban, mas deagabalyzatban -
atruhazott kiadmanyozasi jogot.

(3) A regiondlis &llamigazgatasi hivatal - jogsdgban ebirt képesitési kovetelményekkel rendelkez
épitésigazgatéasi Ugyintéiza (2) bekezdésben foglaltak szerint épitésigidddi igyekben atruhazott hataskérben
kiadmanyozasi jogot gyakorolnak.

(4) A kapott utasitasok és hatdiiidfigyelembevételével munkateriiletén fékela regionalis allamigazgatasi
hivatal allandé és tiszakos célkitzéseinek, feladatainak megvaldsitasaért.

Az ugykezél

22. §(1) Az ugykezal a munkakori leirhdsban részére megéllapitott,vitled vezet 4ltal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok és hatdiidfigyelembevételével, jogszabalyok és Ugyvitehlsalyok ismeretében és betartasaval
Végzi.

(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jeliefigladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkdr gyakgalmegbizza.
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A fizikai foglalkozasu alkalmazott

23. 8(1) Tevékenységével seqiti az érdemi lgyibitéz tgyviteli feladatok ellataséat.
(2) Ellatja mindazokat a kisegitfeladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor gydkea megbizza.

IV. Fejezet

A REGIONALIS ALLAMIGAZGATASI HIVATAL FELADATAI
1. Cim

A regiondlis allamigazgatéasi hivatal §osztalyainak altalanos feladatai

24. § A Kormény &ltalanos hataskiteruleti allamigazgatasi szeré€iszold6 korményrendeletben meghatarozott
feladatok kdrében az egységes, hatékofikGués, a regiondlis allamigazgatasi hivatal, mmtakalanos hataskibr
terlleti allamigazgatési szerve funkcidinak érvésiyése, valamint az egységes joggyakorlat kialskigtdekében a
szakmai iranyitas keretébené@$ztalyok:

(1) Gondoskodnak a regionalis allamigazgatasi hiveladatkérébe tartoz6 ligyekben a hivatalveasziakmai
irdnyitasi feladatainak ellatasarol.

(2) Figyelemmel kisérik a jogszabalyvéaltozasokatjegyzkre, a kozponti &llamigazgatasi szervek terlleti
szerveire vonatkozoan segitik azok alkalmazasat.

(3) Elemzik, értékelik szakteriletik helyzetét, deményezik a szikséges intézkedéseket, jogszabaly
maédositasokat.

(4) Elkészitik a fosztaly éves munkatervét és eliexési tervét, kidolgozzak az ell@mések szempontrendszerét.
Atfogoan értékelik és elemzik az eligmési és vizsgélati tapasztalatokat, elkészitiksszegé anyagokat, melyben
javaslatot tesznek a feltart hidnyossagok megsw#sée, nyomon kovetik az ellgmések és vizsgalatok
realizalasat.

(5) Szervezik és koordindljak a munkatervben fadéhdatok ellatasat.

(6) Gondoskodnak az egységes statisztika és eglgbyajtésekol.

(7) Elkészitik a sosztély feladatkorét éribén a beszamoldkat, 0sszefoglald jelentéseket, ssiakmodszertani
segédleteket.

2.Cim

Fellgyeleti és Igazgatasi Monitoring Bosztaly

25. §(1) Ellatja a székhelyik szerint a hivatal illetékégi korébe tartoz6 regionalis fejlesztési tasigamegyei
terlletfejlesztési tanacs, kistérségi, térségeszilési tanacsok torvényességi fellgyeletét.

(2) Elokésziti - jogszabdlysértés észlelése esetén - aszabdlysértés megszintetését célzd torvényessegi
feliigyeleti intézkedéseket.

(3) Feldolgozza és elemzi a teriiletfejlesztésizimények torvényességi felligyeletének tapasztalatait

(4) Véleményezi a feladat- és hataskorébe tartggékben készitett jogszabalytervezeteket.

(5) Ellersrzi a terlletszervezési eljaras torvényességéikdita kezdeményezés torvényi feltételeinek tibsst,
elékésziti azok felterjesztését a teriletszervezéstitletrendezésért fete minisztériumba.

(6) Javaslatot tesz és dontésrékékziti a Kormanynak az Alkotmany 19. § (3) bekszlJépontja szerinti
javaslatait, valamint részt vesz a helyi énkormanykrol sz6ld 1990. évi LXV. torvény (a tovabbiakb®tv.) 95. §
d)-e) pontjaiban meghatarozott feladatai ellatasabam)ya inkormanyzatokért felés miniszternek az Otv. 96.8
ésc)-d) pontjaiban, valamint a szakmai iranyité miniszt&rae Otv. 97. §-4ban meghatarozott feladatai elédtan.

(7) A foosztély a (6) bekezdésben meghatarozott feladédtasa kdrében

11



a) a feladat- és hatéaskdrrel rendelkamas allamigazgatasi szervekkel egyiittesen részt &eszakmai iranyitd
miniszter elledirzési feladatainak teljesitésében, értékeli és alem agazati térvények, kormany- és miniszteri
rendeletek hatalyosulasat, ennek keretében kilagndse

i. attekinti és elemzi a helyi 6nkorméanyzatok agiazmndeletalkotaséat, azokrdl 6sszefoglalét készit,

ii. elemzi a helyi 6nkormanyzatok intézményfenrddevékenységét,

iii. attekinti és elemzi - a Hatosagisdsztaly kozrerikddésével - a helyi 6nkorméanyzatok, valamint azok
tisztségvisdli és szervei atruhazott allamigazgatasi, valamnitodmanyzati hatdsagi hataskorben végzett
hatdsagi jogalkalmazé tevékenységét;

b) a helyi énkormanyzatoktdl - az Otv. 97 egpontjara figyelemmel - adatokat és informéaciokét & szakmai
irdnyitasért feldls miniszter agazati feladatai ellatdsa érdekétemfarméaciokat 6sszegzi és tovabbitja a szakmai
irdnyitasért feléls miniszternek,

c) a helyi 6nkormanyzat, valamint annak tarsulasakéiéisére - a szakmai iranyitadsért f&deminiszterrel,
valamint a feladat- és hataskorrel rendelkeiletékes allamigazgatasi szervvel egyeztetver -Cav. 97. §d)
pontjdban foglaltakra figyelemmel a helyi énkormzZettyés tarsulasai kérésére szakmai segitséget ayiigyi
onkormanyzatok és tarsulasai részére az onkormtrdgaa tarsulas agazati feladatainak elldtasdhozeke
keretében kilonésen

i. a feladatkorrel rendelkézallamigazgatasi szervekkel egyeztetve tajékozatfeelyi 6nkormanyzatokat az
6ket érint fontosabb jogszabalyvaltozasokrdl, edékajékoztatd értekezletet szervez,

ii. rendelet- és normativ, valamint egyedi és hgbbatarozatmintakat készit, amelyeket a helybomiényzat,
illetve annak tisztségvissilés szervei felkérésére a helyi 6nkormanyzatoketkezésre bocsat;

iii. a helyi 6nkormanyzat kérésére szakmai segéisByglijt az intézményi szervezési kérdések megaloas

iv. a helyi dnkormanyzat és tarsulasai kérésérerekiikddik a helyi dnkormanyzat és tarsulasai altal
foglalkoztatott koztisztvisék és kdzalkalmazottak kilén jogszabalyban nem ritatesegyéb képzéseiben és
tovabbképzésében;

v. segit a helyi 6nkorméanyzat egyéb szakmai ésadige@rdéseinek megvalaszolasaban.

(8) Kozreniikddik a hivatalvezét képzési, tovabbképzési feladatainak ellatasaban.

(9) Az onhibajukon kivili hatranyos hely#etinkormanyzatok szdmaradkésziti az oktatasi intézmények
kapacitas kihasznaltsaga aléli felmentést.

(10) Kdzrentikddik

a) a Koordinaciés és Szervezési, valamint az InforkaatiFGosztallyal egyittrikddve az okmanyirodak
mitkddésének ellgirzésében,

b) a hivatal éves elléimzési programjaban foglaltak szerint az allamigéasjafeladatokat ellatd, allamigazgatasi
hatésagi jogkorben eljaré helyi dnkormanyzati seknél és a kbzponti allamigazgatasi szervek terglatrvei
tevékenységében a kozigazgatasi hatdésagi eljardsszédgaltatds altaldnos szabdlyairdl sz616 torvény
végrehajtasanak, illetve ezen szervek hatosagkéensége jogszéségének ellefrzésében,

c) a kdzszolgélati jogviszonyra vonatkoz6 jogszabalyégrehajtasanak elléreésében, a kézigazgatasi szervek
vezebinek koztisztvisdlkkel, kozalkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatontézkedései tdrvényességi
ellensrzésében,

d) az ugyiratkezelést, valamint a kozponti allamigazgatasi szervek l&itiszervei &altal kezelt adatok
nyilvantartasar6l és védeln#ér a kozérdek adatok nyilvanossagéarol szo6lé jogszabalyok végraésenak
ellensrzésében,

e) a helyi 6nkormanyzati éves tovabbképzési terveésditésének és végrehajtasanak étisében.

(11) Intézi a feladatkorét érihkdzérdek bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kaptsolzgyeket.

(12) Ellatja a hivatalvezét a hivatalvezéthelyettes és absztalyvezeat altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi Hivasalombathelyi Kirendeltség
Fellgyeleti és Igazgatasi Monitoring Osztaly ésadaggerszegi Kirendeltség
Felugyeleti és Igazgatasi Monitoring Osztaly

26. § (1) A Nyugat-dunantali Regiondlis Allamigazgatasivatal Szombathelyi Kirendeltség Fellgyeleti és
Igazgatasi Monitoring Osztaly Vas megyére, a Nywhatantili Regionalis Allamigazgatasi Hivatal Zajagszegi
Kirendeltség Felligyeleti és lIgazgatasi Monitoringsztaly Zala megye tekintetében a hivatalvézea
kirendeltségvezét valamint a fosztalyvezet utasitdsainak keretei kozoétt ellatia a Felligyetsti Igazgatasi
Monitoring F5osztaly 25. § (1)-(11) szerinti feladatait.

(2) Ellatja a kirendeltség-vedehivatalvezei-helyettes és az osztalyvezéital meghatarozott egyéb feladatokat.
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(3) Kozrentikddik a jogszabalytervezet véleményezésében ébepikmai anyagok elkészitésében.
(4) A kirendeltség riikddési teriiletén a hivatalvedegs a kirendeltségvezetiltal kiadmanyozott tigyekben
elékésziti a kiadmanyozando dontést, Ugyiratot.

Hatosagi FFosztaly

27. §(1) Altalanos Igazgatasi Osztaly

a) Gondoskodik a regiondlis allamigazgatasi hivatdhdatkorébe tartozd hatdésagi Ugyekben a hivatatgeze
szakmai iranyitasi feladatainak ellataséarol.

b) Elékésziti a regiondlis allamigazgatasi hivatal habéske utalt els és masodfokl hatdsagi doéntéseket,
kilénosen a kisajatitasi, szolgalmi jog alapitasillalkozéi igazolvannyal kapcsolatos, kozlekediggizgatési,
tovabba a kereskedelmi, ipari igazgatasi, adéigasgés szabalysértési tigyekben.

c) Elékésziti a feladatkdrébe tartozé hatdésagi Ugyekbefethezett kdzigazgatasi perekkel 6sszebligg
beadvanyokat. (Bkészit iratok, ellenkérelmek, fellebbezések stb.)

d) Elékésziti az osztaly feladatkdérébe tartoz6 hatosagiekben az elfogultsdg megallapitaséara, illetve -
elfogultsdg, valamint egyéb kizarasi ok és illesSéri Osszeltkdzés esetén - az eljaré6 szerv vagntémp
kijeldlésére vonatkoz6 dontéseket, adflkl hatosag mulasztasa miatt sziikséges intézkestése

e) A regiondlis allamigazgatasi hivatal éves alleési programjaban foglaltak szerint elieri az allamigazgatasi
feladatokat ellato, allamigazgatasi hatdésagi jogkdr eljaré helyi dnkormanyzati szerveknél és a &dtp
allamigazgatési szervek terileti szervei tevékeggisén a kozigazgatdsi hatdésagi eljaras és szdlgglédtalanos
szabalyairdl sz416 térvény végrehajtasat, illetzereszervek hatésagi tevékenysége jodisiget.

f) Segiti a kézponti allamigazgatasi szervek terigztrvei elleirzési terveinek 6sszehangolaséat, egyeztetett
végrehajtasat, illéteg az ellefirzési tapasztalatok k6zOs elemzését, segiti a gagda, egymast kiegésiit
ellendrzési médok kialakitasat, alkalmazéséat.

g) Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az lgyiratfbnjjaa hatosagi és a szabalysértési statisztikéékeli a
hatésagi tevékenység tapasztalatait.

h) Az 6nkorméanyzatok kérésére szakmai segitséget ayéjadatkorébe tartoz6 kérdésekben.

i) A regionalis allamigazgatasi hivatal belszabalyzataiban, tovdbba a hivatalvézéttal meghatarozott
ligyekben a birdsagok és mas hatosagotti elljarasban biztositja a hivatalvegets a regiondlis allamigazgatasi
hivatal képviseletét.

j) A hivatalvezet &ltal meghatarozottak szerint gondoskodik a SzakiMankacsoport napirendjének,
allasfoglalasainak ékészitéséil.

k) Kozremikddik a hivatalvezét képzési, tovabbképzési feladatainak ellatdsaban.

I) Ellatja a hivatalvezét a hivatalvezéthelyettes és absztalyvezet altal meghatarozott egyéb feladatokat.

m) Intézi a feladatkorét ériatkdzérdek bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kaptsoizgyeket.

n) A kirendeltségek hatésagi osztalyainak bevonaséralemszdten ellatja a regiondlis allamigazgatasi hivatal
féosztalyainak 24. §-ban foglalt altalanos feladatait

(2) Epitési Osztaly

a) Gondoskodik a regiondlis allamigazgatasi hivatdhdatkorébe tartozé épitésiigyi igazgatasi lgyekden
hivatalvezet szakmai iranyitasi feladatainak ellatasarol.

b) Ellatja a regiondlis &llamigazgatasi hivatal feladds hataskorébe tartozé épitéstgyi hatdésagi dtéelt,
elokésziti a regiondlis allamigazgatési hivatal hatéske utalt hatdsagi dontéseket.

c) Ellenérzi az el$foku épitésuigyi hatésagok tevékenységét, a jogbrabélsirasainak betartasat.

d) Elokésziti az osztaly feladatkorébe tartozé hatésggekben keletkezett kozigazgatasi perekkel dssgéfiig
beadvanyokat (8készi6 iratok, ellenkérelmek, fellebbezések stb.)

e) Elokésziti az osztaly feladatkorébe tartozé hatésapiekiben az elfogultsag megallapitaséara, illetve -
elfogultsdg, valamint egyéb kizarasi ok és illesSéri Osszeltkdzés esetén - az eljaré6 szerv vagntémp
kijelolésére vonatkoz6 dontéseket.

f) A regiondlis allamigazgatasi hivatal éves ell@ési programjadban foglaltak szerint eblezi az el$foki
épitésigyi hatésagi feladatokat ellaté 6nkormanyzatrveket.

g) Osszeallitja, feldolgozza és elemzi az épitéshaiésatisztikat, értékeli a hatosagi tevékenysagsatalatait.

h) Az 6nkormanyzatok kérésére szakmai segitséget aygjadatkorébe tartozé kérdésekben.

i) A regiondlis allamigazgatasi hivatal belszabalyzataiban, tovabba a hivatalvézéttal meghatérozott
tgyekben a birésagok és mas hatdsagakti ebljarasban biztositia a hivatalvedetilletve a regionalis
allamigazgatési hivatal képviseletét.

j) Részt vesz a referensi rendszdikiidtetésében.

13



K) Intézi a feladatkorét érititkozérdek bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kaptseizgyeket.

[) A hivatalvezetb altal meghatarozottak szerint gondoskodik a Mus&port napirendjének, allasfoglalasainak
elokészitésél.

m) A kirendeltségek hatésagi osztalyainak bevonaséntalemszdren ellatja a regionalis allamigazgatasi hivatal
féosztalyainak 24. §-ban foglalt altalanos feladatait

(3) Okmany Osztaly

a) Elokésziti az el és masodfokd hatésagi dontéseket, kuléndsen aanodlgszemélyi adat- és
lakcimnyilvantartdsaval, a kilfoldiek ingatlansZsizlgyeivel, valamint az Uzletikddési, telep-engedélyezési és
okmanyirodai Ugyekkel kapcsolatban.

b) Ellatja az anyakonyvi feliigyélfeladatait.

c) Elokésziti az osztaly feladatkdrébe tartozé hatoségekben keletkezett kdzigazgatési perekkel dssgéfiig
beadvanyokat (készit iratok, elleniérelmek stb.).

d) Dont az osztaly feladatkérébe tartozé hatésagi klugee az elfogultsag megallapitasarol, illetve eglfitsag,
valamint egyéb kizarasi ok és illetékességi Os&baits esetén - az eljard szerv kijeldlékér

e) Szilkség esetén részt vesz az adougyek intézésében.

f) Ellatja a polgarok személyi adatainak és lakcimémgk/antartasaval kapcsolatos - a kdzigazgatasathli
vezetjének hataskorébe utalt - szakmai irdnyitasi é8ddai feladatokat, az ezzel dsszefiigdatvédelmet.

g) Elemzi a hatdsagi statisztikat, értékeli a hatosagikenység tapasztalatait.

h) Az 6nkormanyzatok kérésére szakmai segitséget ayéjadatkorébe tartozé kérdésekben.

i) A birésadgok és mas hatésagoétileljarasban biztositja a kdzigazgatasi hivaggp\kseletét.

j) A hivatalvezed &ltal meghatarozottak szerint gondoskodik a kaliég napirendjének, allasfoglalasainak
elokészitéséil.

k) A megyei Blugyészséggel egyeztetett eblexési terv és program szerint teljesiti a kozigéasjahatosagi
eljarasrol szélo torvény hatalyosulasanak vizsgélaa kozponti éallamigazgatasi szervek terileti \szer
tevékenységében

I) Kdzremikddik a hivatalvezétképzési, tovabbképzési feladatainak ellatasaban.

m) Ellatja a kedvezménytérvéngbadodo feladatokat.

n) Nyilvantartdst vezet a hatésagi kozuetitl, mely tartalmazza a hatésagi kozuetitermészetes
személyazonositd adatait, képesitését, az elddgdhez szikséges adatokat, valamint azt a tewsd@nkort,
amelyben hatésagi kozvéiikent eljarhat.

o) Ellatja a hivatalvezét a fbosztalyvezet és az osztalyvezetltal meghatarozott egyéb feladatokat.

A Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hat&Bzombathelyi Kirendeltség
Hatosagi Osztély és a Zalaegerszegi Kirendeltségséayi Osztaly

28. § (1) A Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatésivatal Szombathelyi Kirendeltség Hat6sagi Osztaly
Vas megyére, a Nyugat-dunantdli Regionalis Allarnigaasi Hivatal Zalaegerszegi Kirendeltség HatoSksgtaly
Zala megyére kiterjedilletékességgel ellatja a Szabalyzat 27. § (1ehdksh)-d), j)-n),a 27. § (2) bekezddg-k),

a 27. § (3) bekezdén-n) pontjaiban meghatarozott feladatokat.

(2) Kozreniikddik a Szabélyzat 27. 8 (1) bekez@gsf)ésn) pontjaiban foglalt feladatok ellatasaban.

(3) Kézreniikddik a jogszabalytervezetek véleményezésébenyé&b egakmai anyagok elkészitésében.

(4) A kirendeltség rilkddési teriiletén a hivatalvedeés a kirendeltségvezetiltal kiadmanyozott tgyekben
elékésziti a kiadmanyozando dontést, Ugyiratot.

Koordinacios és Szervezésgidsztaly

29. §(1) A féosztaly

a) Elladtja a Regionalis Allamigazgatasi Kollégiumitkidésével kapcsolatos koordinaciés és adminisBsaci
feladatokat,

b) Gondoskodik

- az érintett szervezeti egységek bevonasaval pokiiz dllamigazgatasi szervek teriileti szervei néiteési
terveinek 6sszehangolasarol, egyeztetett végreldagth illetleg az elleirzési tapasztalatok kdzos elemzékér
segiti a gazdasagos, egymast kiegéstierorzési modok kialakitasat, alkalmazasat.
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- a regiondlis allamigazgatasi hivatalvérzettasitasa szerint 6sszehivott regionalis koordisadértekezletek
megszervezés@r valamint részt vesz a szakmai koordinacids émktek (jegyéi, terileti dllamigazgatasi szervek
vezeti) szakmai napok napirendjénelledszitésében és megtartasaban.

- az ugykezdli, kozigazgatasi alapvizsgak, kozigazgatasi szakédk, alkotmanyos alapismeretek vizsgak,
tovabba kilon jogszabaly &ltal meghatarozott egyebgak ebkészitésére szolgald konzultaciok megszervedksér
és a vizsgak lebonyolitasarol.

- a koztisztvisdli vizsgarendszerben az informatikai kdvetelménywkyesitését.

- a koztisztvisdlk tervszeti tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatgshedbértve az éves és kdzéptavi
tovabbképzési terv végrehajtasat is.

c) Ellatja

- a regiondlis dllamigazgatasi hivatalvézélletve hivatalvezet-helyettes mellett a titkarsagi feladatokat.

- aregionalis allamigazgatasi hivatal sajtokapatsival dsszefludgfeladatokat.

d) Az érintett szervezeti egységek bevonasaval ellatja

- a kdzigazgatasi szervek vedieek koztisztvisdlkkel, kdzalkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatéézkedései
torvényességi ellgmzését.

- az ugyiratkezelésl, valamint a kozponti éallamigazgatasi szervek letriiszervei éaltal kezelt adatok
nyilvantartasarél és védeln#r a kozérdek adatok nyilvanossagéarol szo6l6 jogszabalyok végraésenak
ellerrzését.

- az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

- aregiondlis allamigazgatasi hivatal Ugyirat-kégg titkos Ugykezelését.

- a helyi 6nkorméanyzati éves tovabbképzési tertiedszitésének és végrehajtasanak éitedsét.

e) Osszedllita a regiondlis allamigazgatasi hivatalinkatervét, ellefrzési tervét tovabba mindazokat az
0sszefoglalé anyagokat, melyek tdbb szervezetiéapidzrenikodésével késziinek.

f) Koordinalja a regiondlis allamigazgatasi hivatabtdzltal készitett éves beszamold elkészitését.

g) Részt vesz

- a regionalis allamigazgatasi hivatal koordinadiéiadat- és hataskdréhez kapcsoléddan a tobb @gaaat
kormanyzati dontések végrehajtasanak terileti tissmmlasaban.

- a Miniszterelndki Hivatalt vezétminiszter altal meghatarozottak szerint kézporuizdzolgalati nyilvantartas
hatékony nikodtetésével kapcsolatos feladatokbawmelzditia a nyilvantartas tthddését és adattartalmanak a
terlleti allamigazgatéasi szervek feladataival 6Bgyg hasznalatat.

- a kozponti é&llamigazgatasi szervek terlleti szeniigyfélfogadasi, Ugyfélszolgalati rendszereinek
O0sszehangolasat célz6 kezdeményezések megvalbaitasaz Ugyfélszolgélati tevékenységénehvitésének
szakmai tamogatasaban.

h) Kézremikodik

- kdzponti allamigazgatési szervek teriileti szeteeékenységében a kbzigazgatasi hatdsagi eljarsmofgaltatas
altalanos szabalyairdl sz616 térvény végrehajtéséitiatve ezen szervek hatdésagi tevekenysége @isezgének az
ellendrzésében.

- a Miniszterelndki Hivatalt vezét miniszternek a régiéban foglalkoztatott koztisgelik képzésével,
tovabbképzésével, valamint a szakember-utanpétgsnervezésével kapcsolatos feladatainak ellatdséaleanzi a
képzés, tovabbképzés szinvonaldt és eredményesskggdeményezi az érintett szerveknél a szikséges
intézkedéseket.

- az Eurdpai Unidés Programok keretében végrehajtadgzések lebonyolitasaban.

- a kozponti allamigazgatasi szervek teriileti seerfeladatkdrébe tartozd, koztisztvidledt érinty képzési,
tovabbképzési feladatok ellatasanak 6sszehangeldsab

- a kozigazgatasi szervek altal az Ugyfelek szamdmtott elektronikus Ugyintézést tdmogatd képkgse
tovabbképzések dsszehangolasaban, biztositja aegkeleli nyilvanossagat, terjeszti az tgyintézés elektumik
mabdszereit.

i) A kirendeltségek titkarsaganak bevonasaval el@fgegionalis dllamigazgatasi hivatabéztalyainak 24. §-ban
foglalt altalanos feladatait.

j) Intézi a feladatkorét érititkozérdek bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kaptsolagyeket.

(2) A Féosztély tovabba

a) Ellatja

- a regionalis allamigazgatasi hivatallal kdzsztdtgogviszonyban és munkaviszonyban all6 kdztiseiok és
munkavallalok tekintetében a személyzeti, munkalfggyelmi, humanpolitikai, szocialis és kegyelintésekkel,
valamint a kitiintetési, elismerési javaslatok fgdteztésével dsszefigdeladatokat.
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- ellatja a kdzszolgélati jogviszonyra vonatkozggpabalyok végrehajtasanak etierését, ellatja a kbzszolgalati
nyilvantartas vezetésével ésikbdtetésével kapcsolatos feladatokat,

- a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkéaltatdézkedések szakmaiogEszitését, az ezzel kapcsolatos
iratok és nyilvantartasok elkilonitett kezelését.

- az integralt emberéforras gazdalkodast tdmogaté informéaciés rendszzmélyzeti munkat sedgit
programjanak rilkddtetését.

- a tartalékallomanyba helyezett koztisztvigeladatainak gfjtésével, nyilvantartdsba vételével kapcsolatos
feladatokat.

- a munkavédelemmel kapcsolatos hivatali té&et] a munkavédelmi oktatds megszervezését, a méd&bmi
helyzet folyamatos figyelemmel kisérését, asireljelentések, beszamolok, statisztikak készitésérnatkozé
feladatokat, valamint a munkavédelmi szabalyzattiéljosulasanak és naprakészségének vizsgalatat.

b) Gondoskodik

- az alkalmazéasban allé koztisztvideles munkavallalok 8ketes és ifszakos munkaegészségiigyi alkalmassagi
vizsgélataral.

- A jogszabdlyban meghatarozott személyek vonaldzn a nemzetbiztonsagi ebleréssel dsszeflgg
feladatok elvégzéséi

- a kozigazgatdsi munka racionalizidlasa és talpgsiyorientdltsdgdnak novelése érdekében az éves
teljesitménykdvetelmények kzéséél, tovabba a regiondlis allamigazgatasi hivatalysémek altal elkészitett
egyéni teljesitmény értékelééer

c) Figyelemmel kiséri az esélyegyéségi terv megvaldosulasat, arrdl évente dsszefddtakrit.

d) A kirendeltségek titkarsaganak bevonasaval elktiegionalis allamigazgatasi hivatdbsztalyainak 26. §-ban
foglalt altalanos feladatait.

(3) Az egyes osztalyok altal ellatott feladatokéaletesen adesztaly Ugyrendije tartalmazza.

Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi Hivasalombathelyi Kirendeltség
Titkarsaga és Zalaegerszegi Kirendeltség Titkarsaga

30. §a) Koordinaciés és szervezési szakterileten koikédik a koordinacids és szervezésodztaly altal a
régioé illetékességi tertiletére kiterfah végzett feladatok ellatasaban.

b) Informatikai szakterileten kozrdikddik az Informatikai Bosztaly altal a régio teriletére kiterfedlletve a
hivatal egészére vonatkozo6 - 31. §8-ban felsorf@ladatok ellatasaban.

c) Pénziigyi szakterilleten a gazdasagi szervezet Utjgteen meghatarozott modon biztositja - sajat eedi
kiterjedden - a koltségvetési tervezési, végrehajtasi ézdbeslasi feladatok ellatdsdhoz kapcsolddo - a gdmzu
féosztaly altal kért - adatszolgéltatasokat.

Informatikai Fjosztaly

31. §(1) Kozrentikddik a regionalis allamigazgatasi hivatal inforikait tevékenység dsszehangolasa érdekében
végzett feladatainak ellatasaban, ennek érdekében:

a) kezdeményezi az tgyviteli tevékenység 6sszehardoktdmozditja annak egységes program szerinti ellatasat,
és a kozigazgatési informatikaért fékeminiszter iranyitdsa mellett és az altala birttisfeltételeknek megfeléén
biztositja az Ggyviteli és informatikai feladatatotgéltatas alapu ellatasanak kereteit.

b) Elémozditja a kbzponti kdzszolgalati nyilvantartas ékany niikddését és adattartalmanak a kdzponti
allamigazgatasi szervek teriileti szervei feladdtésaszeflig§ hasznalatét, illetve ellérezi a nyilvantartas adatainak
védelmére vonatkoz6 szabalyok érvényesiilését.

c) A Regiondlis Allamigazgatasi Kollégiummal dsszetaltam kozrenikddik kozponti allamigazgatasi szervek
terlleti szervei informatikai fejlesztésének tssrejoldsaban.

(2) Szervezi a regiondlis &llamigazgatasi hivatdibimatikai koordinaciés feladatainak ellataséat,dseertani
segitséget nyujt az 6nkormanyzatoknak, kézpordnditiazgatasi szervek teriileti szerveinek feladatddematikai
feladatellatasukhoz.

(3) Kialakitja és rnikddteti a regiondlis allamigazgatasi hivatal szagépes informatikai rendszerét, végzi annak
folyamatos karbantartasat, szakmai segitséget aysgamitégépes rendszerek hasznéloinak, tervekgdzdki az
informatikai hal6zat tovabbfejlesztésére.
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(4) Gondoskodik a regionalis allamigazgatasi hivetamitogépes fejlesztési- és védelmi tervénelgarasarol
és kozremkodik annak megvaldsitadsadban. Véleményezi a szgépts informatikai rendszer kialakitasat, szakmai
javaslatot készit a szamitogépes rendszerek fellbisara.

(5) Ellatja a valasztasokkal, a népszavazasoklslafggd informatikai feladatokat, ennek keretében:

a) Elldtja az Orszagos Valasztasi Iroda szakmai itasgi alapjan a Terileti Valasztasi Iroda infornsatik
feladatait.

b) Elkésziti a Helyi Valasztasi Iroda megbizasa alaganévijegyzéket, értesiiet. Telepiilések részére atadja a
valasztéjoggal nem rendelkemagykori polgarok jegyzéket.

c) Szervezi, oktatdssal egybekdtve telepiti a vélasati kapcsolatos szamitdgépes rendszereket az
okmaényirodaval nem rendelk&Helyi Valasztasi Irodak népesség-nyilvantartaansirbgépeire.

d) Szervezi és iranyitja az Orszagos Valasztasi ldth kiadott forgatékdnyvben @&ltak alapjan a valasztasi
informatikai probakat, a szavazast mégélés a szavazas napi informatikai feladatokat.

(6) Ellatja a kbzponti kdzszolgéalati nyilvantarragkddtetésével kapcsolatos feladatokat.

(7) Ellatja a regiondlis allamigazgatasi hivatdétékességi terlletén az adaligyi tevékenységet, az ehhez
kapcsol6dé koordinaciés, ell@rzési feladatokat.

a) Rendszergazdaként Gizemelteti a polgarok szeméagaak és lakcimének terileti szamitdgépes renglsze
elvégzi a terlleti nyilvantartas adatainak feldal@mét,

(8) Ellatja a regionalis allamigazgatasi hivatatehneten - adatszolgéltatoként és felhasznalokeétirtérd
megjelenésével kapcsolatos informatikai feladatokat

(9) A Hatdsagi Bosztéllyal egyuttrikddve segiti az &llampolgarok személyi adatainaka&simének helyi
nyilvantartasaval, és az adatvédelemmel kapcsdletiogyeleti tevékenységet.

(10) Részt vesz az okmanyirodak munkajanak étlrsében, kiemelt figyelmet forditva a személyitads
lakcimnyilvantartds kdzponti adatbazisanak karbédgara. Az ellefrzési tapasztalatok alapjan javaslatot tesz
szakmai felligyeleti intézkedésre, képzésre és espgitségnyujtasra.

(11) Ellatja a regionalis allamigazgatasi hivatibtékességi tertletén thods okmanyiroddk technikai és
alkalmazasi HelpDesk felligyeletét a forumalkalmasiaz okmanyirodai level@zndszer hasznalataval.

(12) Uzemelteti az okméanyirodai szamitogépes hékérileti informatikai rendszerét.

(13) Mdédszertani segitséget nydjt az 6nkormanyzetkKeladataik informatikai tAmogatasahoz.

(14) Kozrentikddik a regiondlis allamigazgatési hivatal oktattmieékenységének elldtdsdban, végrehajtjia az
oktatassal kapcsolatos telepitési és lizemeltetiésidtokat.

(15) A Hat6sagi Bosztallyal egyuttrikddve végzi a helyi 6énkormanyzatok anyakoényvi infatikai
rendszereinek (ASZA) felligyeleti tevékenységét.

(16) Ellatja a Cim-, Korzet- és Szervnyilvantartéesndszer folyamatos informatikai, alkalmazasi gazgatasi
Help-Desk feladatait. Elldtja a Regiondlis allanzigatasi hivatalhoz rendelt felhaszndléi jogosulishgés a
szervnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

(17) Felligyeli és karbantartja a regionalis allamgatasi hivatal szamitastechnikai eszkozeit é&dya élozatot.

(18) Ellatja az tgyiratkezélprogram informatikai feliigyeletét, izemeltetését.

(19) Uzemelteti a szamitogépes személyzeti nyibrdst (SZENYOR program), a programfrissitéseket
rendszeresen atvezeti, teljesiti a havonkénti adialtatast (HUPA kildés).

(20) Ellatja a regionalis allamigazgatasi hivatalsk és bel§ honlapjanak riikodtetését, a szilkséges frissitések
rendszeres atvezetéseét, adatéistdladatokat.

(21) Kozrentikddik a kozérdek adatok elektronikus kozzétételében, végzi az admgiltatdst az egységes
kdzadatkerasrendszer szamara.

(22) Ellatja az elektronikus kormanyzassal (Elekikkas Kormanyzati Gerinchalézat, Kormanyzati Prtal
kapcsolatos hivatali feladatokat.

(23) Részt vesz a koOzigazgatasi eljarasrdl székgéety (Ket.) altal dirt informatikai, technikai feltételek
kialakitasaban az elektronikus tigyintézési rendseeezetése érdekében.

(24) Teljesiti az &llamhaztartasi, valamint az inféciészabadsag torvénybenid kozzétételi kdtelezettségeket.

Pénzlgyi Bosztaly

32. 8(1) A Pénzigyi Bosztaly a regiondlis allamigazgatasi hivatal gaadaszervezete.

(2) A pénziigyi fosztalyvezet a regionalis allamigazgatasi hivatal gazdasagetige, aki - a kirendeltségekre is
kiterjedden - kbézvetlenll iranyitja a gazdasagi szervezatpenziigyi, gazdaséagi feladatot ellaté szakmavezeti
egységek munkajahoz iranymutatast ad, éiarazt és gazdasagi intézkedéseket hoz.
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(3) A gazdasagi szervezet feladat- és hataskorghzdasagi vezét valamint a pénzigyi-gazdasagi feladatok
ellatasaért felés tovabbi személyek konkrét feladatait, a hatdsd®ra kiadmanyozasi jogkdr gyakorlasanak
részletes szabalyait a gazdasagi szervezet Uggréantialmazza.

33. 8A Pénziigyi Bosztaly:

(1) Sajat szervezetével ellatja a koltségvetésiermrssel, éiranyzat-felhasznélassal, a hataskdrébe tartozo
eldirdnyzat-modositassal, az lUzemeltetéssel, fenatataniikodtetéssel, beruhazassal, a vagyon hasznalataval,
hasznositasaval, a munkagazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyesssbtés a beszamolasi, valamint a
FEUVE kotelezettséggel, az adatszolgaltatassaldadgios 6sszefoglald és a sajat szervezetéreekiieigladatokat,

- amely a FEUVE kivételével - részben torténhetavdls, a fellgyeleti szerv altal engedélyezett gathhtassal, a
felelésség atruhazasa nélkdil.

(2) Gondoskodik a koltségvetés tervezésével ésehaffasaval, a konyvvezetéssel és egyéb pénzigyi
nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokré

(3) Gondoskodik a regionalis &llamigazgatasi hikatleté bevételek beszedésér teljesiti a fizetési
kotelezettségeket, figyelemmel kiséri a koltségickéadasok és bevételek alakulasét, arrél havpateforgalmi
jelentést készit.

(4) A hivatalvezet egyetértésével kezdeményezi az Onkormanyzati ktimismnal a szilkséges fejezeti
hataskoli elsiranyzat-modositasokat, a Magyar Allamkincstarné&dig atvezetteti az intézményi hataskor
eldirdnyzat-modositasokat.

(5) Elokésziti a hivatalvezéthataskdrébe tartozésalanyzat-modositdsokat.

(6) A vonatkoz6 jogszabdlyok @tasait figyelembe véve gondoskodik a hivatal széetivpolitikdjanak
kialakitasardl, elkésziti a Regiondlis allamigaagathivatal pénzkezelési és egyéb gazdalkodasHetyei
vagyonkezeléssel kapcsolatos szabélyzatait, vatdnviatalvezeti intézkedéseit.

(7) Vezeti a regiondlis allamigazgatasi hivatéirdnyzat-felhasznalési keretszamlait, a lakas-tatésy szamlat,
valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokandgekodik a szamlakon keresztil teljesitenménzforgalom
szabdlyszdrlebonyolitasarol.

(8) Kezeli a Regionalis allamigazgatéasi hivatal zi&zet helyét, gondoskodik a készpénz kifizetések szalsaly
és hataridben tortén teljesitéséi.

(9) Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal rendeksre bocsatott @ranyzat-felhasznalasi keret kiadasanak és
bevételének alakuldsarodl szol6 tdjékoztato jelemtddegiondlis allamigazgatasi hivatal szamvitglivdntartasaval,
elvégzi a szikséges korrekciokat.

(10) Vezeti az illetmény-gazdalkodassal kapcsolatdlsantartasokat, tartja a kapcsolatot az illetygzamfejtést
végz Magyar Allamkincstarral. Gondoskodik a hokozi kéftések szamfejtésir

(11) Biztositja az allami adéhatésag Utjan telprsit befizetési kotelezettségek bevallaséat és befigetés

(12) Ellatja a regiondlis allamigazgatasi hivatejd- és ingatlan vagyonanak kezelését, az ingdgatlan vagyon
kezelésével, hasznalataval, fenntartdsaval és bsisasaval dsszefugdeladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos
nyilvantartasi és adatszolgéaltatasi kdtelezettsgigek

(13) Uzemelteti a hivatali gépjaiiveket, biztositja a jarfivek és egyéb hivatali eszkdzok lizemeltetéséhez,
karbantartdsahoz sziikséges feltételeket, felligyatilkséges nyilvantartasok vezetését.

(14) Gondoskodik a FEUVE rendszer kialakitdsarohdpskodik mindazon elvek, eljarasok és dslsabalyzatok
kidolgozasardl, melyek alapjan a Regiondlis allaamgatasi hivatal érvényesitheti a feladatai elfdtaszolgald
eléiranyzatokkal, létszdmmal és vagyonnal valé szalzélff, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit.

(15) Gondoskodik a kbzbeszerzési eljarasékédzitéséil.

Allami Féépitészi Iroda

34. §(1) Az Allami Fsépitészi Iroda, mint a szakigazgatasi szervkéatclfllami Fépitész munkaszervezete
segiti az Allami Bépitészt a jogszabalyokban, valamint a szakmayitésat ellatd miniszter altal meghatarozott
feladatai ellatasaban.

(2) Az Allami Féépitészi Iroda:

a) kozremikddik a regionalis fejlesztési és rendezési tergekisszefligd tertleti feladatok ellatasaban, ibétg
az ezzel kapcsolatos térségi koordinacioban,

b) ellatia a térségi terilet-felhasznalasi engedébiesfiarassal Osszefigghatésagi feladatokat, hataskori
érintettség esetén szakhat6sagként koikéntik a kdrnyezeti hatasvizsgélati eljarasban,

c¢) kapcsolatot tart az Agazati szakmai kamarakkatyszetekkel,

d) alland6 meghivottként részt vesz a térségi terjledztési tanacsok ulésein,
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e) felkérésre az ©Onkormanyzatok és a tebkezészére szakmai segitséget nyujt a terlletresddrévek
elkészitéséhez,

f) vezeti - a killon jogszabalyban meghatérozott - [e&riervtanacsot.

(3) Az allami Bépitész gyakorolja a munkéaltatéi jogokat az AllaRtiépitészi Iroda &llomanyaba tartozo
koztisztvisebk felett.

(4) Részletes feladatait az Allambdpitészi Iroda Ugyrendje tartalmazza.

A regionalis allamigazgatasi hivatal Epitésfeltigyel

35. §A regionalis allamigazgatasi hivatal Epitésfelilgie 6nallo feladat- és hataskoérrel rendetkszerv, amely
feladatkorében:

a) jogszabalyban meghatarozottak szerint épitésfelétiyellersrzéseket végez, épitésfeliigyeleti hatdséagi
intézkedéseket tesz;

b) vezeti az épitésfelligyeleti hatosag hataskorébenyibvantartasokat;

c) 6sszedllitia munka- és ell@zési tervet, teljesiti az épitésfeliigyeleti efienési terv szerinti feladatait;

d) egyuttnmikodik ellerérzési feladatai teljesitésében a szakmai kamarakkal

e) épitésfeliigyeleti hatésagi jogkérében jogszabalybeeghatarozott szabalytalansag esetén épitésfédiigye
birsagot szab ki;

A belg ellervrzést végz személy

36. 8§ (1) A regiondlis &llamigazgatési hivatalbanikiids belss ellerdrzést végé személy tevékenységét
kdzvetlen a regiondlis allamigazgatasi hivatalvézatarendeltségében végzi, a lselsllersr egyben bels
ellerdrzési vezdinek mirgsuil.

(2) Az ellerbrzési tevékenységen kivil méas tevékenység végéstdlia nem vonhato be.

(3) Tevékenységének tervezésében és azoellési modszerek kivalasztdsaban onalldéan jar el.

(4) Feladatellatasa soran alkalmazza az annakség#t biztosité eljardsokat, a pénziigyminisztet &tizzétett
maédszertant.

(5) Osszedllitia - a kockazatelemzéssel alatamiaszisiratégiai, kozéptavi és éves eliadsi terveket és a
hivatalvezet jovahagyasat kovéen végrehajtja, valamint az intézkedési tervek ralgpulasat nyomon koveti.

(6) Az ellerbrzési program teljesitését, a - megallapitasokavetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazo -
ellensrzési jelentés elkészitését befolyastdl mentesgni velynek tartalmaért felidséggel tartozik.

(7) T4jékoztatja a hivatalvezgtaz éves ellafrzési terv megval6sulasardl, az attol valo eltdoédedsszeadllitia
az éeves ellefrzési jelentést.

(8) Evente értékeli a beiellersrzési tevékenység targyi, személyi feltételeitaglatot tesz a hivatalvedeek a
feltételeknek az éves tervvel tortédsszehangolasara.

(9) Vezeti az ellefrzések nyilvantartasat, gondoskodik az dfeasi dokumentumok legalabb tiz évig totén
irattari me@rzéséél, illetve a birtokaban 1&vdokumentumok, adatok biztonsagos tarolasarol.

(10) Részt vesz a hivatalveégdiltal jovahagyott - éves képzési terv szerinlgtile szakmai fefidését biztosito
egyéb - képzése(ke)n.

(11) Részletes feladatait, felebégi- és jogkorét a munkakoéri leirdsa tartalmazza.

Szocialis és Gyamhivatal

37. 8(1) A gyermekvédelmi és gydmugyi igazgatdssalefsisgf feladat- és hataskorében:

a) Ellatja az illetékességi terlletéhez tartozé telégiionkormanyzat jegygpenek és a varosi gyamhivatalnak a
szakmai iranyitasat, felligyeletét és aliagsét.

b) Els5 fokon dont a gyermekek atmeneti gondozasa és amgyeédelmi szakellatasok iddésének
engedélyezésér

c) Méasodfoka hatosagi jogkort gyakorol a telepiléskdimanyzat jegyének, a varosi gyadmhivatalnak a
gyermekvédelmi és gyamigyi hatésagi tgyeiben.

d) Ellenérzési jogkdrében legalabb négyévenként éliena gydmhatésagok gyamigyi és gyermekvédelmi
hatdsagi tevékenységének jogsizégét, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgitevekenységét.

e) A szocialis és csaladpolitikdért, valamint a gyetaleés az ifjusag védelméért félel miniszter utasitasa
alapjan az ellefrzési tervben meghatéarozottakon til vizsgélatottédlle a meghatarozott témakorben.

19



f) T4jékoztatja a minisztert az ellgmzési tervél, valamint az ellebrzések tapasztalatairdl.

g) Szakmai koordinéciés értekezletet hiv Osszefselban a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és
hataskoroket ellaté hatésagok, valamint a gyermétjés gyermekvédelmi szolgaltatok szamara.

h) Kijeldli a gyermekjoléti alapellatast, illetve agynekvédelmi szakellatast nydjté intézmeények k@zgizakmai
modszertani feladatokat ellaté intézményeket.

i) Kdzremikddik az agazati képzések, tovabbképzések szedlnzés

j) Véleményezi a helyi 6nkormanyzatnak az énkormamnyakitorendszer atalakitasara vonatkozé javas)aai
szllkség esetén kezdeményezi a javaslatok meg\aifieat.

k) Elésegiti és koordindlja aiibelkbvetés, illetve a imismétlés megékését célzd programok inditdsat a
veszélyeztetett, tovabba dirttselekményt elkdvetett, de nem bintdgthetalamint a bintéeljaras ala vont
gyermekek szamara.

[) Minden év junius 30. napjaig azéeb évre vonatkozbdan jelentésben elemzi az illetékpstfiletén a
gyermekkor, illetve a fiatalkorlibelkdvetés helyzetét, és értékelilamegebzési tevékenységet.

m) Egyezted értekezletet tart jelentés ismertetése ésrariegebzés érdekében elvégzénfibladatok megvitatasa
céljabol.

n) Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendettakrol.

0) Szervezi a hivatasos gondnoki feladatot ellaté stgeh képzését, illetve évenkénti tovabbképzését.

p) Ellatja a jogszabalyokban hataskorébe utalt eggtalatokat.

(2) Szocidlis igazgatassal 6sszeflifgladat és hataskorében:

a) Ellatja a jegyd szakmai iranyitasat, felugyeletét és all@ését, masodfokon jar el a jegyzataskorébe tartozé
szocidlis hatésagi Ugyekben.

b) Elss fokon dont a rikddési engedélyek kiadasardl, modositasardl ézaisnasarol a bentlakasos szocilis
intézmények, valamint az alapszolgaltatasok tetébten, amennyiben az alapszolgéltatds mellett atdend
bentlakasos intézményi ellatast is nyuijt.

c) Ellenérzi miikddést engedélyéz szervként, hogy a szocialis intézményikidése, illetve szolgéltatdsa
megfelel-e a riikddési engedélyben és a jogszabalyokban foglalkakna

d) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocialis tonamy meghatarozott dnkormanyzati ellatési kotelsagik
teljesitését. Amennyiben az onkormanyzat ellatdstielkzettségéth addédd feladatainak, kilondsen fenntartdi
feladatanak, illetve szolgaltatastervezési konaeptkészitésének nem tesz eleget, felszélitja &prémanyzatot -
megfeleb hatarid kitizésével - a feladat teljesitésére.

e) Eljar el$ fokon, valamint a jegyk fellgyeleti szerveként méasodfokon a sllyos mozgdétozottak
kozlekedési kedvezményeivel kapcsolatos Ugyekbletve dént a tamogatasi utalvanyok kiadasarolégéyességi
idejének meghosszabbitasardl.

f) Fellgyeleti szervként jar el az egyes lakascélcdiokibl ereds adéssdgok rendezésével kapcsolatos
Ugyekben, elbiralja a jogorvoslati kérelmeket.

g) Elst fokon dont az intézményi jogviszonyban all6 szemkélintézményen belili foglalkoztatasa esetén a
szocialis foglalkoztatasi engedélyek kiadaséaroliéidénte ellebrzi az engedélyezett foglalkoztatast, valamint
nyilvantartast vezet a szocialis foglalkoztatasrol.

h) Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendd#tekrol.

i) Kézremikddik az agazati képzések, tovdbbképzések szeéleziés

j) Ellatja tovabb& mindazon szocialis feladatokat, Igelet jogszabaly hataskérébe utal.

(3) Egyéb feladatok:

a) Részt vesz az 4gazati képzések lebonyolitasabatmsar képzéseket, tovabbképzéseket szervez.

b) Elkésziti a régiéra vonatkoz6 munka és ditedsi tervet, illetve a szocialis és gyamhivatalesv
tevékenységét sz0l16 jelentést.

c¢) Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érimgyekben feladat- és hataskorrel rendeikeizponti és terileti
allamigazgatasi szervekkel.

d) Ellatja a hivatalvezétaltal meghatérozott funkcionalis feladatokat.

e) Gondoskodik a Szocidlis és Gyamhivatalhoz é&fkeglamennyi igyirat érkeztetés€rés szignalasra, majd
iktatasra, irattarozasra tortetovabbitasarol.

(4) Részletes feladatait a Szocialis és Gyamhildggrendije tartalmazza.

Nyugat-dunantili Regionalis Allamigazgatasi HivaSalocialis és Gyamhivatal
Szombathelyi Kirendeltség és a Zalaegerszegi Kakseh
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38. §(1) Ellatja a megyében a 37. 8§ (1) bekezalgs); g); i); k)-0)pontjaiban, a (2) bekezd@&3-i) pontjaiban; a
(3) bekezdés) ése) pontjaiban meghatérozott feladatokat.

V. fejezet

MUNKAFORMAK
1. Cim

A kozponti allamigazgatasi szervek tertleti szervekoordinacioja és az
onkormanyzatokkal valo kapcsolattartas szervezetidrmai

39. §(1) A Regionalis Allamigazgatasi Kollégium

a) A Kollégium a hivatalvezét véleménye&, Osszehangolast ddegit testllete. Mkodésének részletes
szabalyait az Ugyrend tartalmazza.

b) A kollégium elndke a hivatalvezittagjai a hivatalvezéthelyettes, a kirendeltség-veélet a szakigazgatési
szervek vezéi, a regiondlis allamigazgatasi hivatalofztalyvezeii, tovabba a kdzponti hivataloknak és a
kormanyhivataloknak a hivatal illetékességi teréieszékhellyel rendelkézeriileti szerveinek a vezet

c) A Kollégium az Ugyrendjében meghatarozott modotjadiéseit.

d) A Kollégium lésén tanacskozasi joggal részt veksazeelnodk altal meghivott szervezetek véiist

(2) A hivatalvezet sziikség szerint, a kollégium tagjainak részvéed)éa feladat- és hataskorrel rendetkez
kézponti allamigazgatési szervek veirek egyidef tajékoztatasa mellett regiondlis koordinaciés kéxtéetet
hivhat 6ssze tdbb 4gazatot éfifgladat ellatdsdnakd@hozditasara.

(3) Szakmai koordinaciés értekezlet

a) A regionalis allamigazgatési hivatal, valamint alsgazgatasi szerv ved@t az allamigazgatasi feladatokat
ellaté, allamigazgatasi hatésagi jogkérben eljaefyindnkormanyzati szervek vonatkozasaban jogoszdtkmai-
koordin&cios értekezletet 6sszehivni.

b) Az értekezlet feladata a kdlcsonds tajékoztatam éxktualis szakmai feladatok megvitatasa.

2.Cim

Az értekezletek rendje

40. §(1) A hivatali értekezletek formai:

a) regionalis szirt éves munkaértekezlet,

b) kirendeltségi szirit éves munkaértekezlet,

c) hivatalvezeti értekezlet,

d) kirendeltség-vezét értekezlet,

e) szakigazgatasi szerv vegeértekezlet,

f) féosztalyi értekezlet,

g) osztalyértekezlet,

h) szakigazgatasi szerv értekezlete,

i) szakmai munkacsoportok munkamegbeszélései

aa) Regiondlis szirit éves munkaértekezlet

Célja: A regionalis allamigazgatasi hivatal éveskajanak ertékelése és a feladatok meghatarozasa.

Idépontja: Evente egyszer az Onkormanyzati Minisztéban megtartott évértékeés feladatkiizs értekezletet,
illetve az éves munkaértékelés elkésziltét kipmt

Résztvewi: A regiondlis allamigazgatasi hivatal valamenk§ztisztvisebje, iigykezealje és munkavallaléja.

A lebonyolitds modja: Az 6sszehivasért és dikéslzitésért a Koordinacios és Szervezégisktaly vezdije
felelss, aki az értekezlgtr emlékeztedt készit, amelyet a hivatalvesddiagy jova.
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ba) Kirendeltségi szirnt éves munkaértekezlet

Célja: A kirendeltség éves munkéajanak értékeléseféladatok meghatéarozésa.

Idépontja: A regiondlis szifitéves munkaértekezletet kbgen.

Résztvewi: A kirendeltség valamennyi koztisztvig@, ligykezedje és munkavallalja. Az értekezletre meg kell
hivni a regiondlis allamigazgatasi hivatal és &iggzgatasi szerv vezgét.

A lebonyolitds médja: Az dsszehivasért és dikéslzitésért a Titkarsag veégt felebs, aki az értekezldir
emlékeztait készit, amelyet a kirendeltség-verzbivatalvezeai-helyettes hagy jova.

ca) Hivatalvezebi értekezlet

Célja: Az Onkormanyzati Minisztérium altal a hiviazetk részére havonta szervezett regionalis hivatatéeze
értekezleten elhangzott informéciok atadasa, tapdkas az értekezleten sziletett dontédefeladatkitizésekél és
az azokbdl ad6dé regionalis dllamigazgatéasi hivetehdk meghatéarozasa.

Célja tovabba a kdlcstnds tajékoztatas dzdelezeti értekezlet ta tortént jelefs eseményekt, a kdvetke#
idészakra vonatkoz6 feladatok egyeztetése, dsszelfmagalz egységes jogalkalmazasi gyakorlat kiakekita

Idépontja: Kéthetente, altaldban a Béthhunkanapokon, illetve a regiondlis hivatalvéieirtekezletet kovét
munkanapon.

Résztvewi: Hivatalvezeb-helyettes, a kirendeltségvegehivatalvezet-helyettesek, a szakigazgatasi szervek
vezetje és adosztalyvezeik.

A lebonyolitas mddja: A megtargyalandd napirendekneatkozéan a hivatalvesehelyettesek, a szakigazgatési
szerv vezedije, a hivatalvezét kozvetlen vezetése alatt all6 szervezeti egységeleti javaslatot tehetnek. Az
Osszehivasért és azokészitésért a Koordinacids és Szervezémisktaly vezdie felelss, aki az értekezldtr
emlékeztait készit, amelyet a hivatalvedehagy jova. Az emlékeztgttartalmazza az értekezleten sziletett
dontéseket, a dontések végrehajtaséérifeldmélyek nevét és a hatéiidt.

da) Kirendeltség-vezét értekezlet

Célja: A kirendeltség szervezeti egység vépek tdjékoztatdsa a hivatalvedietértekezleten elfogadott
dontésekdl, feladatkitizésekél. Feladata tovdbba a kirendeltségen bellli munkgmsetds, feladatellatas
egyeztetése és a végrehajtas megszervezése.

Idépontja: Kéthetente a hivatalve#eértekezletet kdvétmunkanapon.

Résztvewi: A kirendeltség osztalyainak vesdgta szakigazgatasi szerv kirendeltségének ¥gzeA kirendeltség-
vezebi értekezletre a regiondlis allamigazgatasi hiwezétt - a fontosabb napirendékr sz6l6 irasbeli
tajékoztatassal egyiddgg - meg kell hivni.

A lebonyolitds médja: A megtargyaland6 napirendektdvatalvezét-helyettes, a szakigazgatasi szerv vgeet
és a kirendeltség tovabbi szervezeti egységeineiiiidehetnek javaslatot. Az 6sszehivasért és élzéskitésért a
Titkarsag vezdie felebs, aki az értekezlgtr emlékeztait készit, amelyet a kirendeltség-verdtivatalvezes-
helyettes hagy jova.

ea) Szakigazgatasi szerv vediértekezlet

Célja: A hivatalvezdti, illetve a kirendeltség-vezit értekezleteken elhangzott informéacidk tovabbad&sdja
tovabbé a kdlcsdnds tajékoztatas dz&kzakigazgatasi szerv vegieértekezlet Ota tortént jeleis eseményekt, a
kovetked idészakra vonatkozd feladatok egyeztetése, Osszelfmagobhz egységes jogalkalmazéasi gyakorlat
kialakitasa.

Idépontja: Havonta, a hivatalvez#eilletve a kirendeltség-vezetltal tartott vezei értekezletet kovétegy héten
beldl, illetve sziikség szerint.

Résztvewi: A szakigazgatasi szerv valamennyi koztisztvigel igykezealje és munkavéllaléja. Az értekezletre
meg kell hivni a regiondlis allamigazgatasi hivaetebjét, illetve a kirendeltség-vezst

A lebonyolitas moédja: Az értekezlet dsszehivas#éértebkészitéséért a szakigazgatasi szerv vpzedltal
megbizott kdztisztviséla felebs, aki az értekezlgik emlékeztait készit, amit a szakigazgatasi szerv vigeehagy
jova.

fa) F6osztalyi értekezlet

Célja: A regiondlis allamigazgatéasi hivatalon besiziakmai feladatellatas, jogalkalmazas 6sszehamgph soron
kdvetked feladatok meghatéarozéasa.

Idépontja: Havonta, illetve szikség szerint.

Résztvewi: A féosztaly valamennyi koztisztvisge, Ugykezedje és munkavéllaléja. Az értekezletre meg kell
hivni a Hosztaly feladat- és hataskdrébe tartozé feladatlkt kirendeltségi osztalyok vest

A lebonyolitas médja: Az értekezlet Osszehivas&értebkészitéséért asbsztaly vezdfje altal megbizott
koztisztvised a felebs, aki az értekezlgtr emlékeztait készit, amit adosztaly vezdije hagy jova.

ga) Osztalyértekezlet

22



Célja: A regiondlis allamigazgatéasi hivatalon besiziakmai feladatellatas, jogalkalmazas 6sszehamgph soron
kovetked feladatok meghatéarozéasa.

Idépontja: Havonta, illetve szlkség szerint.

Résztvewi: Az osztaly valamennyi koztisztvisge, Ugykezelje és munkavallaloja. Az értekezletre meg kell
hivni az osztaly feladat- és hataskorébe tartoadléokat ellatédosztalyok vezéiit.

A lebonyoliths moédja: Az értekezlet 6sszehivas#ésrt ebkészitéséért az osztaly veget altal megbizott
koztisztvised a felebs, aki az értekezldgtr emlékeztait készit, amit az osztaly vedg hagy jova.

ha) Szakigazgatasi szerv osztalyértekezlete

A szakigazgatasi szerv vedg, a szakigazgatasi szerv osztalyainak \éézstikség szerint &bsztalyi, illetve az
osztalyértekezletekhez hasonlé modon és tartalommakaértekezletet hivhatnak dssze.

ia) Munkacsoporti megbeszélés

A hivatalvezed tobb szervezeti egységet ébingseti vagy allandd koordinaciét igééyfeladat ellatdsara a
szervezeti egységek vedgtilletdleg koztisztvisdli részvételével munkacsoportot hozhat létre. A nagskport
vezetje a hivatalvezétaltal kijelolt vezedi megbizassal rendelk&kdztisztviseb.

A munkacsoport - feladatai ellatdsa érdekében ivatdlvezed altal meghatérozott, valamint sziikség szerinti
rendszerességgel a munkacsoport geefibosztalyi, illetve osztélyértekezlethez hasonlé nmds tartalommal
munkacsoporti megbeszélést hivhat 6ssze.

VI. fejezet

A HIVATAL M UKODESI RENDJE
1.Cim

Altalanos szabalyok

41. §(1) A regiondlis allamigazgatasi hivatal folyammtaikddését a jogszabalyok, az allami iranyitas egggb |
eszkdzei, az ezekre épuSzervezeti és Kkodési Szabalyzat, a 2. §-ban meghatarozott szstivegységek
Ugyrendijei, tovabbi betsszabalyzatok, valamint a felettes vézetasitasai hatarozzak meg.

(2) A vezeb, az Ugyintéd, az Ugykezdl és a fizikai alkalmazott részletes feladatait abBtyzaton tal az
Ugyrend, a regiondlis allamigazgatasi hivatal Kiddyozasi és Helyettesitési Szabalyzata, ma$ lseksbalyzatok
€s a munkakoari leirasok szabalyozzak.

(3) A munkakoéri leirds a felétség megallapitasara is alkalmas médon - tobbektksdztartalmazza: a
munkakdrben ellatandé feladat jellegét, a tevékégiykort, a munkakort beték ala- és folérendeltségi viszonyait,
a munkaltatéi jogkdr gyakorl6janak megjeldlésétmankakdrre vonatkozd sajatossiehsokat és a helyettesités
modjat.

(4) Az Ugyintézésért felés az eljaras soran a kévetkket végzi el:

a) attanulmanyozza az igyre vonatkozo (gyiratokat &s imforméaciokat tartalmazé anyagokat, szikségragzer
intézkedik az (gyet érifit iratok potidlagos Osszetjgésére és atmeneti csatolasara, illetve kilééboz
Ugyiratdarabok végleges szerelésére,

b) amennyiben az ligyben més hivatali bedzervezeti egység, vagy mas hivatalos szerv éltdgmak bekérése
szlkséges, dftindokolt esetben felettesét kilon tajékoztatipegyeztetést az illetékessel széban, szikséqbszeri
irasban elvégzi,

c) az Ugyben folytatott jeletsebb targyalasrél, értekezid@ir megbeszélésl, szobeli megallapodasral,
egyeztetésil szikség szerint jegykdnyvet, emlékeztét, vagy feljegyzést készit és azt az Ugyiratbarelgdzi;
fontosabb Ugyeknél a Iényeges véretasitdsokat - indokolt esetben - az Ugyiraitetvie az ebaddi ivre, vagy az
Ugyet kisés lapra kilon feljegyzi,

d) megéllapitasait, javaslatat az Ugyiratban rovidaémany, feljegyzés forméjdban 6sszegzi és elkéaziti
kiadmany tervezetét,

e) az Ugyiratot kiadmanyozza, vagy tovabbitja aztaakidnyozésra jogosulthoz,

f) az iratra feljegyzi a kezéil és a kiad6i utasitasokat, az irattéri tételszamot

(5) Az Ugy intézésére kijeldlt kbteles a verzatasitasa szerint eljarni.
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(6) Ha az ugyintézés soran kapott vératasitassal nem ért egyet:

a) koteles azt a kozvetlen felettesének sz6ban mekahaio

b) ezt kdvebten jogosult az elutasitott ellenvéleményét az iagrar vagy az lgyiratot kisélapra ravezetni,

c) azlgyiratban feltlintetett ellenvéleményét a szolgdkdettese Utjan, vagy annakéeetes értesitésével féls
szinti vezebk elé terjesztheti.

(7) Az ugyet intég ellenvéleménye altalaban nem akadéalyozhatja megzabi utasitas végrehajtasat. A
szabalyszdr és a szolgalati Uton d@krjesztett ellenvéleményért az lgyiriézemmilyen hatrdny nem érheti. Az
Ggyinté® kilon jogszabalyban &t kivételes esetekben koteles, illetve jogosuMteaeti utasitasok végrehajtasat
megtagadni.

2.Cim

Munkarend és ugyfélfogadas

42. §(1) A regionalis dllamigazgatéasi hivatal munkagjend

a) a hivatalban a munkaddhétitsl csitdrtokig 8.00-16.30 6raig, pénteken 8.00-1484ig tart, a munkakdzi
szlinet (ebédit) 11.30-14.00 6ra kozott veldeigénybe, 30 perc @dartamban azokon a napokon, amikor a
munkaid a napi hat érat meghaladja,

b) a fizikai alkalmazottak (gépjarimezetk) munkarendje havi munkailleretben kerll megallapitasra,

¢) munkaidben a munkahelgt eltavozni a hivatali felettes engedélyével lehet.

(2) Az ugyfélfogadas:

a) A regionalis allamigazgatasi hivatal valamenrdgsztalyanak, osztalyanak kijelolt Ggyinégz(i) koteles a hét
minden munkanapjan munkéigen fogadni az tigyfeleket.

b) A Szocialis és Gyamhivatal, &épitészi Iroda és az Epitésfeliigyelet tigyfélfogad&sdjét az Ugyrendben
kell meghatarozni.

c) a vezebi megbizatasu koztisztvisdd Ugyfélfogadasi rendje:

ca) a hivatalvezét tgyfélfogadéasa:

- a régioszékhelyen (Gy): minden hénap etskeddjén 9.00 ératol 12.00 6raig

- a Szombathelyi Kirendeltségen: minden hénap mikdadidjén 9.00 ératdl 12.00 6raig

- a Zalaegerszegi Kirendeltségen: minden hénap dudiknkeddjén 9.00 6ratél 12.00 oraig

cb) a hivatalvezéi-helyettes, a kirendeltség-veédtivatalvezei-helyettesek Uigyfélfogadasa:

minden szerdan 9.00 6ratdl 12.00 o6raig.

cc) a féosztalyvezdik ligyfélfogadasa

A hivatali tigyfélfogadassal egy&mdpontban fogadjak az lgyfeleket.

cd) a fsosztalyvezet-helyettesek és az osztélyvedet

A hivatali tigyfélfogadassal egy&mdpontban fogadjak az lgyfeleket.

d) A kirendeltség-vezék, a hivatalvezét kozvetlen vezetése alatt all6 szervezeti egységekti kotelesek
gondoskodni arrél, hogy az dnkorméanyzati tisztssejik és képviséik, valamint a helyi és terlleti k6zigazgatasi
szervek koztisztvisél soron kivdil, illetve elre egyeztetett ibontban kereshessék fel a Hivatalt.

3.Cim

A kiadmanyozas rendje

43. § (1) A kiadményozéasi jog az Ugyben tomiéardemi dontésre ad felhatalmazéast. A kiadmanyopisi
magaban foglalja az érdemi dontést, a dontés kidkdnak, valamint az Ugyirat irattarba helyezésgogat. A
kiadméanyozott irat tartalmaért és alakisagaéradrkianyozo feléks.

(2) Jogszabdly a szerv vegjghez vagy Ugyintégéhez is cimezhet hataskort. A szerv végekiadmanyozasi
jogét a szervvel kdzszolgéalati jogviszonyban aflérsélyre Ggyszintén atruhazhatja.

(3) Kulss szervhez, vagy személyhez iratot, kiadmanyt czakdott tgyben kiadmanyozasi joggal rendeikez
alairasaval (kis kiadmanyozas) lehet tovabbitani, kiadni. Kiksadmanynak miésul a regiondlis allamigazgatasi
hivatal koztisztvisdli, ligykezebi és munkavallaloi részére a munkaltatéi jogkorkiedmanyozott és atadott irat is.
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(4) A kiadmanyozasi jog jogosultja:

a) a regiondlis dllamigazgatasi hivatal hataskéréliezé tigyekben - mint a hataskorrel rendetkezerv vezéije
- a regiondlis allamigazgatasi hivatal vépet

b) a szakigazgatasi szerv hatadskdrében a szakigazgzdés vezdije,

c) jogszabélyban meghatéarozott hatadskdérében a regidi@migazgatasi hivatal kdztisztvisg.

(5) A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét e I8dgzatban, Ugyrendben, mas lelzabalyzatban, illetve
egyedi irasbeli intézkedéssel részben, vagy egésbehazhatja, az atruhazott kiadmanyozasi jogsizavonhatja.
Az atruhazott kiadméanyozasi jog tovabb nem deledélhAz atruhdzds nem érinti a hatdskér jogoswljan
személyét és felésségét.

(6) A szakigazgatasi szervek vesidiigyrendjilkben szabalyozzak a kiadmanyozas rendjét

(7) A regionalis allamigazgatasi hivatal veeta kiadmanyozas rendjét, annak részletes szabalyagiondlis
allamigazgatasi hivatal Kiadmanyozasi és Helya#tiesS5zabalyzatdban hatarozza meg.

4. Cim

A kotelezettségvallalas rendje

44. § (1) A regiondlis &llamigazgatasi hivatal, mint ijagzemély és koltségvetési szerv nevében, az &lapit
okiratban és koltségvetési alapokmanyban foglddttsok célszdrés hatékony ellatdsa (végrehajtdsa) soran fizetési
vagy mas teljesitési kotelezettség vallalasaravétiyben meghatérozott kivétellel - a hivatalvézedgy a kilén
szabalyzatban meghatarozottak szerint az altalebinetty személy vallalhat. A kotelezettségvallalagaadasagi
vezeb, vagy az altala kijel6lt személy ellenjegyzésentéa csak irdsban térténhet.

(2) Ha a regiondlis allamigazgatasi hivatal nevébem a hivatalvezétaz alairdé és a jogszabdly a nyilatkozat
érvényességéhez irasbeli alakot kivan, két, kélefigeggal felruhazott személy alairdsa szikségedsankszamla
felett valo rendelkezéshez minden esetben két,igéleti joggal felruhazott személy aldirasa sziéseg

(3) A képviseleti joggal, illetve bankszamla feletlé rendelkezési jogosultsaggal felruhazott sigekénevét és
beosztasat, valamint az alairas modjat a kotekfmptallalasra, ellenjegyzésre és utalvanyozasraatkono
szabdlyzat tartalmazza.

(4) A regiondlis allamigazgatasi hivatal altal kibtpolgari jogi és tAmogatasi szédésekhez jogi ellenjegyzés
sziikséges.

5.Cim

A helyettesités rendje

45. § (1) A hivatalvezet tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén altalandgettesitését a régiokdzponti
hivatalvezed-helyettes latja el.

(2) A régiokozponti hivatalvezéthelyettesi allds betdltetlensége, a hivatalebelyettes tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a hivatalvézdtalanos helyettesitését az altala kijeldlt kiletség-vezét hivatalvezet-
helyettes vagydosztalyvezdt, kijeldlés hidnyaban a (3) bekezdésben meghattirezret latja el.

(3) A hivatalveze, illetve a hivatalvezét helyettesitésére - a (2) bekezdés szerint - kijeizet) egyiittes
tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, illetvddtés hianyaban a hivatalvedesorrendben:

- a Hatdsagi gosztaly vezdije,

- a Fellgyeleti és Igazgatasi Monitoringdsztaly vezeije,

- a Koordinacids és Szervezésgiosztaly vezdije,

- az Informatikai Bosztaly vezdije
helyettesiti.

(4) A pénzigyi 8osztalyvezet a hivatalvezéit pénzigyi, gazdasagi Ugyekben - a fentiekben rfidgje
helyettesitési rendk fliggetlendl - minden esetben helyettesiti.

(5) Epitéshatosagi ligyekben a regiondlis allamigtésy hivatal vezéjét az Epitési Osztaly veZge vagy a
hivatalvezed altal kijeldlt, a jogszabalyban meghatéarozott leffgsi ebirdsoknak megfelél koztisztvised
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helyettesiti. A hivatalvezéthelyettes, illetve a kirendeltség-vekétivatalvezei-helyettesek az altalanos szabalyok
szerint az épitéshat6sagi tigyekben is jogosultakadalvezed helyettesitésére.

(6) A hivatalvezeit a kirendeltségen a kirendeltség-vézhivatalvezei-helyettes helyettesiti. A kirendeltség-
vezet hivatalvezai-helyettesi allas betoltetlensége, a kirendeltsgxet hivatalvezei helyettes tavolléte, vagy
akadalyoztatasa esetén a hivatalvgtwtlyettesitését az altala kijeldlt vexzekijeldlés hianyadban a (7), illetve (8)
bekezdésben foglalt ve#tlatjak el.

(7) A Nyugat-dunantuli Regionalis Allamigazgatasivatal Szombathelyi Kirendeltségének kirendeltségeb
hivatalvezet-helyettesét a kirendeltség-vezdtivatalvezei-helyettesi allas betdltetlensége, illetve a kiedtwbg-
vezet hivatalvezei-helyettes tavolléte vagy akadalyoztatdsa esethivadalvezet altal kijelolt vezed, kijelolés
hianyaban sorrendben:

- Hat6sagi Osztaly vezge,

- Felligyeleti és Igazgatasi Monitoring Osztaly tépe

- Titkarsag vezéje helyettesiti.

(8) A Nyugat-dunantili Regiondlis Allamigazgatasivatal Zalaegerszegi Kirendeltségének kirendeltsased
hivatalvezet-helyettesét a kirendeltség-vezdtivatalvezei-helyettesi allas betdltetlensége, illetve a kiedtwbg-
vezeb hivatalvezei-helyettes tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetBivadalvezed altal kijeldlt vezed, kijeldlés
hianyaban sorrendben:

- Hat6sagi Osztaly vezge,

- Fellgyeleti és Igazgatasi Monitoring Osztaly 1éjpe

- Titkarsag vezéje helyettesiti.

(9) A kirendeltség-vezét hivatalvezei-helyettesek a hivatalveZetkijeldlése, megbizasa alapjan egymas
helyettesitését is ellathatjak.

(10) Epitéshatésagi lgyekben a kirendeltség-vendtatalvezeat-helyettest, a hivatalvezetaltal kijelolt, a
jogszabélyban meghatéarozott képesitédr&soknak megfelélkoztisztviseb helyettesiti.

(11) A hivatalvezet kozvetlen iranyitasa alatt all6 szervezeti egykégezebit tavollétiik esetén az alabbi
személyek helyettesitik:

- a Felugyeleti és lgazgatasi Monitoringosztaly vezefjét a Bosztalyvezet-helyettes, annak hianyadban a
hivatalvezet altal kijeldlt koztisztvise,

- a Hatosagi 8osztaly vezetjét az Altalanos Igazgatasi Osztaly véget

- a Koordinaciés és SzervezégioBztaly vezdijét a Szervezési Osztaly vedjet, annak hianyaban a hivatalvezet
altal kijeldlt koztisztvised,

- az Informatikai Bosztaly vezeijét a hivatalvezeét altal megbizott kdztisztvisél

- a Pénzugyi Bosztaly vezefjét a Bosztalyvezdi-helyettes, annak hidnyaban a hivatalvézatal kijelolt, a
képesitési éirdsoknak megfelélkoztisztviseb,

- az Epitési Osztaly vezgét a hivatalvezét altal kijeldlt, a jogszabalyban &tt képesitési feltételeknek
megfeleb koztisztviseb helyettesiti.

- az Altalanos lgazgatasi Osztaly vejét a hivatalvezétaltal kijelolt koztisztvised helyettesiti.

(12) A kirendeltségek szervezeti egységeinek wdzaavollétik vagy akadalyoztatdsuk esetén az aldbb
személyek helyettesitik:

a) a Felugyeleti és Igazgatasi Monitoring Osztaly W&ge a regiondlis allamigazgatasi hivatal vépetaltal
kijelolt kdztisztvised,

b) a Hatdsagi Osztaly veziét a regionalis &llamigazgatasi hivatal vépetltal kijelolt koztisztvised,

c) a Titkarsag vezéfét a regionalis allamigazgatasi hivatal vépetltal kijeldlt kdztisztvisel helyettesiti.

(13) A kirendeltségeken az épitéshatosagi Ugyeldnkmyozasara feljogositott Ugyintézépitéshatdsagi
Ugyekben a kirendeltség-veéethivatalvezeai-helyettes, illetve a hivatalveZetaltal kijeldlt, a jogszabdélyban
meghatéarozott képesitésbrhsoknak megfelélkdztisztviseb helyettesiti.

(14) A Szocidlis és Gyamhivatal regionalis hivataletjét a régidészékhelyen tkods - Ugykor szerinti -
féosztalyvezet-helyettes, vagy osztalyveset annak hidnyaban a Szocidlis és Gyamhivatal régon
hivatalvezetje altal kijeldlt kdztisztvisdl helyettesiti.

(15) A Szocidlis és Gyamhivatal Kirendeltsége v@géeta Szocidlis és Gyamhivatal regiondlis hivatabiie
altal kijelolt koztisztvised helyettesiti.

(16) Az Allami Fsépitészt a szervezet szerinti helyettese, illetzedhiala - a regiondlis allamigazgatasi
hivatalvezet egyetértésével - kijeldlt koztisztvigehelyettesiti. Az Epitésfeliigyelet vedigt az altala - a regionalis
allamigazgatasi hivatalvezet egyetértésével - kijelolt koztisztvigel helyettesiti. A helyettesités rendjét
szakigazgatasi szerv ligyrendje tartalmazza.
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(17) A regiondlis allamigazgatasi hivatal Ggyiriiéek, (gykezdiinek és munkavallal6inak helyettesitési rendjét
a (19) bekezdésben foglalt szabalyokon tul a muikdéirasok tartalmazzak.

(18) A helyettesitésre vonatkoz6 részletes szakatyoa Szabalyzatban foglaltakon tul - a szakigéag szervek
és a gazdasagi szervezet Ugyrendjei, a regiondliisnigazgatasi hivatal Kiadmanyozasi és Helyetéssit
Szabdlyzata, mas bélszabdlyzatok, valamint a munkakoéri leirasok tartedzak.

(19) A helyettesitésre a helyettesitésre vonatkoeidelkezésekben foglaltak szerint feljogositotenszly
tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén a szervemptségek dolgozoi kozil a regionalis allamigazgjata
hivatalvezet, a szakigazgatasi szerv vesiet az Allami Bépitész jeldli ki a helyettesitést ellatd személyt.

(20) A Szabalyzat, az Ugyrend, a regionalis allamigtasi hivatal Kiadmanyozasi és Helyettesitéab&iyzata,
mas bel§ szabdalyzata, munkakéri leiras vagy a (19) bekesdésnt irasbeli kijelélés alapjan helyettesigkito
személyt, e miiségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

6. Cim

A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje

46. 8§ A munkaltatdi jogok gyakorlasanak és atruhdzaséésketes szabdlyait a Kiadméanyozasi és Helysdtsi
Szabalyzat, valamint a koztisztviskl és lgykezélk tekintetében a regiondlis allamigazgatasi hivatgységes
kdzszolgalati szabalyzata, a munkavallalok tekéiten kilon szabalyzat tartalmazza.

7.Cim

Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

47. § A regionalis allamigazgatasi hivatalban a szen®lgelatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgéaltatasi
valamint a k6zérddgkadatok nyilvanossagaval 0sszeftiggvékenységet a hivatalvegdiltal kijeldlt adatvédelmi
felelésok latjak el a regiondlis allamigazgatési hivaiglss szabalyzataiban és a munkakoéri leirdsaiban fadgadtk
megfeleben.

8.Cim

Allamhéztartasi belss pénziigyi ellerzés - Bel$ ellensrzési és vezdi
ellenérzési tevékenység

48. §(1) Az allamhéztartsi bélpénzugyi elletrzés szervezetére, felépitésére és modszerérekeanah kulén
szabdlyzat, a BealsEllensrzési Kézikonyv rendelkezik, melyet a pénzigymitdszltal kiadott kézikdnyv alapjan
kell 6sszedllitani.

(2) A szakmai feladatellatas iranyitasa, felligyelsbran elldtandé folyamatos veietllensrzés niikddésére
vonatkoz6 dlirasokat a jelen Szabalyzat, a regiondlis allanggtisi hivatal belsszabalyzatai, valamint a veéket
munkakdri leirdsa tartalmazza.
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