297/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

a kdzigazgatasi hivatalokrol

A Korméany az Alkotmany 35. §-anak (2) bekezdésébmepéllapitott eredeti jogalkot6i hataskdrében, az
Alkotméany 35. §-a (1) bekezdésénekpontjaban és 40. §-4nak (3) bekezdésében foglalidkorében eljarva,
valamint a teleptilési 6nkormanyzatok tébbcéll kestgi tarsulasarol sz6l6 2004. évi CVII. torvényAL38-aban
kapott felhatalmazéas alapjan a kovetkezndeletet alkotja:

A kozigazgatasi hivatal jogallasa

1. §(1) A kozigazgatési hivatalok a Kormany teruletaaligazgatési szervei.

(2) A kézigazgatasi hivatalokat a Kormany az énkényzatokeért feléls miniszter kdzreikddésével iranyitja.

2. 8(1) A kozigazgatasi hivatal kézvetlenll a kdzigaagahivatal vezéjének (a tovabbiakban: hivatalve&pt
vezetése alatt all6 szervezeti egységekltovdbba az agazati szakigazgatési szeleKla tovabbiakban:
szakigazgatasi szervek), valamint - a Kozép-maggpaéni Regiondlis Kdzigazgatasi Hivatal kivételével
kirendeltségekdi all.

(2) A kirendeltség a kozigazgatasi hivatal szertieegysége, amely a kdzigazgatasi hivatal szervezet
miikddési szabalyzataban meghatérozott feladatokat.|&tirendeltségek e rendelet mellékletébemeghatarozott
megyeszékhely varosokbarikddnek, megyére kiterjédlletékességgel.

(3) A szakigazgatési feladatokat ellatd szervekaeknegyei kirendeltségen terileti osztalydikidhet. A
szakigazgatasi szervek tekintetében terileti osmékodését kormanyrendelet elrendelheti.

(4) A hivatalvezeat vezetése alatt all6 szervezeti egységek, a szaat@si szervek, valamint a kirendeltségek
egy koltségvetési szervet képeznek.

(5) Az allamhaztartasrél sz6l6 kilon jogszabalydedkezései alapjan a kézigazgatasi hivatalok |étgréa
szakigazgatasi szervi bontasban - a Kormany kudbarbzatban allapitja meg.

(6) Amennyiben korméanyrendelet kivételt nem testeréleti allamigazgatasi szervek és allamigazgétéadatot
ellat6 méas szervek (a tovabbiakban egyitt: teridliimigazgatasi szervek) allamigazgatasi jogkoeikbljarva -
szervezeti és szakmai 6néllésaguk megtartasaviaivvatal koordinacios és elléreési jogkorébe tartoznak.

3. §(1) A hivatalvezsit - palyazat alapjan - a Miniszterelndki Hivatadzet miniszter és az 6nkorméanyzatokért
felelés miniszter egyuttes javaslatara a miniszterelniagkebmeg. A hivatalvezétmegbizasat - a Miniszterelndki
Hivatalt vezeb miniszter és az dnkormanyzatokért féteminiszter egyuttes javaslatara - a miniszteremdhja
vissza.

(2) Az dnkormanyzatokért felé$ miniszter - a vezéit megbizas és a vedeimegbizas visszavonasa kivételével -
gyakorolja a munkaltat6i jogokat a hivatalvezfdlett.

(3) A hivatalvezet minisztériumi tosztalyvezdii besorolasu koztisztvisgl megbizasa hatéarozatlarbid szdl.

(4) Hivatalvezati megbizast az a koztisztvisekaphat, aki allam- és jogtudomanyi egyetemi végégpel,
valamint jogi vagy kdzigazgatasi szakvizsgaval etkeizik.

4. § (1) A hivatalvezet munkajat hivatalvezéthelyettesek segitik. A hivatalvedetelyettes ellatja a hivatal
szervezeti és tikddési szabalyzatdban meghatéarozott feladatokattdésliétében a szervezeti ésiikbdési
szabalyzatban meghatarozottak szerint helyettesitratalvezéit.

(2) A kirendeltséget a kirendeltségveréiivatalvezeai-helyettesként vezeti, aki ellatja a kbzigazgatéisatal
szervezeti és fikodései szabalyzatdban meghatarozott feladatokat.

(3) A hivatalvezeat-helyettest - a hivatalvezefjavaslatara - az dnkorméanyzatokért féeminiszter bizza meg,
illetve vonja vissza a megbizasat. A hivatalvédetlyettes feletti munkaltatéi jogokat egyebekbehniatalvezet
gyakorolja.

(4) A hivatalvezei-helyettes minisztériumisbsztalyvezet-helyettesi besorolasu koztisztvisel

(5) Hivatalvezet-helyettesi megbizast az a koztisztvsdtaphat, aki allam- és jogtudomanyi egyetemi
végzettséggel, valamint jogi vagy kdzigazgataskezagaval rendelkezik.

5. 8(1) A szakigazgatasi szerv 6nélléan gyakoroljagsfabalyban megallapitott hataskorét.

(2) A szakigazgatési szerv vediet minisztériumi §osztalyvezei-helyettesi besorolasu koztisztvisel

(3) A szakigazgatasi szerv vediet gondoskodik a szakmai kovetelmények érvényeéidlésgyakorolja a
munkaltatéi jogokat a szakigazgatasi szerv koztisebi felett.



6. 8 A koltségvetés ékészitése soran az dnkormanyzatokért dslehiniszter kikéri a szakigazgatasi szervek
tevékenységének szakmai irdnyitdsat a 7. § (1)zblése szerint ellaté kdzponti allamigazgatasi szemetje (a
tovabbiakban: miniszter) véleményét.

7. 8(1) Azokkal az ugyekkel 6sszefliggésben,

a) amelyekben a kdzigazgatasi hivatal hatésagi jogkdiér el, valamint

b) amelyekben a szakigazgatasi szervek jarnak el,

a kozponti allamigazgatasi szervékrvalamint a Kormany tagjai és az allamtitkarokgtidsarél sz6l6 2006. évi
LVII. térvény 2. §-anak (3) bekezdésében meghatitdzataskoroket - a hatékonységi és pénzigyi &liés
kivételével - az adott Uigycsoport tekintetébendatikorrel rendelkézminiszter gyakorolja.

(2) A miniszter az (1) bekezdésben meghatarozgkdmeben

a) felhatalmazas alapjan rendeletben meghatarozzaigdayatasi hivatal, a szakigazgatasi szerv allanggtasi
feladatainak ellatasara vonatkozé szakmai szabatyok

b) a kbzigazgatasi hivatal egyidefajékoztatasa mellett utasithatja a szakigazgatZsivet annak hataskdrébe
tartoz6 Ggyben, kivéve az egyedi hatdsagi Ugyeiktetében;

c) ellerdrzi az agazati szakmai kdvetelmények érvényesidkérigazgatasi hivatal tevékenységében.

(3) A miniszter irasban tajékoztatja a kdzigazgaidatalt, a feladatkdrét éritithgazati terveki, agazatpolitikai
elképzeléseki, javaslatot tesz a megvallsitds szervezeti é&znményi feltételeire, valamint - a szakigazgatési
szervek vezginek meghivasaval egyidégg - az e szervek ve#érészére tartandd szakmai értekezlgibkr

8. §(1) Az dnkorméanyzatokért feléd miniszter ellatja a helyi 6nkormanyzatok, a kis#yi 6nkormanyzatok és
a helyi 6nkormanyzatok tarsuldsai torvényességin@kzésének, tovdbba a kozigazgatasi hivatalok ésidete
allamigazgatasi szervek jogszabalyban szérelrsrzésének a szakmai iranyitaséat, s ennek keretélaomlja a
7. 8 (2)-(3) bekezdésben meghatarozott jogokat.

(2) Az onkorméanyzatokért fekgd miniszter ellatja a kozigazgatasi hivatalok terélségének tdrvényességi,
szakszeliségi, hatékonysagi és pénziigyi efleését.

(3) A torvényességi, szaks#eegi és hatékonysagi ell@mésre vonatkozé részletes szabdlyokat az
onkorméanyzatokért felés miniszter altal vezetett minisztérium szervegstiniikddési szabalyzata hatarozza meg,
amely az ott meghatarozottak szerint atfogd-, térneél- és utdellefrzés lehet. Atfogo ellémzést legalabb
négyévenként, téma-, cél-, feladat- vagy utééiieést a munkatervben meghatérozott itemezésseahkiihi.

(4) A szakigazgatasi szervekre is kitefjedllerdrzést az onkormanyzatokért feélel miniszter a miniszter
kézremikodésével latja el.

(5) Az dnkorméanyzatokért feléd miniszter négyévenként egy alkalommal a 13. §+haghatarozottak alapjan
beszamol a Korméanydt a hivatalok tevékenysédi@és a terileti allamigazgatas helyzétér

(6) A teriuletfejlesztésért felgd miniszter elldtja a kistérségi fejlesztési tanfcsa megyei teriiletfejlesztési
tanacsok, a térségi fejlesztési tanacsok és anéligdejlesztési tanacsok torvényességi felliggelet

(7) A kistérségi fejlesztési tanacs, a megyei wféjlesztési tanacs, a térségi fejlesztési tagdca regiondlis
fejlesztési tanécs fhkodésének torvényességi fellgyeletét a tanics elkbzerint illetékes kdzigazgatasi hivatal
gyakorolja.

9. §(1) A kdzigazgatasi hivatalnak az

a) Ugyviteli és informatikai feladatok szolgaltatagala elldtasénak feltételeivel kapcsolatos feladataiv
Osszeflgg,

b) a kdzponti kdzszolgélati nyilvantartasikbdtetésével, a szakember-utanpétlds megszervetgsélamint a
koztisztvisebk képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos lUgyakteeiben a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogéllasardl sz6l6 2006. évi LVII. térvény 2. §8-&n@) bekezdésében meghatarozott hataskérokettékdnysagi
€s pénzigyi ellgirzés kivételével - a Miniszterelndki Hivatalt vezetiniszter gyakorolja.

(2) A 17-24. §-okban meghatérozott feladatok edlat&orében a Miniszterelndki Hivatalt vezaniniszter
kezdeményezi és ellérzi

a) a tbbb agazatot érivkormanyzati dontések végrehajtdsanak teriletiebssmolasat;

b) a kdzigazgatas korszesitésével kapcsolatos feladatok terileti 6sszehasép

c) a terileti allamigazgatasi szervek informatikailgggtéseinek 0sszehangolasat a kdzigazgatasi iafitan
fejlesztési tervekkel, koncepciéval 6sszhangban.

10. 8 Az 6nkormanyzatokeért felés miniszter meghatarozott tgyben az illetékességrlelked kozigazgatési
hivatal helyett mas kodzigazgatasi hivatalt jelélkietljarasra.

A hivatalvezeaf feladatai



11. §(1) A hivatalvezet gyakorolja a munkaltatéi jogokat a szakigazgatzsrvek vezéi, a kdzigazgatasi
hivatal - a szervezeti ésthkddési szabalyzatban meghatarozott - szervezetiégginek koztisztvisél, valamint
munkavallaléi felett.

(2) A szakigazgatasi szerv vedignek megbizasdhoz, megbizasanak visszavonasahumiszter egyetértése
sziikséges.

(3) A kdzigazgatasi hivatal gazdasagi végetekintetében az allamhaztartaskidési rendjéil sz6l6 jogszabaly
rendelkezései iranyadok.

12. 8A hivatalvezet

a) vezeti a kbzigazgatési hivatalt, ellatja a koltstgsi szerv vezéjgnek hataskdrébe utalt feladatokat;

b) gondoskodik a kdzigazgatasi hivatal szakigazgatZsivei feladatainak ellatasarol;

c) elkésziti a kézigazgatasi hivatal szervezeti ékddési szabalyzatat, gondoskodik a jogszabalybéin elelss
szabalyzatok elkészité$ér

13. §(1) A hivatalvezei négyévenként egy alkalommal az dnkorméanyzatoledetss miniszter diterjesztésében
beszamol a Kormany &t a hivatal tevékenysédgirés a terlleti allamigazgatds helyzétea (2) bekezdésben
meghatarozottak szerint.

(2) A beszamolénak tartalmaznia kell:

a) az 4gazatpolitikai célkizések érvényesilését;

b) a kdzigazgatasi hivatal torvényességi dileési és torvényességi felligyeleti tevékenységtapdsztalatait;

¢) a k6zigazgatési hivatalnak a jegyes a polgarmester allamigazgatasi tevékenységéistkoz6 tapasztalatait;

d) a (4) bekezdésben meghatérozott allamigazgatasiekesiikodésének, tevékenységének tapasztalatait;

e) egyéb, a Kormany altal meghatarozott szempontokat;

f) a b), c) és d) pontban meghatérozott szerveknél a kdzérdedrelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel
kapcsolatos ligyek intézésének helyzetét.

(3) A hivatalvezaet minden évben - a (4) bekezdésben meghatarozattedzbevonasaval - azéah évrél sz6l6
0sszegé jelentést készit.

(4) A beszamolasi kételezettség kiterjed a kdzigaagj hivatal tertletén tkods allamigazgatési feladatot ellatd
szervre és személyre, a rendvédelmi szervekre,lgammaesterre, a jegyee az altaluk ellatott allamigazgatasi
feladatokat éririten, a kbzponti &llamigazgatasi szervek barmelyljagié terileti szerveire, kirendeltségére is.

A kozigazgatasi hivatal feladatai

14. §(1) A kozigazgatasi hivatal véleményezi a koordiGacés elletirzési jogkdrébe tartozd, région belili
székhellyel rendelkéz megyei és az egy megyét meghaladé illetékességgelelke? terileti allamigazgatasi
szervek vezéinek vezedi megbizasat és megbizdsuk visszavonéasat, javasbltet megbizasuk visszavonasara,
kitlintetésikre, jutalmazasukra, kezdeményezheyieley felelssségre vonasukat.

(2) A kozigazgatasi hivatal véleményezi a terUlé@fiamigazgatasi szervek létrehozasara, atszervezése
megsziuntetésére, valamint jogallasuk és illetékgssdiletiik modositasara vonatkozétetjesztést.

(3) A kbzigazgatéasi hivatal véleményezi a terll@fiamigazgatasi szervek létszamanak megéllapitééara
koltségvetése meghatarozdséra vonatkatérptsztést, javaslatot.

(4) A koézigazgatasi hivatal a (2) és (3) bekezdésheghatarozott véleményét megkuldi az dnkormany@éat
felelss miniszternek, a pénzigyekért fékel miniszternek, valamint az érintett, a szakigaagjatszervek
tevékenységének szakmai iranyitasat ellatd kozpatamigazgatési szerv vedgt és a terlleti allamigazgatasi
szerv vezdije részére.

15. §(1) A kozigazgatasi hivatal kérelemre vagy hivathlea Korménynak alarendelt, atikbdési teriletén lév
barmely teriileti &llamigazgatasi széiyt allamigazgatasi feladatkérben eljar6 rendvédelszervbl, a
polgarmestel és a jegyétél az altaluk ellatott allamigazgatasi feladatokaintéen, valamint allamigazgatasi
feladatot ellatdé méas szeméaitbarmely dontést bekérhet, a szerv intézkedédéjekoztatast kérhet, illetve az
iratokba betekinthet.

(2) A kdzigazgatasi hivatal az (1) bekezdésben ragbzott szerv fellgyeleti szervénél - torvénygsedszlelése
esetén - fellgyeleti eljarast kezdeményez, illeweek eredménytelensége esetén a feladatkorélmpettaminiszter
eljarasat kezdeményezi.

(3) A kozigazgatasi hivatal a (2) bekezdésben fogézkedések eredménytelensége esetén az Ewldtetest
hozé szerv felligyeleti szerve és a feladatkdréliene& miniszter egyidéj tajékoztatasa mellett kezdeményezi az
onkorméanyzatokeért felés miniszternél a (4) bekezdésben foglalt intézkedégtételét.

(4) Ha a torvénysértés masként nem orvosolhat@némrmanyzatokért felés miniszter és a Miniszterelnoki
Hivatalt vezed miniszter egylttesen tesz javaslatot a KormanyamalAlkotmany 35. § (4) bekezdése alapjan a



Korménynak alarendelt terileti szervek tdrvénybledzit hatarozatdnak vagy intézkedésének megsemmisitésére
illetve megvaltoztatasara.

16. 8 A kozigazgatasi hivatal, illéteg a szakigazgatasi szerv a torvényben vagy koyreédeletben
megallapitott igyekben hatésagi jogkoért gyakorol.

Koordinacioé

17. §(1) A kozigazgatési hivatal koordinacios feladat-hataskorében

a) gondoskodik a tdbb 4gazatot ésikbrmanyzati dontések végrehajtasanak teriletisbssmolasarol;

b) gondoskodik a regiondlis allamigazgatasi kollégi{aovabbiakban: kollégium) Iétrehozaséarolikidésédl,
Ugyrendjének ékészitéséi;

c) a Miniszterelndki Hivatalt vezét miniszter altal meghatarozottak szerint kozikédik a kdzponti
kdzszolgalati nyilvantartasithodtetésével kapcsolatos feladatok ellatdsdban;

d) gondoskodik a kozigazgatas kordmdtésével, az elektronikus kozigazgatds kialakis&apcsolatos
feladatok teruleti 6sszehangolasardl, szervegksér

e)tajékoztatast kérhet a koordinacios és élteési jogkorébe tartozo terlleti dllamigazgatésnezk vezdiitol;

f)

g) kezdeményezheti a teruleti éallamigazgatasi szeniakyfélfogadasi, Ugyfélszolgalati rendszerének
0sszehangolasat, tovabba szakmai tAmogatast yiigyéélszolgalati tevékenységuitéséhez;

h) gondoskodhat a tertileti elektronikus Ugyfél-tajéktasi rendszer koordinaldsarol, ennek keretébésegiti
annak naprakészithodését.

(2) A kollégium a kdzigazgatasi hivatal vélemérygisszehangolastésegit; testiilete. A hivatalvezét

a) vezeti a kollégiumot;

b) az tgyrendben meghatéarozotskdzonként, illetve sziikség szerint 6sszehivja &galm Ulését, gondoskodik
a napirendek, az allasfoglalasokladszitéséi;

c) sziikség szerint meghivja a kollégium tlésére adinacids és ellgirzési jogkdrébe nem tartozé kbzigazgatasi
szervek vezéit.

(3) A kollégium elndke a hivatalveZet tagjai a hivatalvezéthelyettes, a kirendeltségvedkt a terileti
allamigazgatasi szervek vedeta szakigazgatasi szervek veietz allamigazgatasi feladatot ellaté rendvédelmi
szervek vezéi és a kdzigazgatasi hivatal szervezeti égkdnési szabalyzatdban meghatarozott szervezetégelys
vezebi.

(4) A kollégium Ulésén tanacskozasi joggal vesztras elndk altal meghivott szervezet vépet

18. 8A kollégium ugyrendjét a hivatalveZeterjeszti eb és a kollégium allapitja meg. A kollégium testkiéett
miikodik, mikddésének részletes szabalyait az Gigyrend tartabmaz

19. 8A kollégium

a) elemzi és értékeli a kodzigazgatasi hivatal, a edridllamigazgatasi szervek és a helyi 6nkormamyzat
egyuttmikddésének, tovabba az allamigazgatasi feladataketenvégrehajtasanak tapasztalatait, a kbzigazgata
szervek allamigazgatasi hatésagi ligyintézését;

b) egyezteti és értékeli az elltmések tapasztalatait, allast foglal az elledsi tervek tartalmarél, temezé&dér
végrehajtasardl;

¢) elémozditja a terlleti informatikai kapcsolatok dssaedplt fejlesztését ésikodéseét;

d) értékeli a képzési, tovabbképzési tevékenységktméhyezi az erre vonatkozo terveket, ajanlasoatafod ki
a képzés, tovabbképzés targykoreire és modszemmatkozoan;

e) elemzi a terlleti &llamigazgatasi szervek és azl€képviseleti szervek, koztestiletek egyiitidesét,
ajanlast dolgozhat ki az egydtikbdések tovabbfejlesztésére;

f) véleményezi az egyes terlleti allamigazgatasi skeiigyvitel-, informatika- és szervezetfejlesztiantéseinek
tervezeteit;

g) értékeli és véleményezi a terileti allamigazgatagervek Uugyfélfogadasi rendjét, Ugyfélszolgalati
tevékenységét.

20. 8§ A terileti allamigazgatasi szervek feladataik é#at sordn kotelesek egydtikddni. A hivatalvezet
szllkség szerint regiondlis koordinacios értekeizlbiehat 6ssze egyes, tobb agazatot érfetadat ellatadsanak
elémozditasara, a terileti allamigazgatasi szervelenviat az allamigazgatasi feladatot ellaté mas\sderezebit
ideiglenes bizottsag alakitasara kérheti fel.

21. 8A kirendeltség a hivatalvezetiltal meghatarozottak szerint vesz részt a kdgaasi hivatal koordinaciés
feladatai ellatasaban.



Ellendrzés

22. 8(1) A kézigazgatasi hivatal elléreési feladat- és hataskérében

a) gondoskodik a tertleti allamigazgatdsi szervek néligési terveinek ©sszehangolaséarol, egyeztetett
végrehajtasardl, a tapasztalatok k6zos elem@ésér

b) gondoskodik a gazdasagos, egymast kiegeshénsrzési modok kialakitasarol, alkalmazasardl;

c) ellendrzi a kbzigazgatasi szervek vedieek koztisztvisalkkel, kdzalkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatoi
intézkedései torvényességeét;

d) ellerdrzi - az illetékes Ugyészséggel egyeztetett éis¥Fsi terv és program szerint - a terlleti allarnigdasi
szervek tevékenységében a kozigazgatasi hatosggaselés szolgaltatas altalanos szabalyairdl sritéény
végrehajtasat, ezen szervek hatdsagi tevékenydégiyszetiségét;

e) ellerdrzi az Ugyiratkezeléél, valamint a kozigazgatasi szervek altal kezelataki nyilvantartasarol és
védelmédl, a k6zérdek adatok nyilvanossagarél sz6l6 jogszabalyok végrébet;

f) ellerdrzi a teriileti allamigazgatasi szervek altal alkawtt informatikai programok jogtisztasagat;

g) a kdzigazgatasi informatikaért fedelminiszter irdnyitdsa mellett és az altala bintisfeltételek keretei kozott
ellersrzi a terlleti kozigazgatési szervek infokommuni&aaendszereinek Gizemeltetési, izemmenet-folysags
szabalyait, ezek jogszabalyoknak val6 megésiegét, illetve a személyi, szakmai feltételek migglé

(2) A kozigazgatasi hivatal az (1) bekezddsg) pontjaban meghatarozott feladatainak teljesitédekében
jogosult a terlleti &llamigazgatasi szervek véirét e feladata tekintetében hatéricdtizésével adatokat,
felvildgositast kérni, e szervek irataiba betekinte

(3) A kozigazgatasi hivatal az el@mések tapasztalatairdl tajékoztatja a felligygtakort gyakorld szervet,
illetve az 4gazati minisztert, szikség esetén érkigen, ha jogszabalysértést tapasztal - kezdemiényézkedését,
gyakorolja a 28. § (1) bekezdésében meghatarampmitj

Informatika

23. 8(1) A kozigazgatasi hivatal az informatikai tevékedg 6sszehangolasa érdekében

a) kezdeményezi az tgyviteli tevékenység 6sszehardokttmozditja annak egységes program szerinti ellatasat,
és a kozigazgatasi informatikdért féleminiszter iranyitasa mellett és az altala bintsieltételeknek megfeléén
biztositja az tgyviteli és informatikai feladatatotgéltatas alapu ellatasanak kereteit;

b) elémozditia a kozponti kdzszolgalati nyilvantartas ékany miilkédését és adattartalmanak a terlleti
allamigazgatési szervek feladataval Osszefiiggsznalatat, illetve ellérzi a nyilvantartds adatainak védelmére
vonatkoz6 szabalyok érvényesiilését;

¢) gondoskodik arrdl, hogy az 6nkormanyzati tdrzsa@datt az Onkorméanyzati torvényességi és hatdsagi
statisztikai rendszer adatait a terlleti allamigaagi szervek hasznalhassék;

d) a kollégium kozrerikddésével gondoskodik a kdzigazgatasi informatiégesztésének dsszehangolasardl,
kezdeményezheti ennek érdekében az dgazati minisiziekedését;

e) a kdzigazgatasi informatikaért fedel miniszter irdnyitasa mellett és az altala birtisfeltételek keretei k6zott
gondoskodik a terlleti allamigazgatasi szervekawaht - igény esetén - az dnkormanyzatok és Kisgels
informatikai rendszereinek tavfelliigyeleti rendseerbtortéé mikodtetéséail, ennek érdekében kozponti
rendszergazdai €s segitségnyujté szolgaltatasisitizat.

(2) A kozigazgatési hivatal ellatja a valasztasbkikanépszavazasokkal dsszeféigogformatikai feladatokat.

(3) A kozigazgatési hivatal kdzrdikddik az dnkormanyzati rendeletek elektronikus i&betelében.

Képzeés, tovabbképzés

24. 8(1) A kézigazgatasi hivatal a koztisztvisklképzése, tovabbképzése kdrében

a) éves terv alapjan szervezi a régidban az allamaésg feladatokat ellatdé onkormanyzati szervek
koztisztvisebinek képzését, tovabbképzését;

b) kézremikddik a Miniszterelndki Hivatalt vezé&tminiszternek a koztisztvisit képzésével, tovabbképzésével,
valamint a szakember-utanpétlas megszervezésépesdiatos feladatainak ellatasaban;

c¢) gondoskodik a kdzigazgatasi alapvizsgak, szakvigsgrdyakonyvi szakvizsgak, tovabba kilon jogszakéibi
meghatarozott egyéb vizsgdk, valamint az ezebkéskzitésére szolgalé tanfolyamok megszerveéEsés
lebonyolitasardl,



d) elémozditja az dgazati, szakmai alapképzés rendsegetskezdeményezheti az agazati képzéseket atterl
allamigazgatasi szerv vesatél, a miniszternél;

e) kozremikddik a helyi 6nkormanyzatok, valamint a kisebbsé&inkormanyzatok tisztségvisahek,
képvisebinek képzésében;

f) 6sszehangolja az agazati teriileti allamigazgar&sivek feladatkdrébe tartozo, kdztisztviselt érinty képzési,
tovabbképzési feladatok ellatasat;

g) elemzi a képzés, tovabbképzés szinvonalat és engessgét, kezdeményezi az érintett szerveknél a
szlkséges intézkedéseket;

h) O6sszehangolja, és az erre biztositott koltségvetéseteknek megfelé&n megszervezi a kdzigazgatasi
Ugyintézéshez szilkséges informatikai ismeretek tédds, tovabbképzését, érvényesiti a koztisztiisel
vizsgarendszerben az informatikai kdvetelményeket.

(2) A hivatalvezet 6sszehangolja a kdzigazgatasi szervek altal afelily szamara nyujtott elektronikus
Ugyintézést tamogatd képzéseket, tovabbképzésdiietositia azok megfelél nyilvanossagéat, terjeszti az
elektronikus tgyintézés modszereit.

Eljarasi szabalyok

25. §(1) Ha a teruleti allamigazgatasi szerv illetékges®bb régiora terjed ki, a kbzigazgatasi hivaigkoreit
az &llamigazgatasi szerv székhelye szerinti hivggtakorolja. E jogkorben tett intézkedélsa kdzigazgatasi hivatal
tajékoztatja az érintett kbzigazgatasi hivatalokat.

(2) Ha a kdzigazgatasi hivatal nem az (1) bekeztegmlitett terileti allamigazgatasi szerv széldalzerinti
régidban, de annak illetékességi teriletdikadik, feladatainak ellatdsa érdekében gyakordtetje rendelet 17. §-
a (1) bekezdésének), e), f)ésg) pontjAban meghatérozott jogokat. E jogkdrébenitetzkedéséil tajékoztatja az
érintett szerv székhelye szerinti kbzigazgatésatiai.

26. §(1) A jegys - az Ulést kdveét 15 napon belul - megkuldi a kbézigazgatési hivaészére a képvisél
testlletnek, bizottsaganak, a részénkormanyzatl&éhek tlésél készitett jegyékdnyvet, tovabba a polgarmester
sajat és atruhazott dnkormanyzati hataskérben hbatdrozatat.

(2) A kisebbségi tnkorméanyzat testiletének UtddéEszitett jegyékdnyvet az elndk az ulést kdvel5 napon
beliil megkiildi a helyi 6nkormanyzat jedyenek, aki azt 5 napon belll megkildi a kézigazgjdidvatalnak.

(3) A kozigazgatasi hivatal felhivasara a jefyyz kitiizott hataridre koteles rendelkezésre bocsatani azokat az
iratokat, egyéb informéacidkat, amelyek az onkornzamy dontés és tikddés jogszdiségének vizsgalatdhoz
sziikségesek.

(4) A helyi 6nkormanyzatok tarsulasairdl és egyiittidésédl sz6l6 1997. évi CXXXV. térvény, és a telepulési
onkormanyzatok tobbcéll kistérségi tarsulasarollész#004. évi CVII. térvény szerint megalakult tdésu
tanacséanak Ulésgirkészilt jegydkonyvet, tarsuladsi megallapodast 15 napon belll kedigkiildeni a kdzigazgatasi
hivatalnak.

27. 8 A kdzigazgatasi hivatal, valamint a szakigazgatzsirv vezeije az allamigazgatasi feladatokat ellato,
allamigazgatasi hatoésagi jogkérben eljaré helyidinkanyzati szervek vonatkozasaban jogosult

a) szakmai-koordinacids értekezletet 6sszehivni;

b) a polgarmesteri hivatalndl, korjedysg@gnél, megyei kdzgyés hivataldnal,dvarosi Bpolgarmesteri hivatalnal,
hatdésagi igazgatasi tarsulasnal felligyeleti szenvklerbrzést tartani.

28. §(1) A kozigazgatasi hivatal, a szakigazgatasi sze®7. §-ban meghatarozott szervek dliieése soran
feltart vagy mas modon tudomasara jutott jogszaigdtgs esetén

a) fellgyeleti eljarast kezdeményez vagy felligyeldiras keretében megteszi a szilkséges intézkedgseke

b) felhivja az ligyben elléinzésre jogosult mas szerv figyelmét a tapasztgitzabalysértésre;

c) megkeresi intézkedés végett a hataskorrel éskidesggel rendelkézzervet;

d) intézkedést kezdeményez a munkaltatéi jogkor gyékoral a koztisztvisél kozalkalmazott javara tortén
jogszabdlysértés esetén;

e)fegyelmi, szabalysértési vagy buddfarast kezdeményez.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetekben gkeresett szerv koteles a koézigazgatési hivatal, a
szakigazgatasi szerv megkeresését érdemben me@jvizses sajat intézkedégévagy annak metizése okardl a
hivatalt, a szakigazgatasi szervet - a megkerésssAmitott 30 napon belll - tjékoztatni.

Ertelme# és zaro rendelkezések



29. §(1) A kozigazgatasi hivatal alapité okiratat az émkanyzatokért feléks miniszter adja ki.

(2) A kozigazgatasi hivatal szervezeti édikidési szabalyzatat az onkorméanyzatokért éeleminiszter a
Miniszterelntki Hivatalt vezét miniszter ebzetes véleményének figyelembevételével hagyja javszakigazgatasi
szervekre vonatkozé rendelkezések tekintetébenrdekét miniszterek egyetértésével. Az dnkormargkaat
felelés miniszter és a miniszter kdzotti vitas kérdésaldeniniszterelndk dont.

(3) A kozigazgatasi hivatal vezge és a miniszter kdzott a szakigazgatasi szeret$ignek kinevezésével
kapcsolatos vitas kérdésekben a miniszterelndok dont

30. 8(1) A Kormény kézigazgatési hivatalként a region&lidzigazgatasi hivatalt jeldli ki.

(2) A kozigazgatési hivatal az Orszagos TerUlatfzgtési Koncepciordl sz6l6 97/2005. (XII. 25.) OBGatarozat
VI. fejezetében meghatarozott azon statisztikaieegsi régiénak a kdzigazgatasi tertletén jogadjdtni, melynek
terliletén a székhelye van.

(3) A kézigazgatasi hivatal székhelye:

a) a Nyugat-dunantili Régiéban @y

b) a Kbzép-dunantili Régiéban Székesfehérvar;

c¢) a Dél-dunantuli Régidban Kaposvér;

d) a Kbzép-magyarorszagi Régidban Budapest;

e)az Eszak-magyarorszagi Régiéban Eger;

f) az Eszak-alféldi Régidéban Debrecen:

g) a Dél-alféldi Régidban Szeged.

(4) A fevarosi, megyei kozigazgatési hivatalok jogutédidsal. melléklerendelkezik.

31. 8 (1) E rendelet alkalmazdséban allamigazgatasi detadellatd, allamigazgatasi hataskorrel, hatoséagi
jogkdrrel rendelkeZ helyi dnkormanyzati szerven polgarmestetipdigarmestert, megyei kozéjgs elndkét,
jegyzt, korjegy#t, fojegyzot és a képvisékestilet hivatala Ugyintéggt, valamint énkormanyzati intézmény
vezetjét kell érteni.

(2) E rendeletben polgarmester alatbpdlgarmestert és a megyei ko#s elnokét, jegyz alatt a 8jegyzt és a
korjegy#st is érteni kell.

(3) E rendelet alkalmazéasaban teruleti allamiga=iaizerv alatt a kbzponti allamigazgatasi szetlgkalamint a
Kormany tagjai és az éallamtitkarok jogallasardl 16z@006. évi LVII. torvény hatélya ala tartozé kozpi
kdzigazgatasi szervek terileti allamigazgatasivetekell érteni.

(4) A terileti szinten 1tikodé allami fsépitész a hivatal szervezeti keretébetikddik, 6nall6 feladat- és
hataskorrel rendelkezik, illetékessége megegyekibzégazgatési hivatal illetékességével.

(5) A (4) bekezdésben meghatérozottakon kiviill adDéantali Régié allamidépitésze kilénos illetékességgel
rendelkezik, amely a Balaton Kiemelt Uékiérzet Teriletrendezési Tervének elfogadasarol éBakatoni
TerUletrendezési Szabalyzat megallapitasarél szf00. évi CXII. térvény 1. szdmu melléklete szérint
telepulésekre terjed ki.

(6) A teruleti Bépitészi irodak jogutodlasaréBamelléklerendelkezik.

(7) Amennyiben rendelet eltégn nem rendelkezik, a szakigazgatasi szervvé &ldeti dllamigazgatési szerv
jogutdda a kézigazgatasi hivatal.

(8) Ahol rendeletdvéarosi, megyei kdzigazgatasi hivatalt emlit, ckbaigazgatési hivatalt kell érteni.

(9) A fevarosi, megyei kézigazgatasi hivatal jogutdéda addmatasi hivatal.

32. §(1) Ez arendelet - a 17. § (1) bekezf)émntja kivételével - 2007. januar 1. napjan léalydia.

(2) A 17. 8 (1) bekezdd}¥ pontja 2008. januér 1. napjan 1ép hatalyba.

(3) A Kormany elrendeli, hogy a kdzigazgatasi héVatlapitd okiratat az dnkormanyzatokért féeminiszter e
rendelet hatalybalépégészamitott 30 napon beliil adja ki.

(4) E rendelet hatalybalépésével eqgyitksj a hatélyat veszti:

a) a févarosi, megyei kdzigazgatasi hivatalokrél sz616/1996. (XIl. 17.) Korm. rendelet;

b) a terileti &épitészeldl sz0l6 21/1992. (XII. 4.) KTM rendelet 2-3. §-aa@s 1. sz. melléklete.

1. melléklet a 297/2006. (XII. 23.) Korm. rendeézth

A kozigazgatasi hivatalok kirendeltségei

Kirendeltség Illetékesség Régid
Szombathely Vas megye Nyugat-dunantili Régié




Zalaegerszeg Zala megye Nyugat-dunantili Régid
Tatabanya Koméarom-Esztergom megye. Kozép-duhidddgio
Veszprém Veszprém megye Kdzép-dunantuli Régio
Pécs Baranya megye Dél-dunantuli Régio
Szekszard Tolna megye Dél-dunantuli Régio
Miskolc Borsod-Abauj-Zemplén megye Eszak-magsszagi Régio
Salgoétarjan Négrad megye Eszak-magyarorszagoRég
Szolnok Jasz-Nagykun-Szolnok megye Eszak-alfRéijio
Nyiregyhaza Szabolcs-Szatmar-Bereg megye EdfislkiRégio
Kecskemét Bacs-Kiskun megye Dél-alfoldi Régid
Békéscsaba Békés megye Dél-alfoldi Régid

2. melléklet a 297/2006. (XII. 23.) Korm. rendeézth

A fovéarosi, megyei kdzigazgatasi hivatalok jogutodai

Kdzigazgatasi hivatal

Jogutéd

Gyér-Moson-Sopron Megyei Kézigazgatési Hivatal

Vas Megyei Kdzigazgatasi Hivatal

Zala Megyei Kozigazgatasi Hivatal

Nyudahantuli Regiondlis Kézigazgatési Hivatal

Fejér Megyei Kdzigazgatasi Hivatal

Koméarom-Esztergom Megyei Kdzigazgatasi Hivatal

Veszprém Megyei Kozigazgatasi Hivatal

Kdzép-dunadrRdgionalis Kdzigazgatasi Hivatal

Baranya Megyei Kozigazgatési Hivatal

Dél-dunériRdgionalis Kbzigazgatasi Hivatal

Somogy Megyei Kdzigazgatasi Hivatal

Tolna Megyei Kdzigazgatasi Hivatal

Pest Megyei Kdzigazgatasi Hivatal

Budapest Bvaros Kézigazgatasi Hivatala

Kdzép-magyardygs Regionalis Kbzigazgatasi
Hivatal

Borsod-Abalj-Zemplén Megyei Kézigazgatasi Hivatal

Heves Megyei Kdzigazgatasi Hivatal

Naograd Megyei Kézigazgatasi Hivatal

Eszak-magyarorszagi Regiondlis Kézigazgatasi
Hivatal

Hajdu-Bihar Megyei Kbdzigazgatasi Hivatal

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kdzigazgatasi Hivatal

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozigazgatasi Hivata

Eszafolli Regionalis Kdzigazgatasi Hivatal

Bacs-Kiskun Megyei Kbézigazgatasi Hivatal

Békés Megyei Kozigazgatasi Hivatal

Csongrad Megyei Kdzigazgatasi Hivatal

Dél-#itRegiondlis Kozigazgatasi Hivatal

3. melléklet a 297/2006. (XIl. 23.) Korm. rendeézth

A teruleti foépitészi irodak jogutddai

Terlleti Bépitészi iroda

Jogutéd

Nyugat-dunantuli Teruletidépitészi Iroda

Nyugat-dunantili Regionalis Koézggtasi Hivatal




Kdzép-dunantuli Terlletidépitészi Iroda

Kdzép-dunantuli Regiondlis Kozigaagi Hivatal

Dél-dunantuli Terlleti &€pitészi Iroda

Balatoni Teriileti Bépitészi Iroda

Dél-dunantuli Regiondlis KozigazgatHivatal

Kdzép-magyarorszagi Terilet&pitészi Iroda

Kdzép-magyarorszagi Regionalis g@zgatasi
Hivatal

Eszak-magyarorszagi Terilletdpitészi Iroda

Eszak-magyarorszagi Regionalis ¢faziatasi
Hivatal

Eszak-alféldi Terileti 8épitészi Iroda

Eszak-alféldi Regionalis KézigaAgativatal

Dél-alfoldi Terlleti Bépitészi Iroda

Dél-alfoldi Regionalis Kbzigazgatdvatal




