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KOORDINACIOS ES SZERVEZESI FOOSZTALY

Tajékoztatd a kézigazgatasi alapvizsgarol

A kozigazgatasi és Ugykezel6i alapvizsgarol szélo 174/2011. (VIII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) értelmében 2011. szeptember 1-jét6l a kozigazgatasi alapvizsgara vonatkozd
szabdlyozéas az alabbiak szerint keriilt meghatarozasra:

A kozigazgatas alapvizsga letételére vonatkoz6 kotelezettséget a koztisztviseldk jogallasardl szolé 1992.
évi XXIII. térvény szabalyozza (a tovabbiakban: Ktv.). A vizsga kotelezettség aldli mentességet illetéen a
Rendelet 11. §-a tovabbi mentességi kordket hatdroz meg.

A Rendelet 15. § -a értelmében a vizsgéra vald bejelentkezés elektronikus Uton az alabbi Iépéseknek
megfeleléen torténik:

A Kozigazgatasi Tovabbképzési és Vizsgaportdl (a to vabbiakban: Vizsgaportdl) a
https://tvp.nki.gov.hu _ vagy az www.nki.gov.hu _oldalon Képzések, vizsgak /Vizsgak /Kbzigazgatasi
alapvizsga menilpont ,Segitség az elektronikus jelen  tkezéshez” témakdr alatt érhet 6 el. A

Vizsgaportalon a regisztraciéhoz ,Felhasznal6i utmu tatd” talalhato.

1. A munkaltatonak a Vizsgaportalon kell regisztralnia  , melynek soran ki kell kijel6lnie a
munkaltatd képviseletében a kbzigazgatasi alapvizsg  aval kapcsolatban nyilatkozattételre
jogosult személy(eke)t, azaz a képzési referens(eke )t.

2. A vizsgaz6 a kozigazgatasi alapvizsgara a Vizsgapor talon keresztil regisztral és
jelentkezik.

A vizsgéz6 az illetékes vizsgaszervezd &ltal meghirdetett vizsgaidépontokra a Vizsgaportalon
jelentkezik be. A vizsgajelentkezés soran jeleznie kell a felkészité konzultacién val6 részvételi
szandékat.

3. A Vizsgaportdl a munkaltatdbnak a vizsgazé jelentkezésérél a jelentkezését kévetéen azonnal
automatikus értesitést kild. Ezt kbvetéen a munkaltatd fejezi be a vizsgazo jelentkezését a
Vizsgaportalon a vizsgara torténd jelentkezéshez és a felkészité konzultacién valé részvételhez
valé hozzajarulasaval vagy annak megtagadasaval.

4. A Vizsgaportal a munkaltato altal jévahagyott jelentkezések befogadasardl, illetve a munkaltaté
altal jova nem hagyott jelentkezésekrél azonnal automatikus értesitést kiild a vizsgazo, valamint
a munkaltato részére.
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A fogyatékkal él6 vizsgazonak egyszerisitett vizsga letételére van lehetésége, melynek részletes
szabalyair6l a Rendelet 10. §-a rendelkezik. A munkaltatd a jelentkezés joévahagyasakor koteles a
vizsgaszervez6tdl kérni az egyszerisitett vizsgat.

A polgarmester és az 6nkormanyzati képviselé jelentkezésére a Rendelet 18. §-aban foglaltak az
irdnyadok.

2. ARendelet 7. § -a értelmében a kozigazgatasi al apvizsga targykorei

a) jogi alapismeretek,

b) kdzigazgatasi alapismeretek,

c) eurdpai unios alapismeretek,

d) gazdalkodasi és pénziigyi alapismeretek,

e) informaciébiztonsagi és adatvédelmi alapismeretek, valamint
f) szervezeti igazgatas.

A vizsgazonak a kozigazgatasi alapvizsga id6pontjaban kozzétett vizsgakdvetelmények altal
meghatéarozott targykdrokben kell szamot adnia tudasarol.

3. AkOzigazgatasi alapvizsgara vonatkozo jelentkez  ési hatéarid 6

A meghirdetett vizsgaidépontokra torténd jelentkezés hatarideje a Vizsgaportdlon meghirdetett
vizsganap el6tt 5 munkanappal zarul le (jelentkezési hataridé). Azonban, ha a vizsgara bejelentkezék
szama eléri a vizsgacsoport maximdlis létszaméat (15 f6), a jelentkezési hataridé el6tt lezarul a
bejelentkezés.

Abban az esetben, ha a vizsgaid6pontra a jelentkezési hataridé lejartaig bejelentkez6k szama eléri a
vizsgacsoport minimalis létszdméat (a vizsgaszervezd Aaltal meghatéarozott 10 f8), de nem éri el a
vizsgacsoport maximalis létszamat (15 f6), ugy a vizsgaszervezd hataridén tuli jelentkezéseket is
elfogadhat. A hataridén tdli jelentkezést legkésébb a vizsgat megel6z6 munkanap 12.00 O6raig
(pétjelentkezési hataridd) lehet tenni.

A végleges jelentkezési hatarid 6t kdvet 6en (potjelentkezés lejarta utdn) mar nem lehet jele  ntkezni
a vizsgara.

A Rendeletben foglaltak értelmében a vizsgaszervezd donti el, hogy ha a vizsgaidépontra 10 fénél
kevesebb vizsgazo jelentkezik, megtartja-e a vizsgat, valamint indokolt esetben a vizsgaszervezd — a
vizsgazoval egyeztetve — atiranyithatja a vizsgazot egy masik vizsgaszervez6h6z a kodzigazgatasi
alapvizsga letétele érdekében.



4. Vizsgaid épontok

A Rendelet 14. §-a szerint kozigazgatasi alapvizsga az év soran béarmikor szervezhets. A
vizsgaid 6épontokat a vizsgaszervez 6 hatarozza meg, melyeket kdzzétesz a vizsga id 6pontjat
megel 6zéen 60 naptari nappal.

A hivatalunk altal megszervezésre keril 6 kozigazgatasi alapvizsga felkészit 6 konzultacid
idépontja és a vizsga id épontok a Vizsgaportalon talalhatéak.

A vizsgaszervezd koteles vizsgaidépontot biztositani a vizsgaz6 szamara a vizsgazoé altal megjelolt elsé
vizsgaidépontra valé jelentkezéstél szamitott 90 naptari napon bell.

Indokolt esetben a vizsgaszervez 6 mobdosithatia az el 6zetesen kdzzétett vizsgaid O6pontokat ,
melyr6l mind a bejelentkezett vizsgazot, mind pedig a munkaltatéjat tajékoztatia (Indokolt esetnek
mindésul kilbndsen, ha a vizsga lebonyolitasahoz sziikséges feltételek biztositasa veszélybe kerl.)

5. A koOzigazgatési alapvizsgara valé felkésziilés

A kozigazgatési alapvizsga felkészllésrél a Rendelet 16. § rendelkezik, mely szerint a kbzigazgatasi
alapvizsgara valé felkészilés o©nalléan térténik, amelyhez — a vizsgaz6 valasztasatdl fliggdéen és
munkaltatdja hozzajarulasaval — igénybe vehet felkészitd konzultaciot.

Hivatalunk a felkészillés megkodnnyitése érdekében — az Nemzeti Kozigazgatasi Intézet altal
kifejlesztett orszagosan egységes oktatasi program alapjan — felkészit 6 konzultaciét szervez az
azt igényl 6 vizsgazok szamara.

6. Avizsga, a vizsgaztatas rendje

A kozigazgatéasi alapvizsga irasbeli vizsgabol all (a feladatsor megoldasara 45 perc all a vizsgazoé
rendelkezésre), melynek soran — a vizsgaszervezd altal biztositott szamitégépen — a vizsgazénak egy, a
szamitogép Aaltal véletlenszerlien generalt feladatsort kell megoldania. A kdzigazgatasi alapvizsgat a
vizsgaszabalyzatban meghatarozottak betartasaval kell teljesiteni. A vizsgazé a kozigazgatasi
alapvizsga teljesitéséhez segédeszkdzt nem hasznalhat.

A vizsga akkor eredményes, ha azon a vizsgdzé a megszerezhet6 maximalis 50 pontbdl legalabb 26
pontot szerzett.

Vis maior esetén a teljes vizsgat meg kell ismételn i. (Vis maiornak mingsil kiléndsen: a
szamitogépes vizsgarendszer meghibasodasa, a vizsgan hasznalt szamitogép meghibasodasa, a
vizsgahelyszint érint6é olyan események, koérilmények, amelyek gatoljak a vizsga lebonyolitasat.)



A vizsgazé a vizsga lezaraséat kévetéen hiteles vizsgajegyzékényv masodlatot kap, melyet a munkaltato
részére koteles atadni.

Az eredményes vizsgardl a vizsgazd szamara a vizsga szervez 6 &ltal kijeldlt vizsgabiztos — a
vizsgajegyz 6konyv alapjan — ,megfelelt” min  68sités (i vizsgabizonyitvanyt allit ki és a vizsgat
kévet 6en 15 munkanapon belll — a munkaltatd szaméara vald6  kézbesitéssel — megkiildi a vizsgazo
részére.

Ha a vizsgazd a vizsgan ,nem megfelelt” mindsitést kap, ismétlévizsgat tehet, valamint akkor is
ismétlévizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgajat alapos ok nélkil megszakitotta vagy a vizsgabiztos a
vizsgajat felfiiggesztette (A felfiiggesztéssel kapcsolatos dontéssel szemben a vizsgazé 3 munkanapon
belul panasszal élhet a vizsgaszervezd vezet6jénél. A panasz benyuljtasanak a vizsga felfliggesztésére
nincs halaszté hatalya. A vizsgaszervezd vezet6je a panaszrél 15 naptari napon belll dént, a déntés
ellen tovabbi jogorvoslatnak nincs helye.)

7. AKkodzigazgatasi alapvizsga dija

A Rendelet 12. §-a szabdlyozza a kozigazgatasi alap vizsga dijat, melynek 6sszege a mindenkori
koztisztvisel 6i illetményalappal megegyez 6 6sszeg.

A kozigazgatasi alapvizsga dija a munkaltatét terhe i, melyet a munkdltatdé a vizsgara jelentkezék
szamanak alapulvételével a vizsgaszervezdé altal kiallitott szamla alapjan — a vizsgaszervezé Magyar
Allamkincstarnal vezetett szamlajara — fizet meg.

A kozigazgatasi alapvizsga dija magaban foglalja a vizsgazonak a tananyagokhoz és egyéb
oktatasi segédanyagokhoz biztositott hozzaférést, v alamint a felkészit 6 konzultacion és a vizsgan
valo részvételt.

Az eredménytelen vizsga korlatlan szamban megismételheté a Ktv. 25. § (3) bekezdésében, illetve a
29. 8§ (2) bekezdésében meghatarozott idépontig. Az ismétl évizsga dija a kdzigazgatasi alapvizsga
dijanak 10 %-a, amelyet a vizsgaz6 munkdltatja tér it meg a vizsgaszervez 6 szaméra. Az
ismétlévizsga dijat a munkaltaté — dontésétdl fliggéen — atharithatja a vizsgazéra.

A vizsgaz6 — munkaltatoja egyetértésével — elhalasz  thatja a vizsgajat. A vizsga elhalasztasa esetén
halasztasi dijat kell fizetni. A halasztas dija megegyezik a kdzigazgatasi alapvizsga dijanak 10 %-aval.
A halasztasi dij a munkaltatot terheli, aki — donté  sétél fligg 6en — atharithatja azt a vizsgazéra. De
az elsé alkalommal a vizsgaz6 dijmentesen elhalaszthatja a vizsgajat, feltéve, hogy a halasztasra a
vizsgazo dnhibajan kivuli okbdl kertl sor.

! A Rendelet 9. § (2) bekezdése tartalmazza felfiiggesztést és jogkovetkezményeit.



A halasztott és ismétlévizsgat a vizsga idépontjdban érvényes vizsgakdvetelmények alapjan lehet tenni
az alapvizsgara vonatkozo altalanos szabalyok alkalmazaséaval.

Kérem, hoqy a kozigazgatasi alapvizsga kotelezettsé g és a részletes szabalyozds megismerése
érdekében a vonatkoz6é jogszabalyokat attanulmanyozn i és azt kovet 6en a vizsga
kotelezettségqgel érintettek esetében a vizsga jelen  tkezéssel kapcsolatban eljarni sziveskedjen.

A kozigazgatéasi alapvizsgaval és regisztracioval kapcsolatban Osz Agnes mb. féosztalyvezetd asszony
(96/507-251), Pintérné Samu Renata vezetd-tanacsos asszony (96/507-254) és
dr. Garamvolgyi Krisztina tanacsos asszony (96/507-257) készséggel all rendelkezésére.
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